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1. 
��	�  
�����	�  �  ���������  
 

           ������		
�!  	�����  ACCprM ( ����  ����
�� ) ��������  �����#  �� �����������  ������		
���  
��	������  ACCORprofi.   
 ������  ACCORprofi  ��������  �
���������
�!  ��������!  ����������! . $���#������
��  �����  

�  ����������
�
��  ACCORprofi ���
�������  %��	�  SIA “PROFI studija” , ��� .Nr.40003655222. 
         

1.1. ����	��
�	�  ��������	�  
 
 ������		�  ACCORprofi  	����  ����  ����
����
�  
�  ��	��#���  ���  
������  �����#��  
�� 
������   ������������ :  
 - RAM 256 Mb (���  ��&� ) ���  ������  �  �����   Windows 2000, Windows XP. 
 - �����  – "�������  �������  16 ���  (���  ��&� ), �����&�
��  '���
�  - 1024x768 �����  (���  ��&� ). 
 (����
�����
�	  �������	  ������  ������		�  �  ������
�!  ����  ��������  
������  
����
����

�!  
�  �����	  ��  ��	��#�����  �����	�  �������
��  ����	�  ��

�  BDE, 
�����!��  
������!  ������������   ���"�����	� , ����������#��	�  �� 
�������  ���������
��  ������		� . 
 

1.2. �����������  
���
���  ���������	   
 
 ���  ����������  �������  ACCORprofi  ����  ����������
�  �����#���  ��"�
���

��  
������		
��  �������� : 
 - DELPHI 7 Studio professional ; 
 - FASTREPORT v.2.52. 
 

1.3. �������  �
������	  	  ��
���	���	�  ���������   
 
 ������		
�!  ��	�����  ACCORprofi  (���  ���  ������
��  ����� ) ����
����������  
�  ��	��#���  
����
��  �������������	�  %��	� -����������
�����  ACCORprofi  ���  
������  ���������

�!  
��
��
�!  ��"�
��� . ��)�	  �  �������  �����
��  �  �� 
��������  ���������
��  ����
����

�!  
������		�  ������������  (�������	  �  �� 
������	  ���������
�� . 
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2. �  ����  ������  ������ ? 
 

����������	 , ���  ������		�  “*���  ������� ” 
�  ��&�	  ��	��#����  ���  ����
����
� , �  �������  

����  (����  ���  ������ , ���  �����

�!  �
%��	�"�� ) ����  ��

� . ��!����  �  
��  (������  �  ���
��!  
����
�  
� �������  
�  DeskTop), �  
�  ��������
��  ������  � ��
�!  ������  ������  
��	���  	�&��!  

�  OK,  ���������  �����
�����
�  ������  
�  ����
����
 . 
 �  ����������  �����  ��	�  ���������  ����
��  %��	�  ������		�  �  �����
�	  ��
��
�  ��������  
(��� .1). 
 

 
 

��� .1  ��
��
��  �������  ������		�  
 
 ����
�  ��������

� , �����  ��	�  ���
�����  ����	
�!  ������ : “+��  ������  ����&� ?”. ,��
� , 
��
��
�  �� , 
�����  ��  �������  “������� ” ��  ���	  �
����	  ������ , �������������
�  (���  ����
���! ) 
�� ���  �  �����!  ��  ��������  �  �������  ��� -��  ��	  �������  
�  ����  ��	����
�� , ��
���  ����  ��  ����!  
( ���  �  �  �����&�
����  �����

�!  	
���	� ) 	����  “
���
���  ���� ” ��������  ���  �  ������	�  ���� � . 

����� , 
������� : ���  �����  
��������  �����  (���  	�
��  – �  ������	����  ��  ��&���  ��	����	�
�� ) 
��  ���������
�  ����	
���  �������  ������� , �  ������	  �����!  ��  
��  	
�������
�  ������������  �  
���
�  ���  �����
��  
���!  �� 
��� : “-���  ��  �������������  ���  ���	��
��  �����
�� , 
�  ������  ���  
���
�  ������������  ��������  -  ��  �������!��  �� , 
���
�" , �
�����"�# !” 
 ��'��	� , 
���������
�  �������	  ��	  ��!��  ��  �����  ��"��
���
�	�  ����  – ��  ����  
�������������
�  �����
���  ���������

��  
���  ��!����� . $  
�  ���  	
���  �  '��  
�  ��!	��  �  ���  
	
���  ���	�
� , ��
���  
�  
�������  ������		�  ����
�	  ������	 , ��  
�  �	�����  �  
�!  ���
�"�

�  
��������  �  ����
�!&�	 . 
 $��� , ���������	  �� , ��� , 
�  
�&  ������ , ��	  ���������  ��  �������  �  �����#  ������� . 
  
 (��  
�����  ��!��	  �  ������  SERVISS  - 
� ���	  
�  '���
�  �
����  �  
������#  SERVISS �  

���	��	  
�  
�� . 
������	��  �������  SERVISS ����������
�  
�  ��� .2. 
 

 
 

��� .2  ������  SERVISS 
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2.1. ����  ����	�	���  ����  ������  
 

�  ���������	�	  ������  �������	  ��� 
##  ������  Datu b� zes rekviz�ti. �  ����
�!&�	  ���  
��������  	�  �����  ����	  ������������  �����  �������	  �����
��	  ����
���
��  ����  ���  �
���  
�������  ������		� . �����	�� , �  ��

�	  ������  	�  
���&�	 , ���  ��&��  �  ������  SERVISS | Datu 
b� zes rekviz�ti. ����  ����������  
��� ���	  ���  �  �������#����  ������
��  �  �����
�  %��	� .  
(���������  %��	�  �����  ����������  ����  ��

�  �������
�  
�  ��� .3. 
 

 
 

��� .3  ����  ����������  ����  ��

�  
 
 ���� �����  ��  ��
���  ���������  �  �����	�  	��
�  ����������	  �����&�  Enter, �  �����  �  
��	���#  �����&�  Tab ���  �������  (����  �  �
�� ). (��  ����	�
�
��  ���  �����

�  ����������  
�������  ����
���  	�&�#  ��  �
����  OK, �  ���  ��	�
�  – ��  �
����  Cancel (���  ������  
�����  
�  
����������  Esc). 
 
 

2.2. ��
��� ��  ���	�  ����������  ����  ������  
 

������  ����!��	  �  ������  SERVISS | Datu b� zes iestat�jumi. .����  	�  �������	��  
�	
���  
����&� . /��  ���
�  ��  ����
��  4, %��	�  	��
�  �����
�  ���������  
�  ���  ����� : ����!  ������"  
��������  
�����!��  ����	�����  �������� , ����&�  �������  �����  ��������  �  ������
�	�  �����
��	�  
������� , � , 
���
�" , ������  �
���  – � ���  �  %��	�  �����
�����
�  
������� . 

 
���
�	  �  
�����!��  ����	�����  �������� , ���  ������		�  ����������  ��	�����  �������!  ��  

����	���� , �������  ��	  
��� ���	�  ���  ������ . �  ���������� , �����  �  ����
�!&�	  ��  ������  
�������  �
%��	�"�#  ��  �������� , ��  ��	�	�  ���
����
�  ��������  (���  �������� , 
����
�� , 
���
�"�  ��	���
�� ) ��	  �����  �����  ��������
�  ��������  
�  �� , ���  ��  ��������  ����� . ��� , 

����	�� , �  
�&�	  ���	���  �������!  ��	���
�  ����	����  “P0rdošanas cena”, “Sv1trkods”, �  �����  
���  ��  ����  ����	�����  �����
�����
�!  �
������� , ���
  ��  ������  	�  ����������  ���  “Ra�ot 0js”, �  
������  ���  “Kr0sa”.  /����� , 
�  �������	  ���#����  ��&
��  ����	����  (���  ��������� , “
�  �����!  
�����! ”) – '��  ��������  �  �����	����
�#  '���
�  
�
��
�!  �
%��	�"��!  ���  ������  ��  ������	  
��������� . �  ��  ��  ���	�  ��  ������  	�����  ��   ���  ������  �����
�����
�  ���#����  ����! -��  ��  
����	�����  �������� , ����  �  
�	  ���
��
��  
��� ���	����  (���  
������� , ����#����  
�
��
�! ). 

��������  �
�	�
��  
�  �����!  ���� �  ����	���  ��������  – “PVN likme”. -���  �
  (���  �  
�&�	  
������ ) ����#��
 , ��  '��  �
���� , ���  �
%��	�"��  �  ������  PVN �����  �������
�  �  ��� ��
�	�  ���  
��� ��
�	�  ����	�
��  �  "���	 . -���  ��  ���#����  '���  ����	��� , ��  �����  	�  ����������	  ������  
PVN 
�����������

�  �  �����	�  �������� . 2��  ����  ���	��
����  ���������  ����	�
�  �  ���
�	�  
������	�  
����� . 
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����  ����  �  ��	 , ����	  
��
�  ����	����  �����
�����
�!  �
�������  �������� . 2��  ����	����  
��������#���  ���  ���� , �����  ���  ������  ��  ������	  ��������� , �  �����  ���  %��	�����
��  �������  
	��
�  ����  ��  ������  ������	�!  ���  ��!  ���  �
�!  �����"��  %����� . �����	�� , ����! : “��������  
������  ������!  �� 
���  �������!  	����  AEG ������  "���� ”. ,����	���
�  	��
�  �������  ��  5 
����	�����  �����
�����
�!  �
�������  �������� . 

 
(����  (�  ����
�	  �  �����	  �����"�  %��	� ) �������  ������
�  ��������  �  ���	��
�	�  

�����
��	�  ������� . ��  �	����
�#  ��	  ���  ����
����
�  ����� -��  (
����	�� , “�������
�� ” ���  ��� ) 
������ , �  	�  ���������	  ��
�����  
�  	�
���  �  - �����  �
�  ����  ����
����  ����	� , ���  ���� . 
-��
����

�� , 
�  ���  	�  ��������  ��  ��&�  �
�	�
�� , '��  ������  “P0rdošanas cenas ievad1šanas 
k0rt1ba”. -���  �����
  �����
�  “Bez PVN”, ��  '��  ��
����� , ���  ���  ������  �  ��� ��
�	�  ����	�
��	�  
(
�����
�	� ) ��  ������  �������  "�
�  ���  PVN, �  ������		�  �����  �  '��!  "�
�   ����������  
���� . 
-���  ��  �����
  �����!  �����
�  (“Ar PVN”), ��  �����  "�
�  �����  ���������  ��	�  ���  �  
�����	 . 2���  
��  ���
"��  ��!������  ���  �����  "�
�  �  �������
��  ���������  – �  ��
�	  ������  �
�  ��������  ���  
PVN, �  �  �����	  - �  PVN. 

 

 
 

��� .4  ������!��  ����	�����  ����  ��

�  
 
 
������  ����!��  ������	��  �  �����
�����
�	  
�����!��	  (�����!  
��
�!  ����  %��	� ), ���
��  

– ��
�!  ��  
� :  “Glab� šanas vietas” (������
��  ����  �������  
�  ����	  �  ������	��  �  
�	  ����� ). 
.����  ��  	�����  ����
�����  	����   ��
�
��  ������� . ,���  	����  ����  ��
�  ���  
�������� . 
  
��	���#  �����&  �����������
��  (Insert, F2, Delete) �  ���  ����  ���	��
����  ��������  
����  	����  
 ��
�
��  �  ������  (Insert), ���������  �
%��	�"�#  �  	����   ��
�
��  (F2) ���  �������  ���  ��  ������  
(Delete).  

�  ������	  ������  �  ����  ��

�  	����  ����  �����  ��
�  	����   ��
�
��  (����� , ��������  �����  
�  � .� .). (������	 , ��  ��&��  �  ������  	���   ��
�
��  �  ������  
�  '���
�  �����"�  �  ��
�!  ������!  
(�����
�����
�  ���  ����
����  
���!  ����  ��

�  '��  ������  ��	  ����
�  ����  ���  �����
� ). ������  
��  	�����  ���������  ���������  '��!  ������ . (��  '����  
��	���  F2 �  ��������  
�  ������� , 
������

��  
�  ��� .5. 
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��� .5  ����  ����������  	����   ��
�
��  
 

�  ����
�!&�	  ���  ������  
�����
�!  �	�

�  ���#��  ������		�  �����  “����������� ” 
�
%��	�"�#  �  	����  �����'��  �  �����
� , �����&�!  ����� .  .����
��  
��� ���	�#  �
%��	�"�# , 
����
���  	�&��!  ��  �
����  �  ����
�!  �������!  – '��	  ��  ���������  �����

�#  �
%��	�"�# . -���  
��  ��   ���  ����  ��  ������	���  �  ��&���  
�  ����	�
���  �
���

��  ��������
�� , ��  �����  ����
���  
��  �����!  �
����  �  ��������
���	  ����
�	  ��������	  ���  ��  ����
�	�  ��������  �  �����	  ��� 
�	  
����  %��	� , �  ���  	�����  
�����  Esc 
�  ���������� . /�����  – 	����  �����
��� ! �  

 
$��� , �  �����
�����
�!  
�����!��!  ����	�����  ����  ��

�  	�  ����	  ������� , ���  ����
���� . 

(��  ����	�
�
��  �����

�  
�������  
��	���  OK �  �����	  ��� 
�	  ����  %��	� . 
  
 

2.3. ����  
�������	��  ���	�����  
 

�����  ����!��  ��������	��  �  ��
����	  “������� ”, �  ������	  	�  ���  �����
�����  ����  ��&� . 

��  �������� : �  ���  ����  ������  	�  ���������	  '���  ���	�
 ? ����	�  ��  
�  ���������������  ����	 -

�����  ���  ��
�
�	�	 , 
����	��  “�����
��  ����"�� ”? �� …, �� -����� , ��
�  �����  ���  ����
���
��  
������ -����  ��
����  ������  ���&�  ��� . 3  �� -����� , 	�  ��  	���	  ���������  �  ������		�  
�  ������  
������ , 
�  � , �������	 , 	��������  ���  �����  ���  ������������ . $  �����  ����
���
��  �����	���  �  
'��  ������ : “	��������
��  ����"�� ”?  “��������  ����"�� ”?   

3  ���  	��
�  �������  “���
�"�  �������	�
��  ������"�� ” ,”���������  �������� ” �  ���  '��  �����  
�����  �������
� , 
� … ��� -��  ���  '��  ���

�  �  
����#�� . ���  ���  �����  ��  ���&�  ��������  “������� ”. 

$��� , �����  
�����&���  �����������  ��������
��  ���
�	��  �  ���� .  
 
����!��	  �  ������  ARTIKULI (���  '����  
��	�	  ���!
##  �����  �
����   �  
������#  ARTIKULI �  

����
�!  %��	�  ������		� ) �  ����
�!&�	  ��  ������  �����  �� �����  �#��  ���  ������
��  
��������
�!  �
%��	�"��  ��  ��������	  �������	 , �  �����  ��  �����
�#  (��� ���	 , ��� ���	  �  
����	���
��	 ) ��������

���  �������� . ��
��� … ���  '��  �����  �  ����
�!&�	 . 3  ����  ���  
�	  �  
��	�  ���������  ������������  �  ��	 , ���  �  ���
"���  �����  ���������  �����
�!  �������
�� .  

/�
��
�  �� , ����  ��&  �������	�
�  ����������  �����  
��������  ��������  ��������� , ��  ������  
�  
�  ����&��  ����������  �����  �	����  
�� . ,���� , ����  ������  �  	��
�  
����  
�  ������  – ������  
�������  �  �#��	  �������  �����  Insert  �  ������ .  

(�����  ���� , ����  ���������  �  ���  
�  10 �  ����  
�  50, �  
��������  ���  ���  ����  ����� . �  '��	  
������  �������	  ����
��  �����	���  �� , ���  �����  ���������  ��&  �������
�� . 4��&�  �����  ���  
�������  �������
� , ��	  ����	  ������������  - ���  �����  ���� , ���  ��  ����&
�  �����  �  �����"�  ����  
�����  �����  �  �����
�����  �  ������	�	�  (
����	�� , ����
�  ��������  �
������#��!  �������  �  
������ , 
����	��
�  ��������  �
������#��#  ������  ���������  ���  ����������  �������  �  � .� .).  

���#��  �����	  �	����  �  ��	�  �����
�!  ����� : �����	  ����	  
��� ���	�  ������������  �  
��
��
�	�  ������	� . ��  ���� , ���  ��  �  ����������� , �  ����
�!&�	  �����  �������� , �  ����	  �������  
��������  �����  ���������
�  �  ������ . (��  �����  ��
��
�  �����  ���������  
��	���  F12, �  
����������  ����  �����  ��	�  ���������  %��	� , ��������

��  
�  ��� .6.  
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��� .6  
������
��  ��
��
�  �����  �  ��������  ���������  
 
/��  ����	 , %��	�  �������  ��  ���  �����" : �����  – �����"�  ����� , �  ������  – ��������  �
����  

�����!  ������ . (��  �����  �  �����������
��  �������  �����  �  ��������  ���	�
�#���  �����&�  Insert, 
Delete �  F2. (����	�  �����	� , ����  ��   �����  ��������  
���#  ������  – ��  
���	����  Insert, ���  
�����
��  
�
��
�!  ������  ��  ������  – Delete, �  ���  ��������
��  – F2. 

(������	 , ��  ��
�	������  ��������!  ������!  �� 
���!  �  ��&���  �������  ���!  �������
��  
�  
�����#���  ������ : “��#�� ”, “��%�!
��  ����	��� ”, “ �������
��� ”, “	�������
����  ���� ”, 
“�������� ”, “������	���
��  	�&�
� ”, “�������
��  	�&�
� ”, “�� �

��  ����� ” �  “�� �

��  �� 
��� ”. 
(��  �����!  ������  �����	  ��������  ����
���
�� , �
�  	����  ����  "�%����	  ���  �����

�	 . 
�����	�� , ��%�!
��  ����	���  ����
���	  ���  “KAF”, 	�������
����  ����  – “MVK” �  � .� .  

/����#  ������  ���  ����
�!&�!  ��������"��  	��
�  ���������  
�  ��������� . �����	�� , ������  
“VMM” (�������
��  	�&�
� ) �������	  
�  “-F” (�  %��
����
�!  ��������! ) �  “-V” (�  ���������
�!  
��������! ). �� , ����	����� , '��  – 
�  ��&�  ��	����
�� , 	��
�  ����
�������  �  ������	  ������	  ����� . 

 
O’K, �  ��
��
�	�  ������	�  	�  �  ��	�  ����������� . $  ������  �  ������  ��  �	�����  ��������  

�
%��	�"�#  
�  ������  ��  ���	�  ������  ��������� , 
�  �  ������
�  ��  ����! -��  ��  ��
��
�  �����  
(��#��	 , �������
�	  	�&�
�	  �  � .� .). ��  ��������
�  ��  ��	  '���� ? ���  ��  ���  ���� -����  ����
����  
�������� , ��  �������  ��   �����  ��  “��"������� ”? �����
���  ���� . �����	�� , %��	� -�������������  
(���  ��������  	���� , brand), "���  �  � .� . ��  �����  �  
��  �  ��	�  ����
�  ����  ����� -��  ���	��
����  
���������  ��������  �  '��	  �����
�����
�	  ����
���	 .  

-���  ��  �  �  ������		�  �����  ���	��
���� ? �����  �������
  - ����	����� , ���� ! ,����	���
�  ��  
	�����  �������  ��  ����  
�������	�  ����  ��  �����  �����
�����
�  �
������ . /�
��
�  �� , ��	  
�  
���������
�  ������������  ���	�  ����# , 
����	�� , �  
�&�	  ������  (�  ������!  �� 
���! ) ����
�  
 �����  �  ���  �����
�����
�  �
������ , ���������

�  ��&�  (%��	� -�������������  �  "��� ), 
�  
��	�  ��  ����  ���	��
����  ����&���  ������  
�  	����  
�  �������� ! 

(��  �����!  ��  �����
�����
�  �
������  	��
�  ������  ���!  �������
�� . 
�����	  '�� . -���  
���  �����  �
%��	�"��  �  �������
��  ��
��
�  �����  	�  
���	���  F12 �  �������  ARTIKULI, ��  �����  
	�  
��	�	  Ctrl+F12. 
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��� .7  
������
��  �����
�����
�  �����  ���������  
 
�  ������&�!��  %��	�  ��  �
�����  ��������� , �  ����!  ��  �
������  �����������  ��������  -

��	������  �������!  �����������#��!  ���������  �  ��� 
�!  �����  %��	� , �����  ����  ����������	  
Insert �������  ������  ���  �����

�!  �
������� . �  
�&�	  ���	��� , ������

�	  
�  ��� .7, ���  �����!  
�
�������  ��  �������	  	����	  (�������������	 ) �����
�  ������  “AEG”, “BOSH”, “PHILIPS” �  � .� . 

(����  �������	  �����#  �
�������  �  �����	  ���  
��  �����
��  "����� : “WHITE” (����! ), 
“BLACK” (���
�! ) �  “MET” (	������� ). 

 
��  ��� , ������  �����  ���  ���  ������  ���  ���� , �����  ����������  �  �����  ��	�  ��������� . (���  

����  	�  �  ��	�  �   ������  ���  ����# -��  ������  – 
�  ���� , ��  ������  	��
�  ��������  ����� . .����!��  
%��	�  �����  ���������  (����  �
�  ���  ���  ������� ) �  �  ������  ���������  (����  ���  �����	 ) 
��	���  
Insert. �  ����������  �����  ��	�  ���������  %��	�  �����������
��  �������� , ��������

��  
�  ��� .8. 

 

 
 

��� .8  5��	�  �����������
��  ��������  
 

(���!��  �����		�
�����	  �� , ���  	�  �	����  �  ��	�  �����  �  '��  %��	� . �� -����� , �  ���&��  
Artikula kods (�  ����
�!&�	  ����	  
�������  �����  ���&��  ����	� ) 	�  �����  “VMM-F 001”. �����#  
�����  ����   “VMM-F” 	�  �����  
�  ��
���  �������
���  ��
��
�  �����  ���������  (������  “�������
��  
	�&�
�  �  %��
����
�!  ��������! ”), �  ������  ���������  ���������!  
�	��  �
����  '��!  ������ . 
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����	
�	 , ���  ��������  �  ����	  ������  �������#���  �	�

�  ��  '��	�  ���# , �  �
����  ���  �������
��  
	�&�
�  ������  �����  ���������
�  ����	  �  ���������  ����  ��  �����	  �  �������  
�	���� .  

-���  ���  �����
�  - 
�  �������  �  ����  ��������  ����������  
�	��� , �  ����
�������  ������  
����	  ������ .  ��  ����  ��  ���  �������� , ���
��������  ��
�!  ������ , �����  ������  ���
  �  ���  ��  
���  (
����	�� , “VMM-F”). �  '��	  ������  ��������  �  �������  �����!  ������  �����  �������������  �  
��%����
�	  �������  (������
�  ���#  Nosaukums). 

(����  �����
��	  ���  ������
��  ���� : Ra�ot � js, Kr� sa, Sv�trkods, Nosaukums, Raksturojumi, 
M� rvien�ba �  Cena,LVL. -��  ���  
���	
�	 , ���  ������  ����!  	��
�  ������������  (��������  

��� ���	��  ���  ������  
�
��
�� ). (�������  '��  �  �������  SERVISS | Datu b� zes iestat�jumi. ��	  ��  
��  ����
��������� , �����  ��  ���#����  �  ����  PVN "�
�  �������� .  

/����� , ���  ��������  "�
� . ���
�  �������
��� , ���  �  �������
���  ���������  ��������  
�  
�������
��  "�
� , �  ��  "�
� , �������  �����  ������������  ���  �����  ��� ��
�  ����	�
��� . �����
��  
"�
�  (�������
��  �  ������
�� ) �����  ���������  (����
����� ) �����!  ���  ������
�  ���  �����  
��� ��
�  �  ��� ��
�  ����	�
��� . .����  �� , �  �������
���  ���������  – ��������  "�
�  
��������
��  (��� -��  �����  "�
�  
�  �����
�!  �����  ���  ���!� -����� ). ��  	�����  �������  �����  
������
�  '��	�  "�

��� , �  	�����  ����  ����
��  ������  ���  ������  �������  ���  ��  �#��!  "�
� , 
�������  ��	  �����������������  (����	����� , ����  ��  –  ����
  %��	�  ���  �����
�� , 
�����

�!  
�����������	  ����	�  ���
�	����	� ). /����� , ���  �����  ��� ��
���  ����	�
��  (
����	�� , 

�����
�! ) ������		�  ��	  ���������  "�
�  ��  �������
���  ��������� , �  ��&�  ����  – �����������  �  

�!  ���  ��	�
���  
�  �����# . 

 
$  ������
��  – �����	  
�  ���������
�  �����  �������  ����  �������
��  ��������� , ���  
�����  

��������
�  ������������  �  ��
��
�	�  �  �����
�����
�	�  ������	� . (���  �  ��	 , ���  ��������  
	��
�  ���������  �  �������
��  
�����������

�  ���  �����  ��� ��
�  ����	�
��� , ���  ���������  – ��  
 ���  ���� . ��  	��
�  ������  �  ����� ,  ���  ��  ����# -��  ����� , �����  ���&�  �������������  ������  
������		� . 

 
 

2.4. ����  ���������  �
������  
 

������
��  �������  ��������  �  �������  SA� EMŠANA. (������	 , ��  ��&���  
�����  ���!  ����  �  
01.01.2009. ���	���  Insert �  �������  
���!  ��� ��
�!  ����	�
�  – �  ����
�!&�	  �  ������  ��� ��
�  
����	�
���  �
  �����  �������������  �����	 . .����
���  ���  ���  (���  ���	��
�  ��� ), ���  ������
�  
�  
��� .9: Sa� emšanas veids=”Citi”, Konts=”2130”, Dokumenta nosaukums=”Akts”, Dokumenta numurs=”0001”, 
Datums=”31.12.08”, Val� ta=”LVL”., Glab� šanas vieta=”01”. 

 

 
 

��� .9  5��	�  �����  ��� ��
���  ����	�
��  �  
�����
�	�  �������	�  
 
�����  '����  
��	���  	�&��!  
�  �����"�  Sa� emšanas dokumenta saturs �  ����������	  Insert 


��
���  �������  �  '���  ����	�
�  ��������  �  �������	� . ������		�  ������  ���������  �������  
�������  ��  �������
��� . -���  
��� ���	���  ��	  ��������  �  �������
���  
��  (����  
�� ) – ��������  
���  (���  �� , 
����  Insert). �����  '����  �������  �
%��	�"�#  �  ����������  �  �������
�!  "�
� . ���	��  
%��	�  �����  ������  ��� ��
���  ����	�
��  ������#��������
  
�  ��� .10. 
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��� .10  5��	�  �����  ������  ��� ��
���  ����	�
��  
 
�����  �
%��	�"��  �  ��� ��
�!  ������  (
����	�� , ������  �������  “VMM-F 001 Ve6as 

mazg0jam0 maš1na AEG 1246EL” �  �����  ��  
�	�  ���������� =10, �  �����  �������
�#  "�
� =180 LVL), 
�������  ����
���  	�&��!  
�  �
����  �  ����
�!  �������!  – '��	  	�  ���������	  ����  ��

�   �����  
'����  �
���  
���	��	  Insert �  �����	  �
%��	�"�#  ��  �������  �������  ��������  �  ���  ��  ��  ��� , ����  

�  �����	  ���  ������� . 

�����  ���� , ���  ���  �������  �����  �����
� , �������  ��%����������  ����	�
�  (����������	  
F10). ����  ����	�
�  
�  ��%��������
 , ���  ���  ������		�  ��� -��  
�  ���������� . 5����"�#  ����	�
��  
	��
�  �����  ���������� , ������  %��	�  �����  �  �����������
��  ����	�
��  �  ���  �  ����	  ������  
����	�
���  ��	����  ���  �������!  �  ����!  �����
� .  

 
 

2.5. ����  
�������	���  ��
����	���  	  ����������  
 

�  ����#��
��  �������������
���  '����  
�	  ��������  �����������  ��  �������
���	�  
�����������  �  ����������! . (��  � ���  �  �������
��  �����������  �������  
�����  F12 �  �������  
SA� EMŠANA, 	  ���  � ���  �  �������
��  ����������!  – F12 �  �������  IZDOŠANA. ���  '��  
�������
���  ����
�  �����
�  �  ������		
�	  	�����	  “5�
�
�� ”, ��'��	�  �����  �����������  ���&�  

���
���  �  “5310”, �  ����������!  – �  “2310” (
� , ���  ���������  – ���	��
�  �����
�� ). 

(������	 , 	�  �  ��	�   ���	  ������  ���������  
�����  ���������� . �����  �  �������  IZDOŠANA 

��	���  F12, �����  ���� , ���  
� �����  �  �������
���  ����������!  - Insert. �����  ��	�  ���������  
%��	�  �����  �  �����������
��  ����������  ����������  (�	 . ��� .11). 
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��� .11. 5��	�  �����  �  �����������
��  ����������  ����������  
 
.����
�
��  ����������  ����������  ���
�  ���  �������#��!  ������  
�����
� , ���  ����
�  

����������  
����
�� , #���������!  ����� , ��������"��

�!  
�	�� , ��
�������  ���������  �  �����  
�������� . 3������  ��������  �  ��
���  ����������  	����  ����  
��������  �  �
�  ��������  �  ������
�	  
���&��  �  ����!  
��
�!  �����  %��	� . -���  �����  ��������  ���������  �  #���������	  ������	 , ��  ���  
	��
�  
�  ������� . 

������
�  ����
���	��  
�  ����  “Konts”. �
�  �������  ��  ���  �����! : 
�	���  �����  (5 �
���� ) �  
��������  (3 �
��� ). (��  ����
���
��  ����������!  ����
�  ��������#�  ����  “2310”, �  �  �����	  ���&��  
���  ������  �����

�!  ���  "�%����!  ���  ���������� . ����
�  	�  �������	  �������  �  �������  ������  
3 �����  
����
��  ����������  – �����  �������
��  �����  �����������
  ��  ��%�����  �  ���  ������  �����  
�����  ��������  �
������#����  ���  ���������� . 

 
����  ����������  ����������  �
�������
  �����  ����������  ���������� . -��
����

��  ���
�"�  – 

�  ����  “Konts”: �����������  ����
�  ����
���#�  �����  ����  “5310”. /��	�  ���� , ���  �����  ����������  
����������  �����  ������  ��������
�  ������  ���� +������� , 
����
��  �  ��������"��

�!  
�	�� , 
���������  ��  �����������  ��  ������  ��������  ���  �������  ����	�
��  (
�����
�� , �
��!��  �  � .� .) �  
�������  �
%��	�"�#  ��  
�	  �  ������		� . �  �������  ��  ����������! , ���  ������  
�����
��  ��  
������  ��������  ��	�  (� , �����������

�  – ��	  ����
�  �����������  ���  
��� ���	��  ���  '����  
��������� ). 
 
 �� , �  �����  ���  
���
�����  ������  �  ������		�! . 4�����  ������  ������ : �  �������  
SA� EMŠANA ��������  �
%��	�"��  �  ��� ��
�  ����	�
�� , �  �������  IZDOŠANA – �  ��� ��
�  
����	�
�� , �  �������  P� RVIETOŠANA (����  �  ���  
��������  	���   ��
�
�� ) – �  ����	���
��  �  
��
���  	����   ��
�
��  
�  ������ . ������  ARTIKULI ���������  �������  �������  ������� , �  �����  
��������  �#��!  �������  �  �������  ������#  �����
��  ��  
�	� , �  �  �������  ATSKAITES ��  �	����  
���	��
����  ��������  �����
��  %��	�  ������� .  
  

7����  ������
�  ��  '��	  �  �����  �������  ������		�  ����!��  ����&� . 
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3. 
��	�  ��	�!	��  ������  
  ���������  
 

 
�� , 
����
�� , ���  ��	����� , ���  ���  ������  �  ������
�  �����  ������		�  ������  
�  '���
�  

������������  ��
���  �  %�
�"��
���
�	�  �
����	� . /����!  ��  ����  �
����  �������������  ����  
%�
�"�� , ������#  	��
�  �������  ����  ������	  	�&�  ��  �
���� , ����  
������	  �����������#��!  
�����&�  ���  ��	��
�"��  �����&  
�  ���������� . ���  
�����
��  	�&�  
�  �
����  
�  '���
�  
������������  ���������  �  ��  %�
�"��
���
�	  
��
���
�� . 
 /��	�  ���� , �  ������		�  ��������������  ��������

�!  ���
���� , ��������#��!  ��  ���  �
��  
�����&�  ��  ��������

�	�  %�
�"��	� . �������	  
��������  ����  %�
�"�! : 
  

- Insert   (������
��  
���!  ������  �  ������ ; 
 - F2   /�����"��  (��������
�� ) ������!  ������ ; 
 - Delete   *����
��  ������!  ������  ��  ������ ; 
 - F3, Alt+F3, Shift+F3 �����  ������ ; 
 - F5   ������  
�  ���
���� ; 

- Enter ����������
��  �����  ��

� ; �����  ������!  ������  ���  ����
�!&�  
��!����! ; 

 - Esc   �� ��  ��  ��������  �������  ������		� . 
 

 (��  �� ���  ��  ������		�  
��� ���	�  
��������  ���  
�����  �����&�  Esc, �������������
�  
�� ���  ��  ��������  ������		�  (	��
�  ���  '����  ������������  �����  �����&�  Alt+F4).  

 
,�
�	���������  ������		�  	��
�  ���  ��	���  �����!  �
����  	�&� . �������#���  	�
#  

���������  ��	  ����  �����&���  ������  �  ������		�! , ����  	�
�	���������  �� , ����  �������  
����������� . 
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4. "�����  ARTIKULI  
 
 
�����  �  &���
�  ����
��  �����"� , ���������!  ������  ��������� , ������������  ������������	  
������		�  (��  ����  ��	� ). ,�
�	���
�!  ������
�  ����	����� , �������	�  �  ����
��  �����"� , 
�����#��! : 
 - ���  ��������  (artikula kods); 
 - 
��	�
���
��  (nosaukums); 
 - �����
��  (raksturojumi); 
 - ���
�"�  ��	���
��  (m8rvien1ba); 
 - �������  (atlikums). 

��
��� , ��  �	����  ���	��
����  ��	�  ���&�����  '���  ������
� . 
������  '��  	��
�  �  �������  
SERVISS | Datu b� zes iestat�jumi, ��	����  �������	�  
��� ���	��  ��	  ����	����  (
����	�� , "�
� , 
&��� -��� , ����	����  �����
�����
�!  �
�������  �  � .� .). 

/��	�  ���� , ��  	�����  ��	�  ��������������  &���
�  ����
��  �����"� . �����	�� , 	��
�  
�������  &���
�  ����
��  �  ����	  ��������  ��� , �  �  
����
��	  – &��� , �  � .� . (��  '����  ����
�����  
������  	�&�  
�  �����  	����  ���������	�  ����
��  �����"� , 
��	���  ����!  �
����!  	�&�  �  ����
���  
������  ���  ����� . ��������  �
����  	�&� , ��  ��%���������  
���#  &���
�  ����
�� . 
 �  �����"�  1 ������
  ������
�  %�
�"�!  ������  ��  ������	  ��������� .  

 
#���!	�  
�	
��	�  $���!		  
Esc �� ��  
Insert (������
��  
�����  ��������  
Delete *����
��  ��������  
F2 /�����"��  (��������
�� ) ����	�����  ��������  
F3 �����  ��  ������	�  �
�����  
Alt+F3, Shift+F3 /�
�����
�!  �����  (��  �#��!  �����  ������ ) 
N �����  �����#��!  ������  �  ������  (���  ��
�����
�	  ������ ) 
P �����  ���������!  ������  �  ������  (���  ��
�����
�	  ������ ) 
F4 �������  �������  ��  	����	   ��
�
��  
Ctrl+F4 ����������  ������  ��������  
F5 ������  ������  ���������  (������
�  ����
����

���  %������ ) 
F6 /�������  �����
��  �������� , ������#���  ��#  ���  ������# : 

����� , ��  ����  �  ��  ����	  "�
�	  ��������� ; ����� , ��	�  �  ��  ����	  
"�
�	  ���������� , �  �����  ����� , ������  �  ����  ����	������  
�������  

Ctrl+F6 ���&�%�����  �������  ��������  ��  ��� ��
�	  ����	�
��	  
(������	 ): ��  �����	�  ��� ��
�	�  ����	�
��  ����������  
����������  ���
�"  ��� ��� , ��� ���  �  �������  
�  ������!  
	�	�
� . ����	  ������	 , ����!  �������  ��������  ������������  ��  
��������  ��  ��� ��
�	  ����	�
��	  

F8 *���
����  %������  
Ctrl+F8 �������  %������  
F9 ������#������ , �������#��!  ��	�
���  ������!  �
���� , ��  ����  

���������������  ��������  ��  ���� , ��  
��	�
���
�#  ���  ��  "�
�  
F10 ���������� , �  ����������  ��������  �������  ���������  �����  

������
�  �  �����	  
�%��������

�  ����	�
���  
F11 ���������� , �  ����������  ��������  ������"  “9�
� ”  �	����  

������
�!  "�
�  �����  ��������  �������
�#  
F12 ����  �  �����������
��  �������
���  ��
��
�  �����  ���������  
Ctrl+F12 ����  �  �����������
��  �������
���  �����
�����
�  �����  

���������  
Alt+Delete *����
��  
����������	�  ���������  ������	  ������
�  

����
����

���  %������ . *����#���  ���  �������� , �	�#���  

�����!  �������  �  ��  ������	  �  ����  ��

�  ���������#�  
��� ��
��  �  ��� ��
��  ����	�
��  

C *���
����  �����
�����
�  "�
  ��������  (��  "�
���	  ������	 ) 
Ctrl+C ����  �  �����������
��  �������
���  "�
���  �����  
Ctrl+I ����  �
��
������"��

�  (%��������� ) ��������  �  

�������#��	  �������
��	  ��������  �  ����  ��

�  �  
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������������  �  ����������	�  �
��
������"��  

Ctrl+K ����������  ������  ���������  (�  ����	� , 
����
��	�  �  "�
�	� ) 
���  '�����������
��  �  '������

�#  �������#  �����	� . 
! – '���������#���  �������� , ��	���

��  �������! . 
! – ���������  ������"��  ���  ��
����
�#  	�����  �������!  
�����	� . 

Ctrl+P �����"�
��  ��������  – ��	�
�
��  "�
� , 
���
��  �  ��������

�!  
����  (�  �� ��
�
��	  �
%��	�"��  �   ���������!  "�
� ) 

Ctrl+B ����������  ������  ���������  (�  ����	� , 
����
��	�  �  "�
�	� ) 
���  '�����������
��  �  ����
�	
�!  ���
�� . 
! – '���������#���  �������� , ��	���

��  �������! . 
! – ���������  ������"��  ���  ��
����
�#  	�����  ���
���  

Ctrl+L 
�����  
�  �
�&
�!  %�!� . ,����  ��������������  ���  
���������"��  ��������  ���  ���  �����  "���!  (������  ����	�
��  
DOC, XLS, JPG ���  �#����  �������  ���
����
���  %��	��� ). (��  
�������  ��������  	����	���
�  ������	����
�  ��  3-  ������ . 

Ctrl+Alt+U 
����
�
��  2-  ���������  
Shift+F8 �����  ���������  ��  ��
������  (�����  ������ ) �  ������
��	  

����������  ������  �  ������
�!  �����"�  
Ctrl+A �������  �  "�
�  ��������  �  ����	  ��  ����	  �  �����!  ����  ��

�  
Ctrl+E 2�����������
��  ������  ���������  �  %�!�� : 

 …\TEMP\Articles.xml  �  …\TEMP\Marticle.dbf  
! – '���������#���  �������� , ��	���

��  �������! . 

Ctrl+Alt+1 
 

�������
��  ������

�!  ������  ���������  ������  ����   
�����
�����
�!  �
�������  (���  1) 
! – ��!������  ���  ��������� , ��	���

�  �������! . 

Ctrl+Alt+2 
Ctrl+Alt+3 
Ctrl+Alt+4 
Ctrl+Alt+5 

3
������
�  ��!����#  %�
�"��  Ctrl+Alt+1, ������  ���  2-�� , 3-�� , 4-

�  �  5-��  �����  �����
�����
�!  �
�������  
 

Ctrl+Alt+Shift+P �������
��  ������

�!  ������  ���������  ����!  (
���! ) ������  
PVN. 
! – ��!������  ���  ��������� , ��	���

�  �������! . 

Ctrl+Alt+P �����"�
��  ������

�!  ������  ��������� . 
! – ��!������  ���  ��������� , ��	���

�  �������!  

Ctrl+Alt+Shift+B /�������
��  ��
��
���  ����  ��������  �  ����  “Sv1trkods”. 
! – ��!������  ���  ��������� , ��	���

�  �������!  

�  ��	�����  (���  �
���  ��	���� ) �  �������� . ������������  

������	  	�&�  �  ���!
�	  �����  �����"�  �����"� . 

 + ��	�����  ���  ��������  ������
�  ����
����

���  %������  

 - 

���  ��	����  ��  ���  ���������  ������
�  ����
����

���  
%������  

 
 ��� . 1. 5�
�"��  ������  ��  ������	  ���������  

 
������	  �����  
�  
��������  �������� , �������  	����  �  ���  ���
��
���  ���  ������  �  '��	  

�������  ������		� . 
 

1. %��  ��
����  �� �	  	�����
�&�	  ���	���  �  
�	
�� ? 
�����
�  Nr.1: �  ��	���#  %�
�"��  F3. .����  ���	���
  �����  ����  ��  ��
��
�	�  ����  
�������� , ����  ��  
����
�#  - �  ������	����  ��  ������!  ���������� , ���  '��	  �  
��������	  �������  �����������  ������  
�  ���������
�  ��#  ������  (���  ���  
����
�� ), �  
������  ��  
����� . 
�����
�  Nr.2:  �  ��	���#  %�
�"��  Alt+F3 ���  Shift+F3. 2��  ���  
������	�!  ��
�����
�!  
�����  ���  �����  ��  �����  ������ . �  �������  ��  �������  �����
��  �����  �  ��������	  
�������  	��
�  �������  
�  ������  
�����  ��
��
���  ����  ���  
����
��  �������� , 
�  
�����  �#��#  �  ����� . ���  '��	  �������  ����������  �  ������  ���������  �
���
��  
�  
�	��� . /��	�  ���� , �����  ����������
�����  �����  
�  �����
�����
��  �
�����������  
���� , &��� -���  �  
�  �������  �  �����
��	  �������� . �����	  �� , ����	�  �����	�  
(����&�	�  ���  	���
���	� ) ��  
�������  ��������!  ������� , �
���
��  
�  �	��� . -���  
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������		�  
� ����  ����! -��  �������  ��  ������� , ������  ����
����������  
�  
��� . -���  
������		�  
�&��  ����! -��  ������� , ��
���  '��  
�  �� , ���  ��  ������ , 	��
�  
���������������  %�
�"��	�  N ���  P. �  �����	  ������  ������		�  ����������  ������  
�����#��!  �������  �  ������������  �  ��&�	  �������	  �
��  ��  ������ , �  ��  �����	  – 
���� . 
�����
�  Nr.3: �  ��	���#  %�
�"��  Shift+F8. .����  ����  (���  �  �  ���������	  �����
�� ) 
��
�����
�!  ����� , ������  ���������  ������  �����  ������
  �  ������
�!  �����"� . 
�����	  �����  
�!��
�  ������  ��  �������� , �  ������  �	�����  ������� . 
�����
�  Nr.4: �����  ��  &��� -���� . ���	�
�����  ���  
������  ���������
���  ���
��� . �  
'��	  ������  ��������
�  
�����  
�  �
����  ���
���  �  ������		�  ��	�  ������  �������  �  
������ . 

2. "�����  
  $	������ . 
5�����  ���������  ��������  ��  ������  ������  ���������  ��������

�#  ���  ����� , ��  
����  ��������  
�  '���
�  ������  ��������� , ����#��!��  �����#  ������  ������ . 
*���
����   %������  ������������  �  ��� 
�!  �����  %��	�  (�������  “Datu filtrs”), ���  
	��
�  ������  �
������#���  ���  ����	���� : ��
��
�#  ������  ��������� , 
�����
�����
��  ������ , �  �����  ����
��  “Tikai ar atlikumiem”, �  ����������  ����  �  
�����"�  ���������  ������  �����  �������� , �  ������  �	�����  ������� . .����
��  

��� ���	��  ���&�� , �������  
�����  
�  ���� -����
�#  �������  �  �����!  �����  �������  
“Datu filtrs”. 
(��  ��	�
�  ����
����

���  %������  
��	���  Ctrl+F8. 

3. '
���������	�  ������	�������  !�� . 
���  �����  ����	�����  ��������  �����  �������  ��  �����  �������  ������
�#  "�
� , 
�������  ������������  ������������  ���  �����  ��� ��
���  ����	�
�� . ���  '��  ���
�  
����
� , ���  ���  �����!  ���  
�  
���  ����	�
��� , ��  ����!  "�
�  ���������  �����  – 
������		�  ��	�  ��	  '��  ��������� . ��
��� , ���  ������ , ����  �  ���  
�  ��
�  
���
����
��  "�
� , �  
��������  – ������
�  ���  ���
�  �����  ����
��� ? (��  ���� , �����  
������  ������  "�
���  �����  (���  ��������  �  '���  ������  
���#  "�
���#  ������ ) 

��	���  Ctrl+C. /�����  "�
����  ������  �	���  ���!  ��� , ������!  ��	  ���������  
������������  ��������  ���  �����  ��� ��
���  ����	�
�� . ��'��	�  ���  �������
��  
�������#����  ������  (�����

� , ����  "�
���  �����  	
��� ) �  ����  ���&�  �������  
�  
"�%�� , �  ����� . �����	�� , ���  ���
��%���"��  "�
���  �����  �������  ����!  MEGO �  
RIMI ���&�  ������������  ����  “MEGO” �  “RIMI”, �  
�  ��������
��  “01” �  “02”. 
(��  ���� , �����  ������  �����
�����
��  "�
� , 
� �����  
�  ������  �������� , �������  

�����  �����&�  C. .���	  ��������  
��
�#  "�
���#  ������  �  
��	���  Enter, �����  ����  
���  �����  �����#���  2 ���&�� : &��� -���  �  "�
� . ,��
�  ����
�������  ������  �����	  
"�
� , 
�  ����  ��  �����
���  &��� -��� , ��  �	�

�  �
  (�  
�  ���
����
�!  &��� -���  
�������� ) �����  ����������  �  %��	�  ��� ��
�!  
�����
�! . 

4. �����!����  ���	���� . 
����
�  ������
��  "�
� , �������  ��������  ���  �����
�
��  ����	����  �������� , 
������������  ������  ���  ������"  ���  �����  ��� ��
�  
�����
� . ��  ���������  ����! -
����  ������� , ������		�  ����������  ���
����
�#  "�
� , ��
���  ��  ��	�  ��&���� , 
���������  �����  ��  '��!  "�
�  ���  ��  ��  �#��!  �����! . �  ������!  ��������  ����
�  
����
�����#���  �����	  �����
��  ������  �  �������
�  "�
� . ��  
�	  ������		�  
������������  �������  
�  �#��#  ����

�#  ���� , �  �����  ��� ��  (��  	�����  FIFO), ���  
���������  ����������  
�"�
�� , ��  ����  ���
�"�  	����  "�
�!  %���������!  �������  �  
�������
�!  "�
�! . 
��
��� , �  ����  �������  (����
� , �  ���
��
�!  �������� ) ���������
�  �����  ������!  ����  
�����  �  �  ������
�  "�
� , ��  ����  �  ��  "�
� , ���  ��������  �  �������� . .����  ���
� , 
�����  ������		�  �� ��
���  ������#  ��	�
�
�!  "�
 . -���  ������  	�
���  "�
�  �����  F2 
�  ����	  ������  ����� -��  ���	�  ���
�	  �����	  �����������  �����  ��  �������  
�  ����# -��  
�����#  ���� , ��  	�  �����	 , ���  �  '��	  ������  ���������  
�  ������  ������
��  "�
� , �  
�����
�&
�� . +��  ������  �  '��	  ������ ?  
��&�
��  �����#���  – ���  �����"�
��  (��	�
�
��  ������
�!  "�
� ) ��������  �	����  
F2 ������������  %�
�"�#  Ctrl+P.  �  '��	  ������  ��  
�  ������  	�
����  �����#  "�
�  
�  

���# , 
�  �����  ����������  ����  �����"�
�� , �������  �	����  �  ����
�!  "�
�!  
�� ��
�����  �  ��	��� . 

5. ����  	�������	��!	�����  �
������ . 
/�	��#���
�!  ����  – ����  �����
�� , ���������  ���������  �  �#��!  	�	�
�  �������  
�������  ������� . ��
��� , '��  
�  ���������  ���  ��  
��� ���	����  ������������  
��������� , 
��������  ��	��#���
��  �������  �����������#�  �����
�	 . (������	 , ��  
���&����  ��  �����	  ������  ������  �  �����	  ��	���  (���  ������!  ��������! ) �  
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���������
�  ��������  ����  ��#  �
%��	�"�#  �  %���������  �������  
�  ������!  
	�	�
� . (����  �����  ��	�  �����  ������  ���������� , ���  �  ���  � ������ , �  ���  
�� .  
����	����� , �  ������  �  ���  ����
�  ��!����  �����#�
�  ��� . �� … ���
�  ����  ���
� , �  
�����������!  %�����  
����  
�  ��	�
�� . +���  �����  ���  �
��
������"��  ��������  
���������"� , �����  ��  �&����  �	����  ��
���  ��������  ����������  �����!  (�� ���! ), 
	����  ����  ����  ��  ����!  ��  "�
� . ��  ����#�  �  ������  ������ . 
����  ������������	 : 
������		�  
�  �  ������
��  ��������  ���  ��  
�������� , �  ��&�  ������
�  ��	���  ��  
������� . ��  '��  - ��� , ����������  ��������
�� , 
�  ����	  �����  ��	���  �  ��� �	 , �  
���&�  ��������	  �  ��
���
�#  ��&�  %���������  �������� , �������

�  �  ���"����  
�
��
������"�� ,  �  ������		� . 
(��  '����  
��	���  Ctrl+I, �����  ����  �����  ��	�  ���������  %��	�  ���  �����  
%���������  �������� . �  ��� 
�!  �����  %��	�  ����
�����  ����  �
��
������"�� , �  �����  
	����   ��
�
�� , ���  �
�  ����������� . (����  �����  Insert  ��������  �
%��	�"��  �  
%���������  ������ . $�  ������  ���������  
��
�!  ������� , 
���	����  Enter �  �������  
�������  ��  
�	�  �  ���  ����� , ����  
�  ������&���  ��  ����!  ��������  �  ��	��#���  ��#  
�
%��	�"�# . �������  �������
� , �  ��  ��� -��  “���������"� ” ���  “
�������� ” 
�  
����������  �  ����������  '��	�
���
�!  �&����  ����� . �����	 , ��	����� , 
�  ���! -�� , �  
��&�!  �&���� ! 
-��  ��
�  ��	���
�� : ��
� , �����  ��  ��&���  ��������  �
��
������"�# , �����
  ����  
�������
  ��  �����"�!  �������  �  ������� . (���  ����  ����	  (��  
�����  �
��
������"�� ) 
���  ������	  (�����  ��  ���
��
�� ) �  ���  �����������  ����� -��  �����"�� , ��������  �  
����  ���������	  �
�	 , ����  �������#��	 . 
$��� , �����  ���� , ���  ��	�  ����  �����
�  %����������  ������� , 
��	���  F10. �  
����������  ������		�  �������  ��� ��
�!  �  ��� ��
�!  ����	�
��  �  ���
�"�!  	����  
��	��#���
�	�  �  %���������	�  �������	� . 2��	  ��  ���������  ���� , ���  ��	��#���
��  
�������  �����������#���  �  ��������  �  %���������	� . 
�����������  �
��
������"��

�!  ���  ��  	�����  �  �������  ATSKAITES | Atskaite #1. 
������  ��������  ������������  
�  ����  �
��
������"�� . �  �
��
������"��

�	  ����  
������  ����
��  – '��  �������  
�  
�����  �
� , ������  ����
��  - �������  
�  ��
�"  �
�  
(%���������!  ������� ), �  �  ������!  ����
��  – ���
�"� .  
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5. "�����  SA� EMŠANA 
 

������  SA� EMŠANA ����
��
���
  ���  ������  �  ��� ��
�	�  ����	�
��	� . +���  ��&�  	�  ���  
������  
�	
���  ���
���	�����  �  '��	  �������	 , �����  ����	��������  ������  �����  
�����
�  
�������� . 

��� ��
�!  ����	�
�  �������  ��  2-  �����! : “&���� ”, ���������!  ����	���� , �����  ���  �����  
����	�
�� , �  �����  �  �
%��	�"��!  ��  �������� , �  ����������  �  �������
�!  "�
� . 

(��  
�����  ���������	  ����	����  ����!  �����  ����	�
��  (“&���� ”): 
- ���  ����	�
��  (PIEG: DE, ATGRIEŠANA, CITI); 
- ����  (��� ) ����������  �  ���  
����
�� ; 
- 
����
��  ����	�
��  (PAVADZ;ME, INVOICE, R<= INS, AKTS �  �� .); 
- �����  ����	�
�� ; 
- 
�	��  ����	�
�� ; 
- ����  ��� ��� ; 
- ����  ������ ; 
- ���#�� ; 
- 	����   ��
�
�� ; 
- ��������
����#��!  ����  (���  �� �������� , 
����	�� : 7120, 2110. 2110 �  � .� .); 
- ����  PVN (���  �� �������� , 
����	�� : 5721); 
- ������  PVN (�����  ���  �����  ����	�
�� ); 
- ���	���
�� , ���������  ��  2-  �����! : 
����
��  ����������  �  ���  ��� .
�	��� . 

  
�������	�  ��  ���������

�  ����	�����  ���  �  ���  ��
�  (
����	�� , �����  �  
�	��  

����	�
�� , ����  �  � .� .), ��'��	�  ����  ������
��  ����
���	��  
�  �� , �  ������	�  	����  ���
��
���  
������� . 

���  ����	�
�� . .����  ���	��
�  ���  �����
�� . �� -����� , �����  	����  ����  ��������
  
(�����
 ) ��	  ����������	  – �����  '��  PIEG: DE. �� -����� , 	����  ���
�����  ��  ����������   
(ATGRIEŠANA). $ , 
���
�" , ���	��
�  ����� -��  ������  ������  �������
��  �������� , 
����	�� , ��� -��  
�����  
�&����  �  ����������  �
��
������"��  (CITI).  

,����   ��
�
�� . ����������  (����  ����  	���  
�������� ), ����  �	�

�  ���� �����
  ����� . 

�����  PVN. ���&��  �  '��	  ����	����	  	����  ����  
�  �����
� , ����  �  �������  SERVISS | Datu 

b� zes iestat�jumi �  �������  Artikulu saraksta parametri ���#��
  ����	���  “PVN likme”. ��  ���� , ��
�  ��  
��� : ���  ��������  ���
��  ������  PVN ���  �����  ����	�
�� , ���  ��  �
�  ��������  (����
����� ) �  
�����!  ������  ����	�
��  ������
� . �  ������
�	  ������  �  ����	�
��  	����  �����������  ������  �  
���
�	�  ������	�  PVN. 

���	���
�� . $�����������  ���  ������  (������ , ����
��	�� , ���  ��������
�  ������� ), �����  
��� ��
�!  ����	�
�  ��������������  �����  ������
���  (���������  ���
�� , ��������
��  ��"�  �  � .� .). �  
'��	  ������  %��	���
�	  (���  �� �������� ) ����������	  �����  ���������  ����! -
�����  �����
��  
��&�!  %��	� , ���
��&�!  ��� . ��
��� , ��	  ��  
����
���  �� ������  ����
��� , ��  ����  �����
�  ���  
�������
  ����� . ���  �  ��
�����  '��  �
%��	�"�#  �  ����	���  “Piez1mes”. 

 
.���
���  ����  “&���� ” ��� ��
���  ����	�
�� , �����  ����
���	��  �
��  - �  �����"� , 

���������#  ���  ������ . /��  ����
� , ���  �����  
���!  ������  �	�	  Insert, �����  ����  ������		�  
���������  �������  �������  ��  ������  (	�  ���  ��	����� , ���  
� �����  �  ������  ��������� , 	��
�  �  
��	���#  ��!  ��  �
����  Insert ��������  �  ������  
���!  ������� , ����  �
  ����������  ������� . /��  
��������� , ��   ���  ����  – �����	  
�  ���������
�  ���  '����  ���� �����  �  ������  ARTIKULI). �����  
'���� , ������  
��
�!  ������� , �����	  ����������  �  �������
�#  "�
� . .���	  ������		�  ���������  
����
���  ��		�  ������ . ��
��
� , ���  ��		�  ���
�  ���������
�#  ����������  
�  "�
� , 
�  ���  ����&�	  
����������  �������
�  �
����  �  ����������  �  "�
�  	����  ���
��
���  ������	�  �������
�� . 
*���
�
��  ��		�  ������  ��&���  '��  ������	� .  

/��	�  '���� , ������		�  	����  ������  ��	  ���  
��������  �������� . �����	�� , ���������  
����
���  ������  PVN, ����  �  
�����!��  ����  ��

�  (������  SERVISS | Datu b� zes iestat�jumi) 
�����
  �����
� , ���  ������	  ������  PVN ��������  
�  �  “&���� ” ����	�
�� , �  �  �����!  ������  
������
� . /��	�  ���� , ����  ���  ����	�
��  – ATGRIEŠANA, ��  ��	�	�  "�
�  ������		�  ���������  
�����
�����
�  ����
���  �������
�#  "�
� . ����  �  ������  ��������  
�����
��  �%��	������  ��  ��!  
"�
� , ��  ������!  ��  ��
��  ���������  �����  ���������# , ��'��	�  ���������  ������  ���  "�
� : 
�%�"����
�#  "�
�  ����	�
��  (�  ��

�	  ������  – ������
�# ), �  �������
�# , ��  ������!  �����  �
���  
����
��  �  ���  
�  ���� . .������
�#  "�
�  ������		�  ����������  ������  
�  ��
���  ���������!  "�
�  
�������  '����  �������� . ���  '��	  ��&�  �����  – �����������  �  '��!  ��������

�!  "�
�!  ���  ��  
����
���  ��  ����
�# . 
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�  �����"�  2 ���������
�  %�
�"��  ������  �  ��� ��
�	  ����	�
��	 .  
 

#���!	�  
�	
��	�  $���!		  
Esc �� ��  
Insert (������
��  
���!  ������  ��� ��
���  ����	�
��  
Delete *����
��  ������  ��� ��
���  ����	�
��  
F2 /�����"��  (��������
�� ) ����	�����  ������  ��� ��
���  

����	�
��  
Ctrl+F2 /�������"��  ������
�!  "�
�  ��������  
�  ��
���  �������
�!  

"�
�  �  ���"�
��  
�"�
��  
F5 ������  ��� ��
���  ����	�
�� .  
F6 /�������  �����
��  �������� , ������#���  ��#  ���  ������# : 

����� , ��  ����  �  ��  ����	  "�
�	  ��������� ; ����� , ��	�  �  ��  ����	  
"�
�	  ���������� , �  �����  ����� , ������  �  ����  ����	������  
������� . 

Shift+F8 /�����"��  ��		�  ��� ��
���  ����	�
�� . ��������  ��		�  
���
�"�  (��  �
���	  “��#� ” ���  “	�
�� ”), 
�  ��
���  ������!  
������		�  ����������������  �������
��  "�
� . �����
��  
����������
�� : ������  ���  ����	�
��  ��		��
�#  ������ , ������  
�����
�����
��  ��������  (
����	�� , ���
�����
�� ) ���  ������  
����������������  ����#  ��		�  ����	�
��  
�  ���
 -���  ��
��	�  
�� -��  �����&
����  �������
��  �  
�����
�!  ���������� . 

F9 ������#������ , �������#��!  ���� c����������  ������  ��  
�������  �����  (�� -�	����
�# ), �  �����  ��  ��
��
�	�  ����  
���������  ���  ��  �  
��	�
���
�# . 

F10 ������#������ : %����"��  ���  ���%����"��  ��� ��
���  
����	�
�� . ������  �����  %����"��  ����� ����  ����	��������!  
��������  ������  ��������  �  �������
���  ��������� , �  ��	  
����	�
�  ����������  �  ������ .  
����
��  ���� , ���  ����	�
�  ��%��������
  – 
������  �
����  
“��#� ” 
�  �
����  �����  �  ������  ��  F10: “+ F10 +”.  
���  
�%��������

�	  ����	�
��  �
����  ��������  �
����  
“	�
�� ” �����  �  ������  ��  F10: “- F10 -”.  
/��	�  ���� , �  ������  ��� ��
�  ����	�
���  ��%��������

��  
����	�
��  (�  �������  ��  
�%��������

� ) ��	���
�  “�������! ” 
�  ����!  �����  ������ : � . 
$  ��� : ������
�  �������  ��  ������  	��
�  ������  

�%��������

�!  ��� ��
�!  ����	�
� , �  ���%����������  ���  
	��
�  ��&�  �  ������ , ����  
�  ���������
�  �����
�!  (������ ) 
�����  '����  ����	�
�� . ����  '���  ��
�����  – ���  ���� , �����  
�  
���
����  �����"�� , �����  ��  �
�����  ���� �������  �����  
�  
����� , ����	  �������  ��� , �����  ����  ��&���  �������  ��
��  
�����

�!  ��� �� . ��  	�
�&�!  	��� , '��  
������
� , �  
������		�  
�  ����  ��	  '����  ������� . 

- /
����  ��  �
����	  “	�
�� ” ����
��
���
�  ���  ���������  
�������
�!  "�
�  ������ , 
�  ������!  
� ������  ������ . 2��  – ���  
������ , �����  �  ��� ��
�	  ����	�
��  ���������  ������  
�  
����#  ������  (�����  ������  ��&�����  ����������
��	  %�
�"��  
Shift+F8), �  ������
��  ������  ���  �����!  ������ . �����  ��  
�������  ���"�
�  ������ , �  �  ����������  ������		�  ������������  
�������
�#  "�
� . 

Ctrl+P �����"�
��  ��������  – ��	�
�
��  ������
�!  "�
�  �  
�������
���  ��������� , 
���
��  �  ��������

�!  ����  (�  
�� ��
�
��	  �
%��	�"��  �   ���������!  ������
�!  "�
� ) 

Ctrl+B $	���������
��  �����  ��� ��
���  ����	�
��  ��  ����
�	
���  
���
��� . 
! – ���������  ������"��  ���  ��
����
�#  	�����  ���
��� . 

Ctrl+R ����	���  �  �����������
��  ����������  ���������� . 
 

 ��� . 2. 5�
�"��  ������  �  ��� ��
�	  ����	�
��	  
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$��� , ��� ��
�!  ����	�
�  ��  ����� , ��%����������  � , 
����  Esc, ��&��  ��  
��� . �  ����������  
�  ������  ��� ��
�  ����	�
���  ���������  
����  ������ , ����������  �
%��	�"�#  �  ����	�
��  (���  
����	�
�� , ���� , 
�	�� , ���������  �  � .� .). /��	�  ���� , �  ������
�!  ����
��  �����  ������
�  �����  
��		�  ����	�
�� . ���������
�  ��������� , �	�����  ��  �
����  � �����  ��  ������ : ����  ����  –  ���&� , 
�
����  ����	�
�  ��%��������
 , �  ����  
��  – ���������  ���  (
����  F10 ���  ������  ����
��  	�&��!  �  
���������� , ����
��
���

�	  ���  '����  �
���� ). 

3
������
�	  ������	  ��  	�����  ������  �����!  ����	�
� , �����! , ��������!  �  � .� . �  
����������  �  ���  ���������  ������  ��� ��
�  ����	�
��� , %�
�"��  ������  �  ������	  ���������
�  �  
�����"�  3. 

 
 

#���!	�  
�	
��	�  $���!		  
Esc �� ��  
Insert (������
��  
�����  ��� ��
���  ����	�
��  
Delete *����
��  ��� ��
���  ����	�
��  
F2 /�����"��  (��������
�� ) ����	�����  ��� ��
���  ����	�
��  
Enter  ��������  ��� ��
���  ����	�
��  ���  ������  �  ���  ������	� . 
F3 �����  ��  ������	�  �
�����  (����  ����	�
�� , 
�	���  ����	�
��  

���  �����  ���������� ). 
Alt+F3, Shift+F3 /�
�����
�!  �����  (��  �#��!  �����  ������ ) 
N �����  �����#��!  ������  �  ������  (���  ��
�����
�	  ������ ) 
P �����  ���������!  ������  �  ������  (���  ��
�����
�	  ������ ) 
Ctrl+F4 ����������  ����  ��		  ����	�
��� , �������	�  �  ������  
F5 ������  ������  (�������� ) ��� ��
�  ����	�
���  
F8 *���
����  %������  
Ctrl+F8 �������  %������  
Alt+F8 
����
��  ������  ����	�
�� . ,��
�  �����������  ���  �  �����!  

��� ��
�!  ����	�
� , �  �����  �  ��� ��
�!  ����	�
�  ���  
����	�
�  ����	���
�� . /�������
��  	��
�  ����������  �  '��  
���  �#��#  �����#  ����  ��

� . 

F9 ������#������ , �������#��!  ��	�
���  ������!  �
���� , ��  ����  
���������������  ����	�
�� : ��  ���� , ��  
�	���  ���  ��  �����  
���������� . 

F10 ������#������ : %����"��  ���  ���%����"��  ��� ��
���  
����	�
�� .  
.�%��������

��  ����	�
��  (�  �������  ��  
�%��������

� ) 
��	���
�  “�������! ” �  ����!  �����  ������ : � . 

F12 ������  ��  ������	  (�������
���	 ) ����������� .  
Ctrl+E 2�����������
��  ��

�  �  	�����  “5�
�
�� ”. 
Ctrl+N 
����
��  
�����  ��� ��
���  ����	�
�� , �  ������  ��������  

��!���  ������  �  ��������	� , ������  
�   ������  ���  ���� , �����  

�%��������

��  ��� ��
��  ����	�
��  	����  ��  ����  
��%��������
� . 

 
 ��� . 3. 5�
�"��  ������  ��  ������	  ��� ��
�  ����	�
���  
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6. "�����  IZDOŠANA 
 

������  IZDOŠANA ����
��
���
  ���  ������  �  ��� ��
�	�  ����	�
��	� .  
��� ��
�!  ����	�
�  (��  �
������  �  ��� ��
�	 ) �������  ��  2-  �����! : “&���� ”, ���������!  

����	���� , �����  ���  �����  ����	�
�� , �  �����  �����  �  �
%��	�"��!  ��  �������� , �  ����������  �  
������
�!  "�
� . 

(��  
�����  ���������	  ����	����  ����!  �����  ����	�
��  (���  ���  “&���� ”): 
- ���  ����	�
��  (PIEG: DE, ATGRIEŠANA, CITI); 
- ����  (��� ) ����������  �  ���  
����
�� ; 
- 
����
��  ����	�
��  (PAVADZ;ME, INVOICE, R<= INS, AKTS �  �� .); 
- �����  ����	�
�� ; 
- 
�	��  ����	�
�� ; 
- ����  ��� ��� ; 
- ����  ������ ; 
- ���#�� ; 
- 	����   ��
�
�� , ������  ������������  �������� ; 
- ��������
����#��!  ����  (���  �� �������� , 
����	�� : 6110); 
- ����  PVN (���  �� �������� , 
����	�� : 5721); 
- ������  PVN (�����  ���  �����  ����	�
�� ); 
- ���  "�
���!  ������ ; 
- ���  ������  ��������� ; 
- �����  �������� ; 
- 
�	��  ������ ; 
- ���  ������  (SKAIDRA NAUDA, P: RSKAIT;JUMS, KARTE, IEKŠ.KUST;BA); 
- �������" . 
/��	�  ���� , �	�#���  ���  �����
�����
��  ������  ����	�����  ����	�
�� : “3������
�����
��  

��������� ” �  “(����
�����
��  ��������� ”. 
 
����	����	  ������
��  
��������  ��  ����	�����  ��� ��
���  �����	�
�� . 
���  ����	�
�� . .����  (����� , ���  �  �  ��� ��
�	  ����	�
�� ) ���	��
�  ���  �����
�� . �� -����� , 

�����  	����  ����  �����
  ���������#  – �����  '��  PIEG: DE. �� -����� , 	����  ����  ��������
  
����������  (ATGRIEŠANA). $ , 
���
�" , ���	��
�  �����
��  (CITI).  

,����   ��
�
�� . ����������  	����  (����  ����  	���  
�������� ), ������  ����  ���������
�  
�������� . 


�����  PVN. ���&��  �  '��	  ����	����	  	����  ����  
������
� , ����  �  �������  SERVISS | Datu 
b� zes iestat�jumi �  �������  Artikulu saraksta parametri ���#��
  ����	���  “PVN likme”. ��  ���� , ��
�  ��  
��� : ���  ��������  ���
��  ������  PVN ���  �����  ����	�
�� , ���  ��  �
�  ��������  (����
����� ) �  
�����!  ������  ����	�
��  ������
� . �  ������
�	  ������  �  ����	�
��  	����  �����������  ������  �  
���
�	�  ������	�  PVN. 

/��  "�
���!  ������ . -���  ��  ���������  �  ���
�	�  "�
���	�  ������	� , ��  �	����  ���	��
����  
���������  ����	�
�  �  ��
�!  ��  '��  "�
���  ����� . �����  ���  �����  �����  ��� ��
���  ����	�
��  ��	  
�����  ������������  ������
��  "�
�  
�  ��  �������
���  ��������� , �  ��  �����

�!  "�
���!  ������ . 

/��  ������  ��������� . �  ������ , ����  ��� ��
�!  ����	�
�  ������������  ������  ��  ����! -��   
������  ��������� , ��  �	����  ���	��
����  ����
�����  %�����  ��  '��!  ������ . �  ����������  ��	  ���  
�����  �����  ������������  ������  ��������  �����

�!  ������ . 

3����  �������� . ���� ���	  ���  �������#����  ������
��  �  %��	�  
�����
�! . ��  �	����  
���	��
����  (
����  
�  �
���� , 
��	�
�#��!  ��������  - ������  ��  ������  �  ������	  �������� ) 
�� ��
���  ���  �������  ����������  
��������  �������  ��������  �  ��������  ���
  ��  �  ���  �����  

�����
�! . -���  �����  ��������  
�  �����
 , ��  �  %��	�  
�����
�!  �
  �����  ���������  �  #���������	  
������	  ���������� .  

�������" . 2���  ����	���  	��
�  ������������  ���  ��������  ��� ��
���  ����	�
��  �  
��
����
�	�  ������"�  (	�
������ ) �  �������#��!  %������"��!  �  ������ . 

 
.���
���  ����  “&���� ” ��� ��
���  ����	�
�� , �����  ����
���	��  �
��  - �  �����"� , 

���������#  ���  ������ . (��  �����  
���!  ������  �	�	  Insert, �����  ����  ������		�  ������  
���������  �������  �������  ��  ������ , �����  ����  ��������  ������  ����������  �  ������
�#  "�
� , �  
�����  (���	��
� ) ������  PVN. 
�����  PVN (�  ������	����  ��  ���������

�  
�������  �  �������  
SERVISS | Datu b� zes iestat�jumi) 	����  ���������  ����  �  “&���� ” ����	�
��  (�����  '��  �����  ������  

�����  ���  �����  ����	�
�� ), ����  ������
�  �  �����!  ������ . 
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/����  ��������  
���!  ��� ��
�!  ����	�
� , ��  "�
�  ���  �����	�  ���������  ������������  
�  
��
���  �������
���  ���������  ���  "�
���!  ������  (����  �
�  �����
�  �  “&���� ” ��� ��
���  
����	�
�� ). /��	�  ���� , �  ������	����  ��  ���������

�  ��	�  
�������  (���  �  ��	  ��  �������  
SERVISS | Datu b� zes iestat�jumi) "�
�  	����  ������������  ����  ���  PVN, ����  ���  �  �����	  PVN. 

 
�  �����"�  4 ���������
�  %�
�"��  ������  �  ��� ��
�	  ����	�
��	 .  
 

 
#���!	�  
�	
��	�  $���!		  
Esc �� ��  
Insert (������
��  
���!  ������  ��� ��
���  ����	�
��  
Delete *����
��  ������  ��� ��
���  ����	�
��  
F2 /�����"��  (��������
�� ) ����	�����  ������  ��� ��
���  

����	�
��  
Ctrl+F2 /�������"��  ������
�!  "�
�  ������  
�  ��
���  �������
�!  "�
�  

�  ���"�
��  
�"�
��  
F4 �������  �������  ��������  ��  	����	   ��
�
��  
F5 ������  ��� ��
���  ����	�
��  (
�����
�! , ���� , �����  

����������  �  � .� .).  
F6 /�������  �����
��  �������� , ������#���  ��#  ���  ������# : 

����� , ��  ����  �  ��  ����	  "�
�	  ��������� ; ����� , ��	�  �  ��  ����	  
"�
�	  ���������� , �  �����  ����� , ������  �  ����  ����	������  
������� . 

Ctrl+F6 ���&�%�����  �������  ��������  ��  ��� ��
�	  ����	�
��	  
(������	 ): ��  �����	�  ��� ��
�	�  ����	�
��  ����������  
����������  ���
�"  ��� ��� , ��� ���  �  �������  
�  ������!  
	�	�
� . ����	  ������	 , ����!  �������  ��������  ������������  
��  ��������  ��  ��� ��
�	  ����	�
��	  

Shift+F8 /�����"��  ��		�  ��� ��
���  ����	�
�� . ��������  �����  ��		�  
���
�"�  ���  ����	�
��  (��  �
���	  “��#� ” ���  “	�
�� ”), 
�  
��
���  ������!  ������		�  ����������������  ������
��  "�
�  
(������"��
���
�  ��  �����!  ������ ).  

Alt+F8 �������
��  ������	  ��� ��
���  ����	�
��  (��  ��&�	�  ������ ) 
����  �������
�  "�
 , ����  "�
 , ����
����

�  �  ������  
���������  (���  '��	  ����  ����	�
�  �������
  �  ��������

�!  
"�
���!  ������ , ��  ������	  ����	�
��  ���������#���  "�
�  '��!  
"�
���!  ������ ). 
�������  �������
��  "�
�  	��
�  ������ , ����  ����	�
�  
���%��������
 . 

F9 ������#������ , �������#��!  ���� c����������  ������  ��  
�������  �����  (�� -�	����
�# ), �  �����  ��  ��
��
�	�  ����  
���������  ���  ��  �  
��	�
���
�# . 

F10 ������#������ : %����"��  ���  ���%����"��  ��� ��
���  
����	�
�� . ������  �����  %����"��  ����� ����  ����	��������!  
��������  ������  ��������  �  �������
���  ��������� , �  ��	  
����	�
�  ����������  �  ������ .  
����
��  ���� , ���  ����	�
�  ��%��������
  – 
������  �
����  
“��#� ” 
�  �
����  �����  �  ������  ��  F10: “+ F10 +”.  
���  
�%��������

�	  ����	�
��  �
����  ��������  �
����  
“	�
�� ” �����  �  ������  ��  F10: “- F10 -”.  
/��	�  ���� , �  ������  ��� ��
�  ����	�
���  ��%��������

��  
����	�
��  (�  �������  ��  
�%��������

� ) ��	���
�  “�������! ” 
�  ����!  �����  ������ : � . 
�  	�	�
�  %����"��  ����� ����  ��������  �����  ��� ��
���  
����	�
��  �  ��
����
�	  ��� ���	 . ��
����	�

�  ������������  
��������  
������  ��������	���  (��������	��� ) ������  �  
������  ������� , �  ����  �  �������  
�  	�	�
�  �����
��  ������  

�   ������ , ������		�  
�  ����  ��%����������  ����	�
�  �  ��&��  
�����
�  (
����	�� , ���  
�   ������  ������ -��  ����������  ���
�"  
�  ����	 -��  �������� ). /�����  – �  	�
��  ������		�  �!��  
�  
��������� . 
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P /�������
��  ����  ��		�
�����  ��  ��� ��� , �  ��������  
������������  ��� �� . �����	�� , '��  	����  ����  
�	��  
��� ��
�!  ������  ��������	���  ������ , ��"��
��  	����  �  � .� . 
! (�!������  ������  ���  ��%��������

���  ��� ��
���  
����	�
�� . 

Ctrl+U ��)���
�
��  �����  ��� ��
���  ����	�
�� , ���������  ���
  �  
���  ��  ������� .  
! (�!������  ������  ���  
�%��������

���  ��� ��
���  
����	�
�� . 

- /
����  ��  �
����	  “	�
�� ” ����
��
���
�  ���  ���������  "�
�  
������ , 
�  ������!  
� ������  ������ . 2��  – ���  ������ , �����  
��	  ���������  �������  
�  ����#  ������  ���  �����  ����	�
��  
(�����  ������  ��&�����  ����������
��	  %�
�"��  Shift+F8), �  
������
��  ������  ���  �����!  ������ . �����  ��  �������  ���"�
�  
������ , �  �  ����������  ������		�  ������������  �����

�#  ��	�  
��
��  ������
�#  "�
� . 

Ctrl+B $	���������
��  �����  ��� ��
���  ����	�
��  ��  ����
�	
���  
���
��� . 
! – ���������  ������"��  ���  ��
����
�#  	�����  ���
��� . 

Ctrl+R .�����  %��	� , ���  	��
�  ���	������  (�  ���  
��� ���	����  - 
��������� ) ���������  ���������� . 

* ������  
�"�
��  �  ������
��	  ��  �  ������
�!  ����
��  �����"� . 
-���  ����	�
�  ��%��������
 , ��  ����������  ���
�  
��������

��  
�"�
��  (���������  ������  ��� ��
��  ������  
�������
�  �  ��
����
�	  ��� ��
�	  ������	 ). -���  ��  ����	�
�  

�  ��%��������
 , ��  ����������  
�"�
�� , ��������

��  
�  
��
���  �������
�  "�
  ������
���  ��� ��� . ��  �  �
�  ���������  
( ���  ��  ������������
� ) �"�
��� , � �����  ��  �  	�
��  ��  

�"�
��  ���  
�� , �  �����  ��  ����!  �����
�  ���	��
�  ��������  
"�
� , ��������  �  ����������	 . 

Ctrl+N (��  
�%��������

���  ����	�
��  - ������#���  ���  ������ , 
� ������  �  	�
��  ��  ������� . (����	�  �����	�  – �� -��  ������  
������		�  
�  ����  ��%����������  ����	�
� . 

R $������  ���������  ��� ����  (������ ) �������� , 
�  ������	  
�����  ������  

Shift+F2 �������
��  ������
�  "�
  ���  �����  ����	�
��  �  ����

�!  
���
����#  (
����	�� , ��  2-  �������
�  �
���� ) 

 
 ��� . 4. 5�
�"��  ������  �  ��� ��
�	  ����	�
��	  

 
 
�����  �����  ��� ��
���  ����	�
��  �
  �����  �������
  �  ����!  ������ . ����  (�  �����"�  5) 

���������
�  %�
�"��  ������  ��  ������	  ��� ��
�  ����	�
��� . 
 

#���!	�  
�	
��	�  $���!		  
Esc �� ��  
Insert (������
��  
�����  ��� ��
���  ����	�
��  
Delete *����
��  ��� ��
���  ����	�
��  
F2 /�����"��  (��������
�� ) ����	�����  ��� ��
���  ����	�
��  
Enter  ��������  ��� ��
���  ����	�
��  ���  ������  �  ���  ������	� . 
F3 �����  ��  ������	�  �
�����  (����  ����	�
�� , 
�	���  ����	�
��  

���  �����  ���������� ). 
Alt+F3, Shift+F3 /�
�����
�!  �����  (��  �#��!  �����  ������ ) 
N �����  �����#��!  ������  �  ������  (���  ��
�����
�	  ������ ) 
P �����  ���������!  ������  �  ������  (���  ��
�����
�	  ������ ) 
Ctrl+F4 ����������  ����  ��		  ����	�
��� , �������	�  �  ������  
F5 ������  ������  (�������� ) ��� ��
�  ����	�
���  
Ctrl+F5 ���%����"��  ����	�
���  ��  ��������

�!  ������  
Ctrl+F6 5����"��  ����	�
���  ��  ��������

�!  ������  
F8 *���
����  %������  
Ctrl+F8 �������  %������  
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Alt+F8 
����
��  ������  ����	�
�� . ,��
�  �����������  ���  �  �����!  
��� ��
�!  ����	�
� , �  �����  �  ��� ��
�!  ����	�
�  ���  
����	�
�  ����	���
�� . /�������
��  	��
�  ����������  �  '��  
���  �#��#  �����#  ����  ��

� . 

F9 ������#������ , �������#��!  ��	�
���  ������!  �
���� , ��  ����  
���������������  ����	�
�� : ��  ���� , ��  
�	���  ���  ��  �����  
���������� . 

F10 ������#������ : %����"��  ���  ���%����"��  ��� ��
���  
����	�
�� .  
.�%��������

��  ����	�
��  (�  �������  ��  
�%��������

� ) 
��	���
�  “�������! ” �  ����!  �����  ������ : � . 

F12 ������  ��  ������	  (�������
���	 ) ����������! .  
Ctrl+E 2�����������
��  ��

�  �  	�����  “5�
�
�� ”. 
Ctrl+U (������
��  (��������
�
�� ) �����  ��� ��
���  ����	�
��  �  ���  

��������#��	�  ����	�
�� .  
(����������  �������
��  �����  ������  �  
�%��������

�!  
����	�
� . 

Ctrl+X 
�����  ����������!  �  ������
��	  ��		�  �����  ��  �����	�  ��  

� . 
$
%��	�"��  �������  ��  	�����  “5�
�
�� ”. 

Ctrl+K $	����  ��

�  �  �������  ��  '������

�!  �������!  �����	� . 
! – ���������  ������"��  ���  ��
����
�#  	�����  �������!  
�����	� . 

Ctrl+R ����	���  �  �����������
��  ����������  ����������  
Ctrl+Alt+A ���#��
��  (����#��
�� ) �����
�����
���  %������  ���  

������
��  ������  
�%��������

�  ����	�
��� . 
 

 ��� . 5. 5�
�"��  ������  ��  ������	  ��� ��
�  ����	�
���  
 
 
����
���	��  ����  ������
��  
�  ����
�	  ������� , ������!  ����
�  ���
�����  �  ������������!  

������		�  ���  ������  �  �������  IZDOŠANA.  
������  '���  ������  ��� : “ ������  ��
�����  ��������  ��  $	�
	����
� ?” . $   ���  '���  

������  
�	
���  
���	�
���  ��	�!  �������
�!  ������  
���
�#����  �������� : “����	�  	��  	�&�
�  

�  ��������� ?” (�  ������!  ���	��
�  �����
 , ������  ��  ����������  ��
��
�  �  ���� ), ���  ��  	�  
��������	  
�  
���  �������� .  

$��� , �  ������ , ����  ������		�  
�  ���������  ��%����������  ����	�
� , ��  �
�  ��&��  �����
� : 
������   �	�

�  �������� , �  �����  �������  ���  ���
�"  
�   ������ . ���������  �������  '����  ��������  – 
�������  '��  	��
�  ����  �����  ��  (�
����  ����	�
�� ), ����  ����!��  �  ������  ARTIKULI �  �������  
�
������#��!  ���  ������� . ,��
�  ���������������  %�
�"��!  F6 (�������  �����
��  ��������  �  
���� �����	  �������	  �����  �����!  �����"�� ). -���  �  �������  �������  	�
�&� , ��	  ��  
�����������  �������  (������� ), ��  ������		�  ��	  
���	  
�  ��	����  – ��������  ����  ���������  

������#���  ����������  �  ��� �� , ����  ���������  	�
�&� . 

��
��� , ����	����	  �����  ����
�!  �����!  – �����  �	�#������  �������   ������ . .����  ���
�  
��
��� , 
�  ����!  	�	�
�  ���   ������ , ��  ����  - ���   ������  ������ , ���  ��
����
�  
�  ����  ��� ��� ? 
���  ��  �����"�� , ���  ��  ���������  �������  �������  ��
�&� , ��	  �
  ���&�� ? ���������!����  
%�
�"��!  Ctrl+F6 , �������  ���������  ��	 , �  ����  �	�

�  ��� ��
�  �����!  �����������  
�	�#��!��  �  
������  ������� . 

-��  ���
�  ���
�  �� , �  ����	  �������  ��  %���������  ��� ��
��  ����	�
��  – ������  '��   
���������
�  �������  �   ��
����������	  ������� , ���
  ����	�
�  ��  �����	 . -���  ����! -��  ����	�
�  

�  %����������  – �����������  �  ������	�! , ��%������!��  ��� , �  ������  �����  '����  %������!��  
�����#���  ����	�
�� . �  ������
�	  ������  	����  
���&�����  ���
"��  FIFO. 
�  ���	�  
������#��	�  �����������	� , ��
�  ��  ������  – ���  ����  ����	�
�  %����������  ���
�	  �����	 , �  
�����  
���  ���  �	�#���  %��������

��  ����	�
�� , ��  	����  ���
��
���  �����"�� , ���  ������
�!  
(��  ����  
������

�! ) �������  �����  �	�����  �  
������  ���  ��  �����  ����
�	  ��� ��
�	  ������	 , 
��	  ����  ����  ��� ��
���  ����	�
�� , ������!  ��  ���������  ��%���������� . ((� … 5 �����  
�  ��
�  
��������
��  – �����  ���  4��  ������! ! � ). 

$ , 
���
�" , ���  ��
�  ��  �����"�!  – ����! -��  �
����������		
�!  ���! . 2��  ���	��
� , ����  ���  
“����������� ” ��  ������		�  ���  �����!
�	  ����#��
��  ��	��#����  ��  ���	�  ������  ������		� , 
����  �����  ���  ������  �  ������
�!  ����  �  � .� . .��������  ���%��������  ����  ��

�  (SERVISS | Datu 
b� zes profilakse | Datu b� zes liela profilakse). �  ����������  ������		�  ��������  ������
��  ��&�!  ����  
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��

�  � , ����  ���  �  ������� , ��  ��  ���  �������  
���&��  “OK”. �  ������  ��  ���� -��  �&����  
���
��
��  
������  “K
� da” - �  '��	  ������  ���&�	  ��&�
��	  �����  ���������  ��  ���"�������	 , 
���������

�	  ��  �� 
�������  ���������
��  ������		�  
�  ��&�	  ����������� . 

/��!
�!  �����!  – ������  ���
���  �����������  ����  ��

�  (SERVISS | Datu b� zes profilakse | 
Datu b� zes p� rr�� in� šana). �  ����������  �����  ����	��������  ���%��������
�  ���  ��� ��
��  
����	�
��  �  ��  �������  ��%��������
�  ��
��� . ���"���  �����  ����
����
  �  ������ , ����  �  ���"����  
%����"��  �����  ��������  ������	�  �  
� �����!  ������ -��  ��������  (
�  '��  ���  �����  �����
��  
������	�  – �����  
�  ��	�	  ����  
�   ������  �������  
�  ����  ��� ��
���  ����	�
�� ). �  '��	  ������  
���  �������#���  ��  “������	
�	 ” ����	�
��  ����
����  
�%��������

�	�  �  ��	  ���������  ������  
�����������  �  '��	  ����	�
��	 , �����  ����  ����������  %����"�#  ����������	  Ctrl+F6 . 

 
$�  �����  �����

���  ��&�  %��	������	  
��������  ����  ������ : 
 
5������!��  ��� ��
��  ����	�
��  ������  ��  ������� . 
 
-���  ��  ����! -����  �����
�  
��� ���	�  �������� , �������  ���  ���������  ��� ��
�!  ���  

��� ��
�!  ����	�
�  ���
�	  �����	 , ��  ���%������!��  ���  ��� ��
��  ����	�
��  (�����  Ctrl+ F5) �  
������  ����	�
��� , �����  ������  ��  ����  '����  ����	�
��  ��  ��
"�  ������ , �����!��  �  ����	�
��  

��� ���	��  ��������
��  �  �
���  ��%������!��  ����  ������  ��� ��
�  ����	�
���  (����������	  
Ctrl+F6 ). 

 
�����  ���
�	  �����������	  ����  ��

�  (SERVISS | Datu b� zes profilakse | Datu b� zes  

p� rr�� in� šana) �  ������ , ����  �  ������  ��� ��
�  ����	�
���  ����������#�  
�%��������

��  
����	�
�� , �������  ��  
�	���

�  ��������  ������	�  (�  ���	��� , ������

��  �����  ���������� , ��  
������	  ����  
�  ���������
�  �������� ), �
�����  ����
�����  '��  ����	�
��  �  ��
�"  ������  
(
����	�� , 	��
�  �����������  ����  
�  10 ���  ������ ). ����� , �� -�����  – �
�  ���  �����  �  ������   

� �������  ����	  �  ��  �  �����  
�!���� , �����   ������������  ��������  
�  �  ��
���  �����
��  

�����
��  (����	����� , ���������  �  ����  �  
�	�� ) ���  ��  �������  � , ����  ����������  ������	�� . 
3 , �� -�����  – ��  ���
��
��  ����	��������!  %����"��  ��	  
�  ��������  �����  �����  “����������� ” �  

�	� . 4���� , ���  ���  ��	  
�  ��������  ����������  '��  ����	�
��  ��  ���	�  ������ , �����  �
���  �  
���%���������� , ���������  
� ������  �
�  �  ��	�	  ��
"� . 

 
����� ! 
������������� , ���  
������  10 ���  ��������  ������ , ���  ����
����  �����  

������
��� . (��)�  �������	������  ������
����	������
�  
�  
��!	��	
��� , 
�����
�������  ��  ����	��
���  ��
���	���	�  ���������  ��  ��)��  ������	��		 ! 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 25 

7. "�����  P� RVIETOŠANA 
 

������  P� RVIETOŠANA ����
��
���
  ���  ������  �  ����	�
��	�  �
����

���  ����	���
�� . 
$�����������  �  ������ , ����  �  ����  ��

�  �	�����  
�  ��
� , �  
��������  	���   ��
�
��  (������� ), �  
��������  	����  ����	�������  �  ��
���  	����  (������ ) 
�  ������ . 

(���	�
�  �
����

���  ����	���
��  �������  ��  2-  �����! : “&���� ”, ���������!  ����	���� , 
�����  ���  �����  ����	�
�� , �  �����  �  �
%��	�"��!  �  ����	����	�  ��������  �  �  ���������� . 

���������	  ����	����  ����!  �����  ����	�
��  (���  ���  “&���� ”). �  �������  ��  ��� ��
�  �  
��� ��
�  ����	�
��� , �����  '��  ����	�����  
�  ���  	
��� . ���  �
� : 

- 
�	��  ����	�
��  ����	���
�� ; 
- ����  ����	�
��  ����	���
�� ; 
- 	����   ��
�
�� , ������  ������������  ����	���
�� ; 
- 	����   ��
�
�� , ����  ������������  ����	���
�� . 
 
.���
���  ����  “&���� ” ����	�
��  �
����

���  ����	���
�� , �����  ����
���	��  �
��  - �  

�����"� , ���������#  ���  ������ . (��  �����  
���!  ������  �	�	  (���  ����
� ) Insert, �����  ����  
������		�  ������  ���������  �������  �������  ��  ������ , �����  ����  ��������  ������  ����������  �   
"�
� , �������  �����  ������
�  ���  ������  %��	�  �
����

�!  
�����
�! . ��  �	����
�#  ������������  
"�
�  ��  �������
���  ��������� . 

�  �����"�  6 ���������
�  %�
�"��  ������  �  ����	�
��	  ����	���
�� .  
 

#���!	�  
�	
��	�  $���!		  
Esc �� ��  
Insert (������
��  
���!  ������  ����	�
��  ����	���
��  
Delete *����
��  ������  ����	�
��  ����	���
��  
F2 /�����"��  (��������
�� ) ����	�����  ������  ����	�
��  

����	���
��  
F4 �������  �������  ��������  ��  	����	   ��
�
��  
F5 ������  ����	�
��  ����	���
��  (�
����

�!  
�����
�! ).  
F6 /�������  �����
��  �������� , ������#���  ���  ������#  
Ctrl+F6 ���&�%�����  �������  ��������  ��  ��� ��
�	  ����	�
��	  

(������	  
Alt+F8 �������
��  ������	  ����	�
��  ����	���
��  (��  ��&�	�  

������ ) ����  �������
�  "�
 , ����  "�
 , ����
����

�  �  ������  
���������   

F9 ������#������ , �������#��!  ���� c����������  ������  ��  
�������  �����  (�� -�	����
�# ), �  �����  ��  ��
��
�	�  ����  
���������  ���  ��  �  
��	�
���
�# . 

Ctrl+B $	���������
��  �����  ��� ��
���  ����	�
��  ��  ����
�	
���  
���
��� . 
! – ���������  ������"��  ���  ��
����
�#  	�����  ���
��� . 

 
 ��� . 6. 5�
�"��  ������  �  ����	�
��	  ����	���
��  

 
 

�����  �����  ����	�
��  �
  �����  �������
  �  ����!  ������ . ����  (�  �����"�  7) ���������
�  
%�
�"��  ������  ��  ������	  ����	�
���  ����	���
�� . 

 
#���!	�  
�	
��	�  $���!		  
Esc �� ��  
Insert (������
��  
�����  ����	�
��  
Delete *����
��  ����	�
��  
F2 /�����"��  (��������
�� ) ����	�����  ����	�
��  
Enter  ��������  ����	�
��  ���  ������  �  ���  ������	� . 
F3 �����  ��  ������	�  �
�����  (����  ����	�
�� , 
�	���  ����	�
�� , 

	����  ��������  ���  	����  ������
�� ). 
Alt+F3, Shift+F3 /�
�����
�!  �����  (��  �#��!  �����  ������ ) 
N �����  �����#��!  ������  �  ������  (���  ��
�����
�	  ������ ) 
P �����  ���������!  ������  �  ������  (���  ��
�����
�	  ������ ) 



 26 

F5 ������  ������  (�������� ) ����	�
���  
F8 *���
����  %������  
Ctrl+F8 �������  %������  
F9 ������#������ , �������#��!  ��	�
���  ������!  �
���� , ��  ����  

���������������  ����	�
�� : ��  ���� , ��  
�	��� , �  �����  ��  
	����  ��������  ���  ������
�� . 

 
 ��� . 7. 5�
�"��  ������  ��  ������	  ����	�
���  ����	���
��  
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8. "�����  VAL� TAS 
 
 (�

�!  ������  ������		�  
��� ���	�  ������������  �  ��	  ������ , ����  �  ��&�	  �����  
����������#�  �����"��  �  �
�����

�!  ���#��! .  
 ������  �������  ��  ���  �����" : �����"�  ���#�
�  ������  (����� ) �  ������  ���#�  (������ ). 
���� ��  ��  ��
�!  �����"�  �  �����#  	��
�  ����������� , ����  
����  �����&�  Tab, ����  ������	  
������	  	�&�  �  ��  �������  '���
� , ���  ���������
�  ��
�  ���  ������  �����"� . 
  ������  �����"�  ��	  	����  ��
��������� , ����  ��  �� �����  �
����  ��	�
�
��  �  ������  ���#�  
(��������  
���#  ���#��  �  ������ , ��	�
���  ���  ���#��  ���  �������  ���#��  ��  ������ ). *����
��  
���#��  ���	��
� , ������  ����  �  ����  ��

�  ���������#�  ����	�
��  �  
�! . ���  ��	�
�
��  �	�
�  
���#��  (
����	�� , ����  ��  �
�����  �����  
��������
��  �	�  �  ��&�  ������  ����� -��  ���	�  
��
�������  �&����  �  ��&���  ��  ��������� ) �
�  ����	��������  	�
�����  
�  
����  ��  ���  ��
��  
�����

�  ����	�
�� . 
 4����  �����"�  ����
��
���
�  ���  �����  �  �������������  ���#�
�  ������  
�  ����

�#  ���� . 
(�������  '��  �������
�  ������ : ����	�����  ������  
�  ��������
��  ����  �  ���#�� , 
���	��	  Enter 
�  �����	  ���� . ����  �����������	 , �����  �� , ���  ��	���  Enter.  
 /��  ����
� , ���������	  %�
�"��  �������  (�	 . �����"�  8 �  9): 
 

#���!	�  
�	
��	�  $���!		  
Esc �� ��  
Insert (������
��  
���!  ����  
Delete *����
��  ����  ��  ������  
F2 /�����"��  ������!  ����  
F3 �����  ��  ����  
Enter ����  ���#�
���  ����� , 
� ���������  
�  ��������
��  ����  �  

���#��  
 

��� . 8. 5�
�"��  ������  �  ���#�
�	�  �����	�  (�����  �����"� ) 
 
 

#���!	�  
�	
��	�  $���!		  
Esc �� ��  
Insert (������
��  
���!  ���#�  
Delete *����
��  ���#��  ��  ������  
F2 /�����"��  �	�
�  ���#��  
��� �  �������������"��  �����"�  ���#�
�  ������  (����!  �����"� ). 

����
� , ����  �  ����  ��

�  ���  �  ������� , ���  �������
��  

���!  ���#��  �  ������  ���#�  �  ����!  �����"�  ����	��������  
���������  �����
�����
�!  ������" , ��	  ��	�	  �����  ��	  
���	��
����  �������  ���  '��!  ���#��  ����� . ��
���  �  ���
�  
���������  ������ . /�	��#����  �
����  “������#� ” ���  

������

�  
���
�#�  ���������������  ���  ��������  
'������������ .  
  '��	  	��
�  �������� , 
�  ����
������

�  
������������� , �  ������
�# , 
����	��
� . -���  ���  ��  
��������� , ���  ���#��  �  ������  ���� , �  ������"  �  ��  �	�
�	  
����������� , 
��	���  
�  %�
�"��
���
�#  �
����  ��  �
����	  
“� ” – �  ���  
��	���������  

 
��� . 9. 5�
�"��  ������  ��  ������	  ���#�  

 
 �����  �������
�	  
��������  ���
�  	�	�
��� : 
 (���  ����  ��  
�  �����������  �  ������		�  ���#�
��  �����"�� , �������  ���#��  (LVL) ����
�  
�������������� , �  ��  ����  �����
  ����  ����
  1. 
 -���  ��  
�  �
����  ����  ���#��  
�  ����# -����  ���� , ��  �������   ������		�!  ������������  ��  
��	�  �����

�	�  ����� , ���  ����&�������  '��!  ���� . 
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9. "�����  ATSKAITES  
 

 ������  ATSKAITES ��������  ����  �����
�  ����� , ���  �����!  ��  ������  ������	����
  ���!  
%�����  (��  �������  ���	�
� , ������  ��������� , 	����   ��
�
��  �  � .� .).  

������
�  �����
�  %��	 , ��������� ��  �  �����
�  ������ , �������
  �  �����"�  10. 
  


�������  ������  
�	
��	�  
1. Kr0jumu atlikumi 
 

 

�������  �������  
�  ����

�#  ���� . 
5�����  - ��  ��
��
�	�  �  �����
�����
�	  ������	  ��������� , 
	����   ��
�
�� . 
�����
��  �����
�  %��	 : �����  ��  �������	  �  �������
�  �  
������
�  "�
� , �
��
������"��

�!  ��� , ���  �����"�
��  �  
�� . 

2. Kr0jumu 
apgroz1jums 

 

������  �������  ��  ����

�!  ������ .  
5�����  - ��  ��
��
�	�  �  �����
�����
�	  ������	  ��������� , 
	����   ��
�
�� . 
�����
��  �����
�  %��	 : ������  ���������  �  �������
�  
"�
� , ������  ���������  �  ������
�  "�
� , ������  �����  
��������� , ������  ��  ����	  �  �� . 

3. Kr0jumu 
sa>emšana 

 

��� ��  ��  ����

�!  ������ . 
5�����  - ��  ��
��
�	�  �  �����
�����
�	  ������	  ��������� , 
	����   ��
�
�� ; ������  ����������� . 
�����
��  �����
�  %��	 : ��� ��  ��  ����	�
��	 , ��  ��������	 , 
����
���!  ��  ����������	  �  �� . 

4. Kr0jumu izdošana 
 

��� ��  ��  ����

�!  ������ .  
5�����  - ��  ��
��
�	�  �  �����
�����
�	  ������	  ��������� , 
	����   ��
�
�� , ������  ����������! , ������"� . 
�����
��  �����
�  %��	 : ��� ��  ��  ����	�
��	 , ��  ��������	 , 
����
���!  ��  ����������	  (��  ���  ������  – �  �����
��	  
��		�  �  �������
�  "�
� , ������
�  "�
�  �  
�"�
�� ) �  �� . 

5. Apvienota atskaite 
 

��)���
�

�!  �����  ��  ����

�!  ������ .  
5��	�  ��������  �
%��	�"�#  �  ��		�  �������  �������  
�  

�����  �  ��
�"  ������� , �  �����  ������  ��� ��
�  �  ��� ��
�  
����	�
���  ��  �����
�!  ������ . 

   
��� . 10. /������  �����
��  �����
�  �����  

 

����  ����
��
��  �����
��  �������  ATSKAITES ��)��
�����  ������ : ���  ��  ��  ��&��  ��  

������� , �� , �
���� , �  '��	�  	�	�
��  ������  ���!��  ���  ������
��  �������  ������		�  - �����  
�������� , ��� ��
��  �  ��� ��
��  ����	�
�� , �������
���  �����������  �  ����������! , ������  (
�  
��	
����	�� !), �  ������		�  ��  ���  �� ! /  ��	�  ��  – ����!  �	���  ���������  �������	��  �������  
�  
����� , �����  �  	��
�  �����  �%��	�������  �  ����������� ? 

���  ��� , 
�  ����	�!�� , ���  
�&�  ���������  �����
�  �  ��	 , ���  
�	  ���  �������	  
������  ���  
�����  ������
�  ���������  ��  ���  ������  �  ������ , �  	�  
� ���	  ���
��  “��)�����
�� ” �����
� , 
�����  ���������  ���#  ��
� .  ?��� , ����
��	��  ����
�  - ��	���  ���  �  ���  �	�#���  ����
�  ������  
��
���
��  �  
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10. "�����  SERVISS 
 

�� , ���  	�  �  ���������  ��  ������
���  �������  ������		� . .���� , �  �������  SERVISS, �����
�  
���  �� , ���  
�  �	���  ���	���  ��
�&�
��  �  ���"����  �����  (�  '��	  �������  
�  ��������#���  

�����
�� , 
�  ������#���  ������  �  � .� .) ��
��� , 	�  �����
�  �
��	 , ���  �  �#��	  ��	�&
�	  
 ���!����  ������  �	�����  
�����&�!  ����  �  �
����	�
��	�  (���  "����  	���������  – �  ����  �����  
 ���!����  � ), �����  ���  
��� ���	����  bvtnm djpvj;yjcnm ��� -��  ���������� , ���������� , 
�������  �  
����	�
�������� . ���  ��� , ������  SERVISS �  
��  �  ������		�  �����
���  ���	��
�  ��  ��  ���� .  

 

  �������	  �������  SERVISS ��  	�����  ��
���	�����  �  �����"�  11. 
  
���������  
�	
��	�  

1. Datu b0zes 
rekviz1ti 

 
 

.����  ��������  �  ���������#���  (��������#��� ) ���������  ����  
��

� , �  ������!  ��  ��������� . ��  ����  – �
%��	�"��  �  
����
��  
����������� , ��������"��

�	  
�	��� , #���������	  ������ , 
��
������  ���������  �  � .� . 
��� , ���  ��  �������  �����  – ������������  �����  ����������  ���  
������  %��	  ��� ��
�  ����	�
���  (
�����
�� , �
��!�  �  � .� .). 

2. Datu b0zes 
iestat1jumi 

 

.����  ������������  �����  
�����!��  ����  ��

� . ��  	
���	  �� , ���  
��������  �  ���  �����  ����  ������		� , �������  ��  ���� , ���  ��  ��  
������������
�  
�������� . ������!��  ��������
�  �����������  �  
��	�	  
�����  ������  �  ����!  ��

� , ��
���  ��� -��  ��	�
���  	��
�  �  
����� . 
�� , ���  ��������  %��	�  
�����!��  ����	�����  ����  ��

� , ����  ���  
����	����
�  
�	�  �  ��
���  2.2 ��

���  �����
�� . -���  ������� , ��  '��  
%��	�  �������  ��  3-  �����! :  

1. ����	����  �������� , 
2. �������  �  ���������	�	�  �����
��	�  ������� , �������  

��������#�  ������
��  ������		�  �  ������
�  �����"�� . 
3. $ , 
���
�" , ������  �����
�����
�  
������� . 

 
��  �����	�  ��  ���������

�  ��
����  �����������  
�  ����	   – �  � .2.2 
���  ����  �����
�  ������
� . 

  ��
���	  
�	��  ���  ����  ���  ����� -	�
��  ��
� . -���  ������ , ����  
�����
��  �������  – ������!��  
��
�! . 
��	���	  ������  ���  ��  '��  ��������  (�  ����  �  ���
"������
���  
����
��  
�  ������  ������		� ): 

1. “”P0rdošanas cenas ievad1šanas k0rt1ba” - 
- Ar PVN; 
- Bez PVN. 
�  ������	����  ��  ������  
�  '���  ������  ���  ������  �  ��� ��
�	  
����	�
��	  ��	  �����  ������������  ������  "�
�  ���  ���  PVN, ���  
���  ���#��#��#  PVN, �  �����  ������		�  ��	�  �����  ����������  
"�
�  ���  PVN ������
�	  ����	 . 
�����!  �����
�  ����
�  ������������  �  ������!  �������� , �  �����!  
– �  ���
��
�! . 
2. “FIFO” uzskaite - 
- Iesl8gt; 
- Izsl8gt. 
 
����� ! 
����#����  FIFO 	��
�  ��&�  �  ������ , ����  ��	  ��  �������
�  
����  ��������  �  �����
��  ���������  �  �������
�  "�
� . /��	�  
���� , ������		�  ���  %����"��  ��� ��
�  ����	�
���  
�  �����  
��
�����������  
������  ������  �  ������� , ��  ����  ��������  ��	  
�!��  �  	�
�� . 
-���  ��  ��  ��&���  ����#����  ����
��  FIFO, ���	�

�  ���  
���������� , �  ����	  �
���   ���  ���#���� , ��  ��	  ��������  
���������  ���
�!  ����������  ����  ��

�  (SERVISS | Datu b� zes 
profilakse | Datu b� zes p� r�� in� šana). 
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$ , 
���
�" , �����
�����
��  
�����!�� : 
1.  “Kontu plans” . 
�������  ������  �� ���������  ������ , 
��������� ��  �  ����  ��

� . $	�����  ���	��
����  ���  
�����������
�� . 2��  ���
�  ���  �����  �  	�����	  “5�
�
�� ”.  
2. “Kontu grupas” . .����  ��  ����
���������  ������  ������  
����������� , ����������! , �  �����  ��������
����#��  �  
�	�  
������  ���  ���� , �����  �����

��  ��� ��
��  �  ��� ��
��  
����	�
��  	��
�  ����  ��  '�������������  �  	�����  “5�
�
�� ”. 
3. “Glab * šanas vietas” . 
�������  ������  	���   ��
�
�� . 
4. “Sa +emšanas dokumentu piez ,mes” . 
�������  ������ , ������!   
���������  ��	�  �  ���"����  �����  ��� ��
�  ����	�
���  (����  
“Piez1me” �  ���	��
����#  ����	
���  �����

��  ���	���
�� ). 
.����  '���  ������  	��
�  ��������������� , 
����	��  – ������  
��&
�� . 
5. “Banku saraksts” . 3
������
�  ���������	�  ��
��� , ������  
�����  ����  ��������  ������  ��
���  �  �  ����� , �������  
�����
�����  ��	�  ���  �����  ����������  ����������! .  
6. “Kases sist - mas saskarne” . $����������� , ����  �  ���  �	�����  
�
���%�!�  �  �������!  �����	�! , �����#��

�!  �  ��	��#����  �  
������		�! .  .����  ��  	�����  ����
����� , �  ����!  ��
����
�!  
�����	�!  (��  �	�#�� �� ) �  ���  �	�����  �
���%�!� , �  �����  
�������  ����������  ���  �	���������
��  �  '�����������
��  
��

� . 

3. Datu b0zes 
profilakse 

 


�������  ���	��
����  �������  ���  ���"����� : 
1. ���%��������  ����  ��

� , ���#��#���  �
�����"�#  
2. ���%��������  ����  ��

�  ���  �
�����"��  
3. ���
�!  ����������  ����  ��

�  

���%��������  ��  	�����  ������������  ���������  ���  �������� ,  ���  
��  �  �������  �  ����  ��

� . �  ������  ���� -��  �&����  
�������  
�����������#��!  ������  ���
��
��  
������  “K@ADA”. -���  ��  �&����  

�  ��
�����
� , ��������  
������  “OK”. ��  ����������  �������� , ����  �  
����  ��

�  ����  ������
�  ����� -��  �&���� , ����  ���	��
����  
�������  �  ���&�%����� , 
����  
�  �
����   ����	����  %�!��  
����������  “DBTestResult.txt”. 
�����!  �����
�  ���%��������  (���#��#��!  �
�����"�# ) ������  ����  
����&�  ������� , 
�  	�  ���  ��  �������	  ���������  ��  ���	��
����  
�����!  �����
� . 
/��	�  ���� , �  ���"����  ���%��������  ����������#���  ��� ��
��  �  
��� ��
��  ����	�
�� , �������  ��  ����! -��  �����
�  �����  �����  

�������
�	�  ���  � ���  �  
� . (���  �  ��	 , ���  ����  ��  � �����  �
����  
������ -��  ����	�
�� , ��  ���  ��
����	�

�!  ������  �  ������		�  �  

��������  ��	��#�����  '���  ����	�
�  ���
������  ���	�

�  
������
�	  ������  ��	 . ���
�  ����� , ���  ��  
�  	�����  �������  �  ����! -
��  ����	�
� , ����  �  
���  ���  ��&��  ��� -��  �����! . ��  �� ���  ��  
����	�
��  �
  ����	��������  �������������� . ��  – '�� , ����  ���  �  
������� . 
������	�  	����  ���
��
���  �  ��	  ������ , ����  �����  ��	��#���  
“����� ” �  	�	�
� , �����  ��  ���  ��� -��  �����!  
� �������  �
����  
����	�
�� . 
.�����  ���%��������  ����  ��

�  ���������  ��&���  '��  ������	� , 
�����  ����  ���  ����	�
��  �
���  ���
������  ������
�	�  ���  ������ . 
 
$ , 
���
�" , ����  ����  �  ���
�	  �����������  ����  ��

� . 
�  ���"����  �����������  ���
����#  ���%������#���  ���  ��� ��
��  
����	�
�� , �  ������		�  �  ����	��������	  ����	�  �������������
�  
(���
  ��  �����	 ) ��������  ��
���  �  ��%���������� . -���  �  ���"����  

���!  %����"��  �����  �������� , ���  ������ -��  ��������  
�   ������ , 
���"���  �����  ������
  
�  '��	  ����	�
�� . (����  – ��	  ���������  
��	���������
�  ����������� , ����	�  ���� -��  
�   ������ , ���������  
�����"�#  �  �����  '����  ����������  %����"�#  (����������	  %�
�"��  
Ctrl+F6  �  �������  IZDOŠANA). 
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����� ! 
% ����
��  ���!�

�  �������  ������
����  ����  ������  

������  ���� �	  ���������  �����
������ . (��)�  
�������	������  ������
����	������
�  
�  
��!	��	
��� , 
�����
�������  ��  ����	��
���  ��
���	���	�  ���������  ��  
��)��  ������	��		 . 
 

4. Datu b0zes 
saglab0šana 

 

3� �������
��  ����  ��

�  �  ��  �� ��
�
��  
�  ������	  �����  �  
��������  \Archives , 
� �����	��  �
����  �������� , �����������  ����  
��

�  . $	�  �� ��
���  %�!��  �������������  ����  �� �������
��  �  
%��	���  ��� +	���" +��
� .7z (��  ���� , 
����	��  - 20090418.7z, ���  
��
����� , ���  �� ��  ���  �����
  18 ������  2009 ���� ).  
��  �����  �	����  ���	��
����  �����������  �� �������

�#  ����  
��

�  ��  �����

�	�  ��	�  ������  (
����	�� , 
�  ������� , ���  USB-
flash). 
����������#���  
�����!��  ������������  �  �������  SERVISS | 
Datu b� zu sakaksts, ���  ��  	�����  ����
�����  ���� , ����  �������  
�����������  ��������
��  �� ���  (�  ����  “Arhivas direktorija”).  
�  ������  
��� ���	����  �� ��
�!  %�!�  	��
�  �����  ���������  ��  e-
mail. �
 , ���  ������� , 
�����&�! , �  �������  1-2 Mb.  

5. Datu b0zes 
atjaunošana 

 

������
����
��  ����  ��

�  ��  ������������
�  �����

���  �� ��� . 
$����������� , ����  �  ����������  ����  ���  ����!  �����!  �����
�  

��� ���	�  ���
�����  �  ���������	�  �� ��
�

�	�  ������
�#  ����  
��

� . 
$��  – ����  ��  ��&���  ���������  ����  ��

�  
�  �����!  ��	��#��� , 
���  �����  ����
����
�  ������		� , �  �������  ��  ��	 . 
 

����� , ����  ����	�� , ���  
�����	���  ���	��  
��

������	����
�  ��  ��
��  ��  	�$����!		 , ���  

�����	�
�  �  ��
  �  ����  ������  �  ��
����	  ������ . 
��.���� , ������  �
������� ! ������� , ���  	  ��  �
��  
�
�������  �  .��  �	��	  ��� �   
 

6. Datu b0zes 
nogriezšana 

 

������
��  ����  ��

�  
�  ����
����

�#  ��	�  ���� . 
�����  ��	 , ���  ���������  '���  ���"��� , �������  �������  ����#  �����!  
(
�  ������

�! ) ����  ��

� , �����  ��  ���  
��� ���	����  �	���  
������  �  �
%��	�"��  ��  �����!  ������ .  
�����  ����  ��

�  ���������  �  �������  SERVISS | Datu b� zu saraksts 
(�����
��  ��������  �	������  �  �����#��	  ��
��� ). 
������  �����  '���� , �����  ��  ��������������  �����#  ����  ��

� , 
	��
�  ��  �������� . �  ������		�  �	�����  ���  	�����  ������
��  ����  
��

� : 

1. /����  ���������  ���
  ��� ��
�!  ����	�
� , �  ������!  
������		�  ��
����  ��������

��  �������  (�  ����������	  �  
�������
�!  "�
�! ). (���  '����  ����	�
��  ����&�������  ����  
������
��  ����  ��

� . ����	�������  '����  	�����  – �  ��	 , 
���  ���  �������  ���
"�
�������
�  �  ��
�	  ��� ��
�	  
����	�
�� , ���  �  ���  
��� ���	����  �����  ����
��� . 3  

���������  – �  ��	 , ���  
�  ���
� , ��  ����  �	�

�  �����������  
���  ����� -��  �����
  ����� , ���������!��  �  
���  
�����
�  
������� .  

2. /����  
����  �������  ����#���  �  �����  ��� ��
�  ����	�
�� , 
���  ���
� , ��  ����  �  �����  �
�  ��� ����� . ���  ������
��  
��� ��
��  ����	�
�� , 
�  ����������  
���  
�����
�  
�������� , ���  '��	  �����#��� .  

 
����� ! 
��
��  �������	�  ����  ������  ������  �������  
�����������  
������  ���	���
�	  ��  �����  ������
���  
(SERVISS | Datu b � zes profilakse | Datu b � zes p � r�� in � šana). 
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7. Datu b0zu 
saraksts 

 

�  '��	  �������  ������		�  ���������  ������  ���  ��

� , �  ������	�  
��  �������������  �������� . (��  �����!  ����  ��

�  �������� : 
- ��� , ��������#��!  �������  �������
��  ���  ��

�  �  ������ ; 
- 
����
�� ; 
- ����������  (������� ) ���  ���	���
��  
�  ������	  ����� ; 
- ����������  (������� ) ���  ��������
��  �� ��� . 
 
���  �����
��  
���!  ����  ��

�  ��  ����
�  �����	���  �	�  
���������� , ���  �
�  �����  ���	���
�  (����
� , ���  �������  ��  ���&�  
���	�����  �
����  �����  \DB, 
� �����!��  �  �����  �������  
������		� ). (��������#  ���  ���	���
��  ����  ��

�  ���&�  
������  
��  �����	  �����	  
����
��  ����������� , �������  ��  ������ . ��� , 

����	��  ���  �����  SIA “PROFI STUDIJA” ��  2009-!  ���  	��
�  
�����	���  ����#  ���������# :  \PRO2009. 
�� … ��
�  ����  �����	��� , ��
���  �����
� -��  
�  �����  ����!  
����������  ����  ���  
��  (���
�� , 
�  ����
�  ���� ). �  '��	  ������  
�
%��	�"��  ��  �
���  �����

�!  ������  ������  ���  ��

�  �����  
����������  
�  ���
�	 , �  ������ -����	  "����	 .  
+����  ��  ������� , ����
�	  	�&�#  ��  �
����  �  ����
�!  �������!  (�  
�����!  �����  '���
� ). �  ����������  ���������  ����������  %��	� , 
�������  ���������  
�	  ������� ,  ���	  ��  	�  �������  
���#  ����  (�  

��� ), ���  ��   ���	  �����������  �
%��	�"�#  ��  �����!  ����  ��

� . 
���������  �� , ���  ��	  
���  �  �	���  OK. �  ����������  ������		�  
����������  
��� ���	��  ��������
��  �  
���&��  “Datu b0zes 
uzst0d1šana sekm1gi pabeigta”. 2��  �
���� , ���  ���  �  �������  �  ������  �  

���!  ����!  ��

�  	��
�  �������� . 
 
/��	�  ���� , �  '��	  ��  �������  ������		�  	��
�  ������  ������  
������������! , �	�#��  ������  �  ������  �  �����!  ����!  ��

� , �  
�����  ����
�����  ���  
�  ������  ������� . (�������  '��  �����#��	  
������	 : 

1. 
���  
�  ������  �  ������  ���  ��

� , 
���	��	  F10. ������		�  
�  
�����  ���������  ��	  ������  ������  ��	�
���������  ('��  
����	
� , �  ������
�	  ������  ���  ������������  	����  ��  
��	���������
�  	�
���  ������ , �����	  
�  ������  ���� , 
�  �  
����  ����� ). ��
�����  ������  ��	�
���������  ���� , ��'��	�  
������  �	�	  OK. �  ����	 , ���������� , ���  ��� , ���  �����	  
��&��  �#��  (��  ����  �� ) – ���  �  ����  ��	�
��������  � . (����  �  
������&�!��  %��	�  �����
����  ���&��  �  ������	  
��	�
���������  - ������  �����  '����  ��  ������������  �  

���������  (��	���  ����
��� ) ��	�
��������� , ���������  ���	�  
���  '���  ������  
����  �����!  �
���  
�  ����� !  

2. $��	  ����&� . �  '��!  ��  %��	�  ����  ��&�  ���������
�  
�����"�  “Lietot0ju saraksts”. ����������	  Insert, Delete �  F2 
����������	  ������  ������������! , ���  �������  ��  ������  
�����	  (���������	  ���  ������	 ) %�	���#  �  ������  �������  �  
����  ��

� .  

3. (��  ���� , �����  ����	
���  �����

�#  �
%��	�"�# , 
���	����  
OK �  �����	  
��
�	  ����  %��	� . ���  – ����  �����
� ! 

 
���� ��  ��  ��
�!  ����  ��

�  �  �����#  ������������  ������	  	�&�  
��  �
����  �  �����	  ��� 
�	  ����  ����
�!  %��	�  ������		�  
(���������

�!  ������  ��  
����
��  ����  ��

� , �  ������!  ��  

� �������  �  
�������!  	�	�
� ) 

8. Autoriz0cija 
 

2��  – 
�&�  ������
��  �
���� , �����

��  
�	�  ���  ��	�  ���� . 
  ��  
��	���#  ���"������ , ���������

�!  ��  �� 
�������  ���������
��  
�������		�  
�  ��&�	  ����������� , �����  ���� ���������

�!  ������  
����������  ��������"�#  (��������"�# ) ��������
��  ������		�!  
�  
��
���  �	�#��!��  �  ���  ��"�
��� , �  �����  ���#����  
�  ��������

�!  
����  �����  �������
��  ������		
�  ��
����
�!  �����  $
���
��  (
�  
��
���
��  ����#��

���  ��������  �  �� 
������	  ���������
�� ). 
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9. ACCpr-M 
atjaunin0šana 

 

.�����  ���"����  �������
��  ������		
�  ��
����
�!  �����  $
���
�� . 
/����  �
�������  ���"����  �������
��  (��� , ���  ���  ���  
�����#�  – 
����
�� ) �������  ��  ��
"� , ������		�  �����
��  �  '���
� . ��
��� , 
���"���  
�  '��	  
�  ����
����� , ����� . +����  ����� -��  ���	�  ��������  
������  �  ��	�
�  ��
�  %�!���  �����	�  – �����&�!����  (������!��  
“YES TO ALL”). �  ����������  ������		�  ��	  ���������  ������  ������ , 
�����  ��
���  �  
��  ��!��  – �  '��  ���  �����  ��  
����  ������ . �  '��	  
	��
�  ��������� , �������  �
�	�
��  
�  ��� 
##  ������  ����
�!  
%��	�  – ��	  ������������  �
%��	�"��  �  ����  �����
��  ������  
������		� , ������#  ��  �����������  �  
�������!  	�	�
� . 

10. www.accor.lv ���  ���  ������  – '��  ������  
�  
�&�  ��	�&
##  ����
�"�  �  $
���
��� . 
   

��� . 11. 
�����  �������  SERVISS 
 
 
��  � , 
���
�" , ��	��  ����
��  ������� , �������  	�  ��&���  ��������  
���������  /��  ���������  - 


�  ������� : 
 
��  ������!��  �� ��
���  ����  ��

� : SERVISS | Datu b � zes saglab � šana . 
� ��
�!��  ����   

���  	��
�  ���� , ���&�  /0/1�/��
 , �  ��
"�  ��������  �
�  – '��  ��
�	��  �  ���  �����  
��������  
��&
�  ����
� , 
� … ��  
�  ������������� , �����  '��  �������  – �����  �  ������  ������ -
�����  
����"����  ����  ��	  �/  �"'1/��2  
���
���  ������  �  ������		�!  �  �������  ����� : ��
���  �������  
�������� , ������� , ���������  ����������! , 
�����
��  ��  ����  ���  �  � .� .  

2��  ���  ���
� , ���  ���� ���� . ,��
�  
�  ����  �  ���
�  
�  �������  
�  �  ��
�  ����������#  
�����"�# , �  �����  ��  �������

�  
���
����  ������������� . “(�  ���
� ”, - ��	����  �� , “.���	  
��
�  
'��  ���� ���� ? ����  
�  ���������  ��  
�����  ����&
���  ��  �������  ���  – ���  ����	�  '��  ��� -��  ����
�  
������!��  �	�

�  �����
� ?”.  *�� , 
�  ���  �������  – ���������  ������  ������
�! .  

$��� , ���  ���  
����!����  �������	  
�&  ����� : ������	�	  �����	  ����  – �����������  

�����	��  
��&  ������ . 
 

 


