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1. Visparejas zinas par programmu

Programmas modulis ACCprM (rezervju uzskaite) ir dala no gramatvedibas programmu
kompleksa ACCORprofi .
Projekts ACCORprofi ir individuala autora izstradne. ACCORprofi ekskluzivas izplatiSanas tiesibas
pieder firmai SIA “PROFI studija” , registracijas numurs 40003655222.

1.1. Tehnisk as prasibas

Programmu ACCORprofi var uzstadit datoram ar Sadiem raksturlielumiem:

- RAM 256 Mb (vai vairak) darbam Windows 2000, Windows XP vidé.

- Video krasu palete 16 bitu (vai vairak), ekrana izskirtspéja - 1024x768 punktu (vai augstaka).

Papildu nosacijums programmas darbam lokalaja tikla: katram datoram jabat uzstaditai datu
bazes vadiSanas sisttémai BDE, kuras iestatiSanu veic specialisti, kas nodarbojas ar programmas
tehnisko apkalpoSanu.

1.2. Izstradnes programml 1dzekl]i

Izstradajot projektu ACCORprofi , tika izmantoti Sadi licencéti programmiidzekli:
- DELPHI 7 Studio professional ;
- FASTREPORT v.2.52.

1.3. Programmas uzst adiSanas un apkalpoSanas k artiba

Programmu kompleksu ACCORprofi (vai atseviSkas ta dalas) klienta datora uzstada
izplatitajfirmas ACCORprofi parstavji, ja tikusi iegadata Pamatlicence. Uzstaditas programmas
apjomu, apmacibas un tehniskas apkalpoSanas kartibu regulé Ligums par tehnisko apkalpoSanu.



2. Ar ko s akt darbu?

Pienemsim, ka programma “Krajumu uzskaite” Jisu datora jau ir uzstadita un atvérta jauna
(pagaidam vél tukSa, bez ievaditas informacijas) datu baze. legjiet taja (noradei ar ikonu jaatrodas uz
darbvirsmas), un uz piedavajumu ievadit ieejas paroli vienkarsi noklikskiniet ar peli uz OK, jo sakotné&ji
parole vel nav uzstadita.

Tagad Jums atveras programmas galvena forma ar galveno sadalu paneli (1. zim&jums).
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1. zZimé&jums. Programmas galvenas sadalas

PilnTgi dabiski, ka Jums rodas sapratigs jautdjums: “Ko dartt talak?” Protams, var vienkarsi
péc kartas “izbakstit” visas pogas péc kartas, secigi (vai izvéles kartiba) ieejot katra sadala un méginot
tur kaut ko ievadit péc saviem ieskatiem, tomér diez vai Sada “zinatniskas bakstiSanas” metode
aizvedts Jus pie atriem panakumiem (lai gan daudzi tieSi ta& S0 programmu apguvusi pat |oti sekmigi).
Visdrizak viss bas gluzi pretéji: jau péc dazam stundam (vai mindtém — viss atkarigs no Jdsu
temperamenta) Jas noteikti atcerésieties zelta likumu, ar kuru ikviens no mums dzivé ir saskaries
jaunas tehnikas apguves gaita: “Ja JUs esat izmé&ginajusi visus iesp&jamos variantus, bet iekarts
atsakas darboties — izlasiet beidzot instrukciju!”

Tapéc silti iesakam Jums iet daudz racionalaku celu — tas ir, secigi izpildit zemak aprakstitas
darbibas. To nebdt nav tik daudz, un neatnems Jums daudz laika, tomér — ja JOs neiestatisiet
programmu pienaciga veida, Jas nevarésiet pilnvértigi darboties ar to turpmak.

Tapéc, apskatisim to, kas Jums, masuprat, batu darams visupirms.

Vispirms ieiesim sadala SERVISS — atrodam uz ekrana pogu ar uzrakstu SERVISS un
nospiezam to. Sadalas SERVISS saturs atspogulots 2. Zzim&juma.
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2. Ziméjums. Sadala SERVISS



2.1. Datu b azes rekviz 1tu ievad 1Sana

Piedavataja saraksta izveélamies augs€jo rindu Datu bazes rekviziti. Turpmak darba
vienkarsoSanai més biezi izmantosim ievérojami 1saku apziméjuma varianti tai vai citai programmas
sadalai. Pieméram, dotaja gadijuma més rakstisim, ka esam iegajusi sadala SERVISS / Datu bazes
rekviziti. Rekvizitu ievadiSana nepiecieSama to turpmakajai atspoguloSanai drukatajas formas. Datu
bazes rekvizitu ievadiSanas dialoga forma atspogulota 3. zim&juma.
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3. Ziméjums. Datu bazes rekvizitu ievadiSana
Pariet no viena rekvizita pie cita var, izmantojot taustinu Enter, ka art ar taustinu Tab vai

bultinam (augSup un lejup). Visu ievadrtto rekvizitu saglabasanai ar peli jauzklikSkina uz pogu OK,
atcelSanai — uz pogu Cancel (vai nospiezot taustinu Esc).

2.2. Datu b azes visp aréjo parametru iestat 1Sana

Tagad pariesim pie rindas SERVISS/Datu bazes iestatijumi. Seit més pakavésimies nedaudz
ilgak. Ka redzams 4. zimé&juma, formu varam nosaciti sadalit trfs dalas: kreisa sleja satur artikulu
parametru iestatijumus, talak seko jautajumu sérija ar dazadiem atbilzu variantiem, un, visbeidzot,
labaja pusé apaksa — ieeja papildu iestatijumu formas.

Saksim ar artikula parametru iestatijumu, kur programma piedava atzimét ar keksiti tos
parametrus, kuri Jums nepiecieSami darbam. Rezultata, kad Jis turpmak ievadisiet informaciju par
artikuliem, dztekus standarta jautdgjumiem (artikula kods, nosaukums, mérvieniba) Jums tiks
piedavats atbildét uz jautajumiem, kurus JUs izvélésieties Seit. Ta, pieméram, misu pieméra ar kekstti
atziméti parametri “PardoSanas cena”, “Svitrkods”, ka arm divi no pieciem papildu analtikas
parametriem, no kuriem vienu més noteiksim par “Razotajs”, bet otru - “Krasa”. Starp citu, neiesakam
ieklaut liekus parametrus (ta teikt, katram gadijumam) — tas izraisa ekrdna noslogojumu ar
nevajadzigu informaciju, stradajot ar artikulu sarakstu. Tai pasa laika Jus vienmér varat darba gaita
papildus ieklaut kadu no artikula parametriem, ja péc tada radisies nepiecieSamiba (vai otradi — izslégt
nevajadzigo).

Pievérsiet uzmanibu otrajam no augsas artikula parametram - “PVN likme”. Ja tas (ka masu
apskatamaja gadijuma) ir izslégts, tas nozimé&, ka informacija par PVN likmi tiks piesaistita
ienakoSajam vai izejoSajam dokumentam kopuma. leslédzot 5o parametru, més piesaistam PVN likmi
tieSi katram artikulam. Tas dod iespéju veidot dokumentu ar dazadam nodok]u likmém.

Dazos vardos par to, kapéc nepiecieSami artikula papildu analitikas parametri. Sie parametri
tiek izmantoti, lai darba gaita ar artikulu sarakstu, ka art forméjot atskaites, bitu iespéjams izmantot tai
vai citai situacijai pieméroto filtru. Pieméram, Sadu: “atspogulot tirdzniecibas markas AEG sadzives



5

tehnikas sarakstu balta krasad”. Maksimali iespéjams atvért Ilidz 5 artikula papildu analitikas
parametriem.

Talak (formas vidéja vai labas puses sleja) seko jautajumu saraksts ar iespéjamiem atbilzu
variantiem. P&c nokluséSanas turpat tiek iestatitas kaut kadas (ceram, Jums “pareizas” atbildes)
atbildes, un més iesakadm sakotnéji t&s nemainit — lai tas pagaidam paliek tadas, kadas tas ir.
Vienigais, kam més pievérSam Jasu uzmanibu, ir jautajums “PardoSanas cenas ievadiSanas kartiba”.
Ja ir izvéléts variants “Bez PVN”, tas nozimé, ka stradajot ar izmaksas dokumentiem (pavadzimém),
Jus ievadisiet cenu bez PVN, un programma 3Sai cenai pievienos nodokli. Savukart, ja bds izvéléts cits
variants (“Ar PVN”), cenu Jus ievadisiet jau ar nodokli. Tads pat princips darbojas, ievadot cenas
artikulu saraksta — viena gadijuma ta tiek ievadita bez PVN, cita gadijuma — ar PVN.

- ACCpr-M -
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Kods 5 | Ay parbaudi anku saraksts
(+ Bez parbaudes Kases sistémas saskarne ==

4. zZimé&jums Datu bazes parametru iestatiSana

Tagad pievérsisimies papildu iestatijumiem (formas apak$éja labaja star1), pareizak — vienam
no tiem: “Glabasanas vietas” (paréjos pagaidam neaiztiksim un pievérsisimies tiem vélak). Seit Jas
varat iestattt krajumu glabasanas vietas. Vieta var bit viena vai vairakas. Ar redigéSanas taustinu
palidzibu (Insert, F2, Delete) Jums ir iesp&ja sarakstam pievienot jaunu glabasanas vietu (Insert),
izlabot informaciju par glabaSanas vietu (F2) vai izdzést to no saraksta (Delete).

Vienkarsa gadijuma datu bazé var bat tikai viena glabasanas vieta (noliktava, tirdzniecibas
vieta utt.). Pienemsim, JUs esat iegajis glabasanas vietu saraksta un redzat uz ekrana tabulu ar vienu
rindu (sakotné&ji, uzstadot jaunu datu bazi, Sai rindai tur jau jabat ievadrtai). Tagad JUs varat izlabot 5as
rindas rekvizitus. Sim noldkam nospiediet taustinu F2 un atbildiet uz jautdjumiem, kas atspoguloti 5.
ZImé&juma.
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5. Zim&jums. Glabasanas vietas rekvizitu ievadiSana

Turpmak pavadzimes drukaSanas gaita tieSi no Sejienes programma “izvilks” informaciju par
iekrauSanas vietu un personu, kas izsniegusi preci. PEc nepiecieSamas informacijas aizpildiSanas
uzklikSkiniet ar peli uz pogas ar zalo kekstti — ta Jis apstiprinasiet ievadito informaciju. Ja tomér darba
gaita Jds esat pardomajis un nolemjat nesaglabat ieviestos labojumus, uzklikSkiniet uz pogas labaja
pusé ar parsvitroto sarkano apliti vai uz sarkano krustinu formas augsSéja labaja stdrt, ka art vél var
nospiest taustinu Esc uz klaviatdras. Isak sakot — variantu ir bezgala daudz! ©

Tatad, varam uzskatit, ka esam pabeiguSi datu bazes parametru sakotn&jo iestatiSanu.
levadrto iestatljumu saglabasanai nospiediet OK formas aug3s€ja labaja starf.

2.3. Artikulu saraksta ievad 1Sana

Visupirms tiksim skaidriba ar jédzienu ,artikuls”, ar kuru més esam saskarusies jau ieprieks.
Jus jautasiet: kapéc més vispar izmantojam So terminu? Kapéc més nevaram izmantot kadu sinonimu,
pieméram, “preces pozicija”? Nu...., pirmkart, viens vards kada jédziena apzimé&Sanai vienmér ir
labaks neka divi. Bet, otrkart, més programma varam uzskaitit ne tikai preces, bet, pieméram,
materialus vai izejvielas razoSanai. Tada gadijuma — kadu apzimé&jumu varam izdomat Sados
gadijumos: “materiala pozicija”, “izejvielas pozicija’? Vel var teikt “produkcijas sortimenta vieniba”,
“noliktavas kartite”, turklat tas viss art bds pareizi, tomér ... kaut ka viss gari un neveikli. Tapéc lai
labak paliek vards “artikuls”.

Tatad — péc Sas nelielas liriskas atkapes atgriezisimies pie darba.

Pariesim pie sadalas ARTIKULI (Sim nolikam nospiedisim mal&jo kreiso pogu ar uzrakstu
ARTIKULI programmas galvenaja forma). Turpmak meés Seit bieZi ienaksim, lai sanemtu operativo
informaciju par noliktavas atlikumiem, ka ari par noteikta artikula kustibu (ienak3anu, patérinu un
parvietoSanos). Tomér... tas viss bus talak. Bet pagaidam mums kopa ar Jums janoorientéjas par to,
ka principa izskatisies pre€u saraksts.

Protams, ja Jusu sortimentu veido tikai dazi desmiti artikulu, sadalit tos liela skaita grupu nav
jégas. lespéjams, tas vispar nav vajadzibas nekadi dalit — vienkarsi ievadiet jebkura seciba ar Insert
un gatavs. Protams, cita lieta, ja artikulu Jums nav ne desmit un par ne piecdesmit, bet vairaki simti un
pat tikstosi. Sada gadijuma iesakam jau laikus pardomat, ka izskatisies Jasu saraksts. Labak uzreiz
visu izdartt pareizi, neka vélak visu partaisit — jau péc tam, kad basiet veiksmigi ievadijis tabula paris
tkstoSus rindu un saskarsieties ar problemam (pieméram, sarezgiti sameklét nepiecieSamo artikulu
saraksta, nav iespéjams izdalit intereséjosSo artikulu grupu atskaiSu sagatavoSanas gaita utt.).

Tagad kopa ar Jums izdaram logisku secinajumu: visupirms nepiecieSams tikt skaidriba ar
pamatgrupam. No ta, ka Jus tas iekodésiet, turpmak bus atkarigs, kada kartiba artikuli izvietosies
saraksta. Artikulu pamatgrupu ievadiSanai nospiediet F12, rezultatd Jums atvérsies forma, kas attélota
6. ZIm&juma.
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6. zim&jums. Artikulu pamatgrupu un apaksgrupu saraksts

Ka redzam, forma sastav no divam tabulam: pa kreisi — grupu tabula, pa labi — apakSgrupu
tabula katras grupas ietvaros. Grupu un apaksgrupu sarakstu ievadiSanai un redigéSanai tiek izmantoti
taustini Insert, Delete un F2. Citiem vardiem sakot, ja Jls vélaties pievienot jaunu grupu — nospiediet
Insert, nevajadzigas grupas izdzéSanai no saraksta — Delete, laboSanai — F2.

Pienemsim, JUs nodarbojaties ar sadzives tehnikas tirdzniecibu un esat nolémis sadalit savu
sarakstu Sadas grupas: “Gludek|i”, “Kafijas automati”, “Ledusskapji”, “Mikrovilnu krasnis”, “Putek|u
stcgji”, “Trauku mazgasanas masinas”, “Virtuves plitis” un “Virtuves tehnika”. Katrai grupai ieviesisim
1so apziméjumu, tas var bt gan skaitlis, gan rakstits vards. Pieméram, kafijas automatus apzimésim
ar KAF, mikrovilnu krasnis — MVK un ta talak. Katru Sadu grupu talakai detalizacijai varam sadalit
apaksgrupas. Pieméram, grupu VMM (velas mazgaSanas masinas) sadalisim — F (frontala ielade) un
V (vertikala ielade). Protams, tas viss ir péc Jusu ieskatiem, varat arT aprobezoties ar vienkarSu grupu
sarakstu.

OK, ar pamagrupam meés ar Jums esam tikuSi skaidriba. Tagad atskaités Jus varat iegut
informaciju ne tikai par visu artikulu sarakstu, bet art atseviski par kadu no pamatgrupam (gludekliem,
velas mazgaSanas masSinam un ta talak). Tomér — vai Jums ar to bis diezgan? Varbiit ir vél kadas
artikula pazimes, pie kuram Jis vélétos “aizkerties™? DroSi vien ir. Pieméram, izgatavotajfirma (vai
tirdzniecibas marka, zimols), krasa un ta talak. Bet tad mums ar Jums jabat kadai iespéjai piesaistit
artikulus Sadam papildu pazimém. Vai programma pastav Sada iespéja? Atbilde ir neparprotama —
protams, ir! Jis varat maksimali atvért [1dz pieciem savstarpéji neatkarigiem papildu analitikiem.
Protams, Jums neb@t nav obligati jaizmanto visi pieci, pieméram, misu apskatamaja gadijuma (ar
sadzives tehniku) pilnigi pietiks arm ar diviem papildu analitikiem, kas apskatiti iepriek$
(izgatavotajfirma un krasa), bet pati par sevi liela izvéles iesp&ja nevar neprecét!

Katram papildu analitikim var ieviest savu sarakstu. Izdarisim to. Ja informacijas ievadiSanai
pamatgrupu saraksta més piespiedam F12 sadala ARTIKULI, tad tagad més piespiezam Ctrl+F12.
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7. Zimé&jums. Artikulu papildgrupu saraksts

Atvértaja forma Jus vispirms izvélaties, ar kadu analitiki JUs grasaties stradat — ar keksiti
atziméjat attiecigo virsrakstu formas augséja dala, péc tam, izmantojot taustinu Insert, ievadat grupas
izvélétajam analitikim. Mdsu pieméra, kas atspogulots 7. zZIméuma, pirmajam analitikim péc
tirdzniecitbas markam (razotajiem) ievadttas rindas “AEG”, “BOSH”, “PHILIPS” un ta talak.

Talak izvélamies otro analitiki un tam ievadam krasu variantus: “WHITE” (balta), “BLACK”
(melna) un “MET” (metaliska).

Nu, IOk, tagad it ka viss bitu gatavs tam, lai saktu pasu artikulu ievadiSanu. Pat tad, ja més ar
Jums basim aizmirsuSi par kadu grupu — nav liela nelaime, to vienmér iesp&ams pievienot velak.
Aizveriet artikulu grupu formu (ja ta vél joprojam ir atvérta) un artikulu saraksta (kurs pagaidam vél ir

tuk3s) piespiediet Insert. Rezultata Jums atvérsies artikula redigéSanas forma, kas attélota 8.
ZIméjuma.

T

e

Artikula kods; (VI-F 001 j
Razotdjs: Wj
K@sa:1WHITE _:J

SyTttknds: ’—123456?890123

Moeatikris: 1‘.?&.].8.3 wazgdjanmd madina AEG 1Z46EL lij

Raksturajutni; |
I

(=TT ‘gab

Cena, LvL: ‘ 300.0000
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8. zZiméjums. Artikula redigéSanas forma

Tagad pakomentésim to, ko més ar Jums esam ievadijuSi Sai forma. Pirmkart, lodzina Artikula
kods (turpmak més Sos lodzinus dévésim par laukiem) més ievadijam “VMM-F 001”. Koda pirmo dalu
“VMM-F" més ievadijam saskana ar artikulu pamatgrupu sarakstu (grupa “Velas mazgasanas masinas
ar frontalo ieladi”), pa labi pierakstijam kartas numuru 8as grupas ietvaros. Atgadinasim, ka artikuli
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kopéja saraksta tiek Skiroti tieSi péc $a lauka, tatad visas velas mazgaSanas maSinas vienmér tiks
izvietotas Ilidzas un sekos cita citai kartas numuru kartiba.

Pastav vél arT Sads variants — neievadit artikula koda kartas numurus, bet aprobezoties tikai ar
grupas kodu. Tas ir, visos vienai grupai piederoSajos artikulos bis viens un tas pats kods (pieméram,
“VMM-F"). Sai gadijuma artikuli katras grupas ietvaros izvietosies alfabéta kartiba (saskana ar lauku
Nosaukums).

Talak aizpildam visus atlikuSos laukus: Razotajs, Krasa, Svitrkods, Nosaukums, Raksturojumi,
Mérvieniba un Cena, LVL. Vélreiz atgadinasim, ka lauku sarakstu iespéjams regulét (pievienot
nepiecieSamos vai izdzést nevajadzigos). Tas tiek darit sadala SERVISS/Datu bazes iestatijumi.
Turpat JUs iestatat, vai artikula cena tiks ieklauts PVN.

Starp citu, runajot par cenu. Svarigi uzsveért, ka artikulu saraksta tiek ievadrta nevis iepirkuma
cena, bet gan ta cena, kura tiks piedavata izdoSanas dokumentu ievadiSanas gaita. Realas cenas
(iepirkuma un pardosSanas) tiks ievaditas (precizétas) katru reizi atseviski, ievadot sanemSanas un
izdoSanas dokumentus. Tepat, artikulu saraksta, tiek ievadita piedavajuma cena (kaut kas Idzigs
cenai uz preCu burkas vai cenu lapa). JUs varat pardot preci saskana ar So cenradi, bet varat piedavat
klientam atlaidi vai vispar pardot to par jebkuru cenu, kura Jums ienaks prata (protams, ja Jis esat
firmas saimnieks vai darbinieks, kuru vadiba ir pilnvarojusi ta rikoties). Isak sakot, ievadot izdo3anas
dokumentu (pieméram, pavadzimi)m programma Jums piedavas cenu no artikulu saraksta, bet Jasu
darbs ir pienemt to vai aizvietot ar citu.

Un pédegjais — nebdt nav obligati uzreiz ievadit visu artikulu sarakstu, sakumam pilnigi pietiks
tikt skaidriba ar pamatgrupam un papildu grupam. Lieta tada, ka artikulus sarakstam var pievienot
sarakstam tieSi sanemSanas dokumentu ievadiSanas laika, kd saka — kad jau viss notiek. Tomér
varam ievadtt jau Seit, vismaz kadu dalu, lai labak izjustu programmas logiku.

2.4. Sakuma atlikumu ievad 1Sana

Sakuma atlikumi tiek ievaditi sadala SANEMSANA. Pienemsim, Jis esat nolémusi sakt
uzskaiti no 01.01.2009. Nospiediet Insert un ievadiet jaunu sanemsSanas dokumentu — turpmak
sanemsSanas dokumentu saraksta tas tiks novietots ka pirmais. Aizpildiet to Sadi (vai apméram 3adi),
ka atspogulots 9. zZiméjuma: SapemsSanas veids = “Citi", Konts = “2130”, Dokumenta nosaukums =
“Akts”, Dokumenta numurs = “0001”, Datums = “31.12.08", Valdta = “LVL", GlabaSanas vieta = “01”".

- ACCpr-d -

e

- Sanemsanas veids; Konts: Mosaukums: Ok
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9. Ziméjums. SanemsSanas dokumenta ievadiSanas forma ar sakuma atlikumu

Péc tam ar peli uzklikSkiniet uz tabulu Sapem3anas dokumenta saturs un ar taustinu Insert
saciet ievadit Saja dokumenta artikulus ar atlikumiem. Programma vispirms piedavas izvéléties artikulu
no saraksta. Ja sarakstd Jums nepiecieSama artikula nav (pagaidam nav), pievienojiet to (tepat, ar
taustinu Insert). Péc tam ievadiet informaciju par daudzumu un iepirkuma cenu. Sanems$anas
dokumenta rindas ievadiSanas formas piemérs atspogulots 10. zim&juma.
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10. ziméjums. Sanem3anas dokumenta rindas ievadiSanas forma

levadot informaciju par sanemsSanas rindu (pieméram, izvéloties artikulu “VMM-F 001 Velas
mazgajama masina AEG 1246EL” un ievadot tam daudzumu = 10, ka arT iepirkuma cenu = 180 LVL),
ar peli jauzklikSkina uz pogas ar zalo keksiti — tadéjadi més apstiprinat datu ievadiSanu. P&c tam
vélreiz nospiezam Insert un ievadam informaciju par citu artikulu atlikumu tik ilgi, Mdz esam ievadijusi
visus atlikumus.

Péc tam, kad tikusi ievaditi visi atlikumi, janofiksé dokuments (ar taustinu F10). Kamér
dokuments nav nofikséts, tas programma it ka nepastav. Dokumenta fikséSanu iesp&ams veikt,
aizverot dokumenta ievadiSanas un redigéSanas formu un jau kopéja dokumentu saraksta atziméjot to
ar kekstti kreisaja puse.

2.5. Piegadataju un pirc eju sarakstu ievad 1Sana

SagatavoSanas darbu posma nosléguma mums atliek tikai tikt skaidriba ar piegadataju un
pircéju sarakstiem. Lai ieietu piegadataju saraksta, janospieZ taustind F12 sadaja SANEMSANA, bet
lai ieietu pircéju saraksta — F12 sadala IZDOSANA. Abi Sie saraksti parasti saistiti ar programmas
moduli “Finanses”, tapéc piegadataju kontus labak sakt ar “5310”, bet pircéju kontus — ar “2310” (lai
gan, ka saka — iesp&jami varianti).

_ Pienemsim, mums ar Jums ir véléSanas ievadit jauna pircéja rekvizitus. Tad sadala
IZDOSANA nospiediet F12, un péc tam, jau atrodoties pircéju saraksta — Insert. Jums atvérsies pircéja
rekvizitu ievadiSanas un redigéSanas forma (skat. 11. zim&jumu).



11

- ACCpr-M -

SR

konts: . Ankods:
2310 JJ_|ABC |
Mogaukums:

1|SIIL "LECDE"

Rad.kods:
]Lv11111111111

Jur.adrese:

1Valdeméra 149, Riga

Banka:
].n.s HANSABANEL LJ
kKods: 1BAM: Fiezimes:
1HABAL‘U22 iLVDDHABADDDDDDDDDDDDD
Apmakzas Cenu
Ligumna M. termins: grupa; Atlaide:
—
E o I
: Piégédes adresu saraksts -Jamaksa uz kantu
Brivibas 555, Riga Rl
|S3lokas 333, Riga = IR0 BARKS Lyl
:V_
v | @ |

11. Ziméjums. Pircéja rekvizitu ievadiSanas un redigéSanas forma

Pircéja rekvizitu aizpildiSana ir svarigs darbs turpmakajai pavadzimju drukaSanai, kuras
jaatspogulojas nosaukumam, juridiskajai adresei, registracijas numuram, bankas rekvizitiem un
piegades adresei. Vienam pircéjam var bdt vairakas piegades adreses un tas tiek ievaditas atseviSka
lodzina formas apak3é&ja kreisaja dala. Ja piegades adrese sakrit ar juridisko adresi, to var art
neievadtt.

Atseviski aplikosim lauku “Konts”. Tas sastav no divam dalam: konta numura (5 zimes) un
subkonta numura (3 zimes). Pircéju apziméSanai parasti tiek izmantots konts “2310”, bet labaja
lodzina jau tiek ievadits pircéja burtu vai ciparu kods. Parasti més iesakam subkonta izmantot pircéja
nosaukuma pirmos tris burtus — tad saraksts tiks saSkirots péc alfabéta un mekléSanas procesa bis
vieglak sameklét JUs intereséjoso pircéju.

Piegadataja rekvizitu ievadiSana ir analogiska pircéja rekvizitu ievadiSanai. Vieniga atSkirtba —
lauka “Konts”: piegadatajus parasti apzimé ar kontu “5310". Turklat, ievadot piegadataja rekvizitus,
nereti pietiek ievadit kontu + subkontu, nosaukumu un registracijas numuru, jo no piegadatajiem Jas
sanemsiet jau gatavus dokumentus (pavadzimes, invoisus utt.) un saskana ar tiem ievadisiet
informaciju programma. Atskirtba no pircéjiem, kuriem pavadzimes Jus drukasiet pasi (un, attiecigi —
tur jau jabat uzraditiem visiem Sim procesam nepiecieSamajiem rekvizitiem).

Ldk, un talak jau sakas darbs ar programmu. DarboSanas logika ir vienkarSa: sadala
SANEMSANA tiek ievadita informacija par sanem3anas dokumentiem, sadala IZDOSANA — par
izdo$anas dokumentiem, sadala PARVIETOSANA (ja Jums ir vairakas glabasanas vietas) — par
parvietoSanu no vienas glabasanas vietas uz citu. Sadala ARTIKULI |auj apskatit tekoSos atlikumus,
ka ar1 atvert jebkuru artikulu un apskatit taja kustibas vésturi, bet sadala ATSKAITES Jums ir iespéja
iegdt jau drukatas atskaites formas.

Sikak par $0 un citam programmas sadalam lasiet talak.
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3. Visp arejie principi darbam ar programmu

Jas jau laikam esat ievérojusi, ka, stradajot dazadas programmas dalas, pa labi uz ekrana
vérojams panelis ar funkcionalajam pogam. Katrai no $Tm pogam atbilst sava funkcija, kuru iesp&jams
izsaukt, vai nu uzklikSkinot ar peli uz pogu, vai arf nospiezot attiecigo taustinu vai taustinu kombinaciju
uz klaviatiras. Uzvirzot peli uz pogu uz ekrana, tiek atspogulota informacija par tas funkcionalo
pielietojumu.

Turklat programma tiek uzturéts noteikts standarts, kas nostiprina to vai citu taustinu pie
noteiktas funkcijas. Apskatisim dazas Sadas funkcijas:

- Insert Jauna ieraksta pievienoSana sarakstam;

-F2 Eso3a ieraksta korigéSana (labosana);

- Delete Eso8a ieraksta dzéSana no saraksta;

- F3, Alt+F3, Shift+F3  leraksta mekléSana;

-F5 Drukasana ar printeri;

- Enter Datu ievadiSanas apstiprinaSana; esoSa ieraksta izvéléSanas talakam
darbibam;

- Esc IzieSana no programmas sadalas.

Lai izietu no programmas, nepiecieSams vairakas reizes nospiest taustinu Esc, secigi izejot no
programmas sadalam (Sim noldkam var izmantot arT taustinu kombinaciju Alt+F4).

Programmu var minimizét ar peles labo taustinu. Izsaukta izvélne Jums piedavas vai nu beigt
darbu ar programmu, vai nu minimizét to, vai art izsaukt kalkulatoru.
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4. Sadala ARTIKULI

Artikulu saturu saturo$as tabulas sleju sastavu un platumu regulé programmas lietotajs (tas ir,
Jus pats). Minimalais parametru uzskaitijums, kas tiek atspoguloti tabulas slejas, ir Sads:

- artikula kods;

- hosaukums;

- raksturojumi;

- mérvieniba;

- atlikums.

Neraugoties uz to, Jums ir iespéja paplaSinat So uzskaitljumu. To iespéjams izdarit sadala
SERVISS/Datu bazes iestatijumi, ar keksiti ieziméjot Jums nepiecieSamos parametrus (pieméram,
cenu, svitrkodu, papildu analitiku parametrus utt.).

Turklat Jas varat pats pieregulét tabulas sleju platumu. Pieméram, sleju ar artikula kodu varat
saaurinat, bet sleju ar nosaukumu — paplasinat, utt. Sim nolGkam uzvirziet peles kursoru uz
saskarnes starp tabulas sleju nosaukumiem, piespiediet peles kreiso taustinu un pavelciet pa labi vai
pa kreisi. Atlaizot peles pogu, Jus nofiksésiet slejas jauno platumu.

1. tabula atspogulots funkciju saraksts darbam ar artikulu sarakstu.

Funkcija Funkciju saraksts

Esc Izeja

Insert Jauna artikula pievienoSana

Delete Artikula dzéSana

F2 Artikula parametru korigéSana (labo$ana)

F3 MekléSana péc esosa indeksa

Alt+F3, Shift+F3 Kontekstuala mekléSana (pé&c jebkuras rindas dalas)

N Nakamas saraksta rindas mekléSana (kontekstualaja mekléSana)

P lepriekSéjas saraksta rindas mekléSana (kontekstualaja mekléSana)
F4 TekoSie atlikumi pa glabaSanas vietam

Ctrl+F4 TekoSo atlikumu parrékins

F5 Artikulu saraksta drukasSana (saskana ar iestatrto filtru)

F6 Artikula kustibas Kkartite, kas atspogulo visu ta vésturi: kad, no ka un

par kddam cenam tika iepirkts; kad, kam un par kadam cenam tika
pardots, ka arf kad, no kurienes un kurp parvietojies artikuls
Ctrl+F6 Artikula atlikuma atSifréjums saskana ar sanem3anas dokumentiem
(partijam): par katru sanemsSanas dokumentu tiek atspogulots
sanems$anas, izdoSanas un atlikuma vientbu daudzums tekoSaja
momenta. Tadéjadi artikula kopégjais atlikums tiek veidots no
atlikumiem saskana ar sanemsSanas dokumentiem

F8 Filtra uzstadiSana

Ctrl+F8 Filtra attiriSana

F9 Parslédzéjs, kurS dod iespéju izmainit esoso indeksu, tas ir, parskirot
artikulus saskana ar kodiem, nosaukumiem vai cenu

F10 Parrékins, kura rezultata artikulu atlikumi tiks atspoguloti, nemot véra
nefiksétos dokumentus

F11 Parrékins, kura rezultata ailé “Cena” pardoSanas cenas vieta tiks
atspogulota iepirkuma cena

F12 Artikulu pamatgrupu saraksta ievadiSana un redigéSana

Ctrl+F12 Artikulu papildgrupu saraksta ievadiSana un redigéSana

Alt+Delete Neizmantojamo artikulu saraksta dzéSana saskana ar uzstadrto filtru.

Tiek dzesti visi artikuli, kuriem uzradas nulles atlikums un par kuriem
datu bazé nav sapemsanas un izdoSanas dokumentu

C Artikula papildu cenu iestatiSana (pa cenu grupam)

Ctrl+C Cenu grupu saraksta ievadiSana un redigéSana

Ctrl+l Inventarizacijas (faktisko) atlikumu ievadiSana ar talako atlikumu
atspoguloSanu datu bazé saskana ar inventarizacijas rezultatiem

Ctrl+K Artikulu saraksta sagatavoSana (ar kodiem, nosaukumiem un cenam)

eksportéSanai uz elektronisko kases sistému.
I — tiek eksportéti ar keksrti atzimétie artikuli.
| — nepiecieSama adaptéSana konkrétam kases sisttmas modelim.
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Ctrl+P Artikula parcenoSana — cenas mainisana, sakot no noteikta datuma
(saglabajot informaciju par iepriekS€jo cenu)
Ctrl+B Artikulu saraksta sagatavoSana (ar kodiem, nosaukumiem un cenam)

eksportéSanai uz autonomo skaneri.

I — tiek eksportéti ar kekstti atzimétie artikuli.

| — nepiecieSama adaptéSana konkrétam skanera modelim

Ctrl+L Norade uz iek3€jo failu. Var tikt izmantota artikula vizualizéSanai vai
citiem mérkiem (DOC, XLS, JPG vai jebkura cita standarta formata
dokumenta palaiSanai). Katram artikulam paredzétas maksimali 3

norades.
Ctrl+Alt+U Divu artikulu apvienoSana
Shift+F8 Artikulu mekléSana péc konteksta (rindas dalas), atspogulojot
mekléSanas rezultatus atseviska tabula
CtrlI+A Artikula atlikuma un cena ar tadu pasu kodu cita datu baze
Ctri+E Artikulu saraksta eksportéSana uz failiem:

..\TEMP\Articles.xml u .. \TEMP\Matrticle.dbf

| — tiek eksportéti ar kekstti atzimétie artikuli.

Ctrl+Alt+1 Papildu analitika kopéja koda pieSkirSana izdalitajai grupai (kods 1)
| — darbojas artikuliem, kas atziméti ar kekstti.

Ctrl+Alt+2 Analogiski darbojas funkcijas Ctrl+Alt+1, tikai papildu analitika 2., 3.,
Ctrl+Alt+3 4. un 5. kodam
Ctrl+Alt+4
Ctrl+Alt+5
Ctrl+Alt+Shift+P Kopéjas (jaunas) PVN likmes pieSkirSana izdalttajai grupai.
| — darbojas artikuliem, kas atziméti ar keksiti.
Ctrl+Alt+P Izdalttas artikulu grupas parcenoSana.
| — darbojas artikuliem, kas atziméti ar kekstti
Ctrl+Alt+Shift+B Artikula pamatkoda kopé&Sana lauka “Svitrkods”.
| — darbojas artikuliem, kas atziméti ar kekstti
v lezimét (vai nonemt iezimi) artikulu. Tiek veikta, uzklikSkinot peli
tabulas kreisaja maléja sleja. .
+ lezimét visus artikulus saskana ar uzstadito filtru.

- Nonemt iezimi no visiem artikuliem saskana ar uzstadtto filtru

1. tabula. Funkcijas darbam ar artikulu sarakstu

Atbildésim uzreiz uz vairakiem jautidjumiem, kadi Jums var rasties darba gaitd Saja
programmas sadala.

1. Ka vis atrak samekl &t sarakst a interes €joSo artikulu?

Variants Nr.1: ar funkcijas F3 palidzibu. Seit iespéjama mekléSana péc artikula pamatkoda vai arf péc
nosaukuma — atkartbha no esoSas SkiroSanas, turklat Saja mekléSanas pieprasijuma pielaujams
neievadit obligati visu rindu (kodu vai nosaukumu), bet gan tikai tas sakumu.

Variants Nr.2: ar funkcijas Alt+F3 vai Shift+F3 palidzibu. ST ir ta dévéta kontekstuala mekléSana jeb
mekléSana péc rindas dalas. AtSkirtba no pirma varianta Seit mekléSanas pieprasijuma var noradit ne
tikai pamatkoda sakumu vai artikula nosaukumu, bet art jebkuru ta daju. Turklat tekoSajai SkiroSanai
artikulu saraksta nav nozimes. Tostarp mekléSana notiek arT papildu analitiskajos kodos, svitrkodos un
artikulu aprakstu rindas. Turklat nav nozimes tam, ar kadiem burtiem — lielajiem vai mazajiem — Jas
esat uzrakstijis mekléSanas pieprasijumu. Ja programma sameklé kadu artikulu péc pieprasijuma,
kursors apstajas uz ta. Ja programma samekléjusi kadu artikulu, bet ne to, kuru mekléjat Jas, varat
izmantot funkcijas N vai P. Pirmaja gadijuma programma turpinas meklét nakamo artikulu saskana ar
Jasu pieprastjumu lejup pa sarakstu, bet otraja gadijuma — augSup pa sarakstu.

Variants Nr.3: ar funkcijas Shift+F8 palidzibu. Seit, tapat ka iepriek3éja varianta, notiek kontekstuala
mekléSana, tikai mekléSanas rezultats atspogulosies atseviska tabula. Turklat tiks atlastti tikai tie
artikuli, kuros uzradas atlikums.

Variants Nr.4: mekléSana péc svitrkoda. Tiek izmantota, ja pieejams klaviatiras skaneris. Saja
gadijuma pietiek nospiest skanera pogu, un programma pati sameklés saraksta artikulu
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2. Darbs ar filtru.

Filtrs dod iespéju izdalit no artikulu kopéja saraksta noteiktu ta dalu , tas ir, atspogulot uz ekrana
artikulu sarakstu, kas ir dala no kopéja saraksta. Filtra uzstadiSana notiek formas augSéja dala
(apgabals “Datu filtrs”), kur iesp&jams iestatit JUs interes€joSos parametrus: artikulu pamatgrupu,
papildu grupas, ka art pazimi “Tikai ar atlikumiem”, un rezultata tabula atspogulosies tikai tie artikuli,
kuros uzradas atlikums. Aizpildot nepiecieSamos lodzinus, jauzklikSkina uz peléki zalo bultinu
apgabala “Datu filtrs” labaja pusé.

Uzstadita filtra atcelSanai nospiediet Ctrl+F8.

3. Papildu cenu izmantoSana.

Artikula ievadiSanas gaita cita starpa Jas ievadat arT pardoSanas cenu, kura turpmak tiek piedavata,
ievadot izdoSanas dokumentu. Tas viss ir |oti érti, jo katru reizi nav nepiecieSams atceréties, par kadu
cenu preci japardod — programma pati Jums to piedavas. Tomér — ko dart, ja Jums nav tikai viena
standarta cena, bet vairakas — atseviSki dazadam klientu grupam? Lai ievaditu cenu grupu sarakstu
(vai pievienotu Sim sarakstam jaunu cenu grupu), nospiediet Ctrl+C. Katrai cenu grupai ir savs kods,
kuru Jums turpmak bds jaizvélas, ievadot izdoSanas dokumentu. Tapéc talakas mekléSanas
atviegloSanai (1pasi, ja cenu grupu ir daudz), kodam labak izvéléties nevis ciparus, bet gan burtus.
Pieméram, lai identificétu cenu grupas tirdzniecibas tikliem MEGO un RIMI, labak izmantot kodus
“MEGO” un “RIMI", nevis abstraktus apzimé&jumus “01” vai “02".

Lai ievaditu papildu cenas, atrodoties artikula rinda, nepiecieSams nospiest taustinu C. Péc tam
izvélieties nepiecieSamo cenu grupu un nospiediet Enter, péc tam ievadiSanai atvérsies 2 lodzini:
svitrkodam un cenai. Var aprobezoties ar vienkarSu cenu ievadiSanu, tomér, ja JUs aizpildisiet
svitrkodu, tad tieSi tas (bet nevis artikula standarta svitrkods) atspogulosies izdoSanas pavadzimes
forma.

4. Artikula p arcenoSana.

Parasti pardoSanas cena, kura tiek ievadita artikula parametru aizpildiSanas laika, tiek izmantota
vienkarSi ka paraugs izdoSanas pavadzimju ievadiSanai. JUs izvélaties kadu artikulu, programma
piedava standarta cenu, tomér Jus pats izlemjat, vai pardot preci par Sadu cenu vai tomér par jebkuru
citu. Vairumtirdznieciba parasti aprobezojas ar preces kustibas uzskaiti iepirkuma cenas. P&c tam
programma aprékina atlikumu uz jebkuru pieprasito datumu, tapat art patérinu (péc FIFO metodes),
kas lauj aprékinat uzcenojumu, tas ir, starpibu starp faktiskas pardoSanas cenu un iepirkuma cenu.
Tomér virkné gadijumu (parasti mazumtirdznieciba) paraléli tiek veikta stingra uzskaite art pardoSanas
cenas, tas ir, cenas, kas tiek ievaditas artikulos. Seit ir svarigi, lai programma saglabatu cenu izmainu
vésturi. Ja vienkarsi izmainit cenu ar F2 palidzibu un péc kada laika ar atpakalejoSu datumu izdrukat
atskaiti par atlikumu uz kadu senu datumu, tad més ieraudzisim, ka Saja atskaité atspogulosies nevis
vecas pardoSanas cenas, bet gan Sodien esosas. Ko $ada gadijuma darit?

Risinajums ir Sads — artikula parcenoSanas (pardoSanas cenas izmainas gadijuma) F2 vieta izmantot
funkciju Ctrl+P. Sada gadijuma Jas nevis vienkarsi aizvietojat veco cenu ar jauno, bet vienlaikus
uzradat arT parcenoSanas datumu, un ta kopa ar iepriekSéjo cenu saglabajas atmina.

5. Inventariz acijas atlikumu ievad 13ana.

Datorizéta uzskaite ir Joti noderiga lieta, jo dod iespé&ju jebkura bridi apskatit tekoSos atlikumus. Tomér
tas neatbrivo JUs no nepiecieSamibas periodiski parbaudit, cik lield méra datorizétie atlikumi atbilst
redlajiem. Pienemsim, JUs apstaigadjat savas noliktavas plauktus ar papira lapu (vai biezu kladi) roka
un rdpigi pierakstijat visu informaciju par faktiskajiem atlikumiem uz esoSo momentu. Talak Jisu
uzdevums bija noteikt, kas Jums sakrit, bet kas — ne.

Protams, ideald Jums vajadzétu sakrist pilnigi visam. Bet... dzive ir dzive, un cilvéciskais faktors
atcelts pagaidam nav. Vishiezak inventarizacijas gaita atklajas Skiru sajaukums, kad k|Gdaini kada
artikula vieta ticis pardots cits (ITdzigs), iespéjams, par tadu pasSu cenu. Tomér médz bat art citadi
gadijumi. Uzreiz bridinasim: programma nespéj atbrivot Jis no iztrikuma, bet tikai spé&j palidzet to
atklat. Tomeér ta ir tikai liriska atkape, nedomasim jau uzreiz to vissliktako, bet labak saksim
programma ierakstit Jasu faktiskos atlikumus, kas uzskaititi inventarizacijas procesa.

Sim nolikam nospiediet Ctrl+l, un Jums atvérsies forma faktisko atlikumu ievadisanai. Formai
augsdala uzradiet inventarizacijas datumu, ka arT uzglabasanas vietu, kur ta tika veikta. Talak ar Insert
tiek ievadita informacija par faktiskajiem atlikumiem. Saraksta izvélieties nepiecieSamo artikulu,
nospiediet Enter, un ievadiet ta atlikumu, un ta talak, lidz no Jusu klades visa informacija bus ievadita
Jasu datora. levadiet informaciju rapigi, lai Skiru sajaukums vai iztrGkums nerastos elementaras
ievadiSanas k|Gdas dé|! Turklat ta nebis kaut kada, bet gan Jisu paSa k|ada!

Vél viena piezime: dienai, kad JUs esat nolemusi veikt inventarizaciju, jabdt brivai no pirkSanas un
pardoSanas operacijam. Pat ja no rita (pirms inventarizacijas sakuma) vai vakara (péc tas
pabeigSanas) JUs esat veikusi jelkadu operaciju, uzradiet to vai nu ar iepriekSéjo dienu vai nakamo.
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Tatad — péc tam kad Jus basiet ievadijusi faktiskos atlikumus, nospiediet F10. Rezultatd programma
izveidos sanemSanas un izdoSanas dokumentus ar starpibu starp datorizétajiem un faktiskajiem
atlikumiem. Tadejadi Jas panaksiet situaciju, kad datorizétie atlikumi korigésies un sakritls ar
faktiskajiem.

Izdrukat inventarizacijas aktu Jis varat sadala ATSKAITES | Atskaite #1. Atlikumu aprékins tiek veikts
uz inventarizacijas datumu. Inventarizacijas akta pirma sleja — tas ir atlikums dienas sakuma, otra sleja
— atlikums dienas beigas (faktiskais atlikums), bet treSaja sleja tiek uzradrita starpiba.
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5. Sadala SANEMSANA

Sadala SANEMSANA paredzéta darbam ar sanem3anas dokumentiem. Nedaudz ieprieks
més jau paguvam iepazities ar So sadalu, kad apskatijam jautajumu par sakotn&jo atlikumu
ievadisanu.

SanemS3anas dokuments sastav no divam dalam: “galvas”, kas satur visam dokumentam
kopigus parametrus, un rindam ar informaciju par artikuliem, to daudzumu un iepirkuma cenu.

Sakumam apskatisim dokumenta visparéjas dalas (“galvas”) parametrus:

-dokumenta veids (PIEGADE, ATGRIESANA, CITI)

-piegadataja konts (kods) un ta nosaukums

-dokumenta nosaukums (PAVADZIME, INVOICE, REKINS, AKTS un citi)

-dokumenta sérija

-dokumenta numurs

-pienaksSanas datums

-apmaksas termins

-valuta

-uzglabasSanas vieta

-korespondéjosais konts (gramatvedibai, piemé&ram: 7120, 2110, utt.)

-PVN konts (gramatvedibai, pieméram, 5721)

-PVN likme (kopiga visiem dokumentiem)

-piezime, kas sastav no divam dalam: piegadataja nosaukuma un ta registracijas numura

Par daziem no uzskaititajiem parametriem viss skaidrs ir tapat (pieméram, dokumenta sérija
un numurs, datums utt.), tapéc mazliet tuvak apskatisim tos, darba ar kuriem var rasties jautajumi.

Dokumenta veids. Seit iespéjami tris varianti. Pirmkart, preci Jums var piegadat (pardot)
piegadatajs — tad ta ir PIEGADE. Otrkart, ta var atgriezties pie Jums no pircéja (ATGRIESANA). Un,
visbeidzot, iespéjami jelkadi citi atlikumu palielinaSanas gadijumi, pieméram, kaut kas pé&ksni ir
atradies inventarizacijas rezultata (CITI).

Uzglabasanas vieta. Nosaka (ja Sadas vietas ir vairakas), kurp tieSi tikusi iegramatota prece.

PVN likme. Lodzin$ ar So parametru var arm nebdt aktivs, ja sadala SERVISS/Datu bazes
iestatijumi apgabala Artikulu saraksts ieklauts parametrs “PVN likme”. Tas ir, viens no diviem: vai nu
tiek ievadita vienota PVN likme visam dokumentam, vai arm ta tiek ievadita (precizéta) Kkatra
dokumenta rinda atseviSki. Pédéja gadijuma dokumenta var bat ietvertas rindas ar atSkirigam PVN
likmém.

Piezime. Tiek izmantota gadijumam (tiesa, jaatzist, ka pietiekami reti sastopamam), kad
ienémuma dokuments tiek registréts ar starpnieku (tirdzniecibas agentu, norékina paklautibas personu
un tml.). Sai gadijuma par formalu (gramatvedibai) piegadataju tiks uzskatits kads Jasu firmas
darbinieks, kur$ bls atnesis ¢eku. Tomér Jums noteikti bds vélme precizét, no ka reali ST prece tikusi
iepirkta. TieSi tapéc ievadiet So informaciju parametra “Piezimes”.

Péc sanemSanas dokumenta “galvas” ievadiSanas talak parcelamies talak — uz tabulu, kur ietvertas
8Ts rindas. Ka parasti, jaunas rindas ievadiSanai nospiezam Insert, péc tam programma piedavas
izvéléties artikulu no saraksta (més jau piezimé&jam, ka, atrodoties artikulu saraksta, iesp&ams ar to
pasu taustinu Insert pievienot sarakstam jaunu artikulu, ja tas sastopams pirmo reizi. Ka saka — darba
gaita Sim nolikam nebdt nav obligati japariet sadala ARTIKULL.)

Péc tam, izvéloties nepiecieSamo artikulu, ievadam daudzumu un iepirkuma cenu. Péc tam
programma piedavas precizét rindas summu. Saprotams, ka summa ir vienada ar daudzuma un cenas
reizindjumu, tomér, ja daudzuma un cena ir liels apjoms desmitdalu, iesp&jams, var rasties
noapalosanas probléma. Rindas summas precizéjums So problému var atrisinat.

Turklat probléma var Jums uzdot vél vairakus jautdjumus. Pieméram, piedavas precizét PVN likmi, ja
datu bazes iestatijumos (sadala SERVISS | Datu bazes iestatijumi) izvéléts variants, kad PVN likme
tiek ievadita nevis dokumenta “galva”, bet gan katra rinda atseviski. Turklat, ja dokumenta veids ir
ATGRIESANA, tad Iidztekus cenai programma piedavas papildus precizét iepirkuma cenu. lemesls —
atgrieSanas gadijuma pavadzime tiek noforméta par tadu cenu, par kadu Jus agrak pardevat preci
pircéjam, tapéc nepiecieSams ievadit divas cenas: oficialo dokumenta cenu (Sai gadijuma —
pardoSanas cenu), un iepirkuma, ar kadu prece atkal tiks ieviesta Jusu uzskaité. lepirkuma cenu
programma piedava ievadit, pamatojoties uz $a artikula iepriek$€éjo iepirkuma cenu. Turklat Jas esat
tiesigi vai nu piekrist Sai piedavatajai cenai vai ar1 precizét to manuali.
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2. tabula apskatitas funkcijas darbam ar sanemsSanas dokumentiem.

Funkcija

Funkcijas apraksts

Esc

IzieSana

Insert

lenémuma dokumenta jaunas rindas pievienoSana

Delete

lenémuma dokumenta rindas dzéSana

F2

SanemsSanas dokumenta rindas parametru korigéSana (labo$ana)

Ctrl+F2

Artikula pardoSanas cenas kalkulacija, pamatojoties uz iepirkuma
cenu un uzcenojuma procentu

F5

SanemsSanas dokumenta drukaSana

F6

Artikula kustibas kartite, kas atspogulo ta vésturi: kad, no ka un par
kadu cenu tika iepirkts; kad, kam un par kadu cenu tika pardots, ka
arT — kad, no kurienes un kurp artikuls ticis parvietots.

Shift+F8

SanemsSanas dokumenta summas korigéSana. Tiek ievadita
starpibas summa (ar “plus” vai “minus” zZimi), pamatojoties uz kuru
programma parrékina iepirkuma cenas. lzmantoSanas varianti:
ievadit dokumentam summaro atlaidi, ievadit papildu izmaksas
(piemé&ram, transportam) vai vienkarsi korigét dokumenta kopsummu
par vienu diviem santimiem noapaloSanas k|udas dé| piegadataja
pavadzimé.

F9

Parsledzéjs, kas |auj parskirot rindas saskana ar ievadiSanas kartibu
(péc noklusésanas), ka arT saskana ar artikulu pamatkodu vai to
nosaukumu.

F10

Parslédzéjs: sanemsanas dokumenta fikséSana vai atfikséSana.
Tikai péc fikséSanas notiek automatiska tekoSo atlikumu
parrékinaSana artikulu saraksta, bet pats dokuments tiek atspogulots
atskaités.

Ja dokuments tiek piefikséts, pa labi un pa kreisi no pogas F10
paradas zimite “plus” - “+F10+".

Ja dokuments netiek piefikséts, pie pogas F10 pa labi un pa kreisi
paradas zime “minus” - “-F10".

Turklat sanem3anas dokumentu saraksta piefiksétie dokumenti
(atskirtba no nepiefiksétajiem) atzimeéti ar “kekstti” rindas kreisaja
dala v .

Un vél: brivi izdzést no saraksta var tikai nepiefikséto sanemsanas
dokumentu, bet atfiksét to var tikai gadijuma, ja nav tikusi veikta $a
dokumenta rindu norakstiSana (pardoSana). Visa ST kontrole tiek
veikta ar mérki, lai neveidotos situacija, kad Jis sakuma iegramatojat
preci noliktava, bet péc tam norakstijat to, un péc tam nolémat
izdzest ieprieks ievaditais ienémums. Tas, mazakais, ir nelogiski, un
programma Jums nelaus to darit.

Poga ar zimi “minus” paredzéta tas rindas iepirkuma cenas
parrékinaSanai, uz kuras atrodas kursors. Tas paredzéts
gadijumiem, kad sanemsSanas dokumenta piegadatajs uzradijis nevis
kopéjo likmi (tad uzdevumes tiek risinats, izmantojot funkciju
Shift+F8), bet gan atseviSkas atlaides katrai rindai. Tad Jus ievadat
atlaides procentu, un rezultata programma korigé iepirkuma cenu.

Ctrl+P

Artikula parcenoSana ir pardoSanas cenas izmainiSana artikulu
saraksta, sakot ar noteiktu datumu (saglabajot informaciju par
iepriek§éjo pardoSanas cenu).

Ctrl+B

SanemsSanas dokumenta rindu importéSana no autonoma skanera.
I — nepiecieSama adaptéSana konkrétam skanera modelim.

Ctrl+R

Piegadataja rekvizitu caurskatiS8ana un redigéSana.

2. tabula. Funkcijas darbam ar sanem3anas dokumentiem

Tatad, sanemsSanas dokumentu Jas esat ievadijis, nofiksgjis, un ar taustina Esc palidzibu esat
no ta izgajis. Rezultata sanemsanas dokumentu saraksta paradijas jauna rinda, kas ietver informaciju
par dokumentu (dokumenta veids, datums, numurs, piegadatajs utt.). Tostarp atsevisSka sleja tiks
atspogulota dokumenta kopsumma. Noteikti parbaudiet, vai rindas kreisaja un labaja pusé ir zimite
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“¥ " jair — viss kartiba, dokuments piefikséts, ja zimites nav — ielieciet to (nospiediet F10 vai vienkarsi
uzklikSkiniet ar peli kvadratina, kas paredzéts Sai zimitei).

Analogiska veida Jus varat ievadtt arT otru dokumentu, treSo, ceturto un ta talak. Rezultata
Jums tiks izveidots sanemsanas dokumentu saraksts, funkcijas darbam ar kuru uzskaititas 3. tabula.

Funkcija Funkcijas apraksts

Esc IzieSana

Insert Jauna sanem$anas dokumenta pievienoSana

Delete Sanem3anas dokumenta dzéSana

F2 Sanems3anas dokumenta parametru korigéSana (labo$ana)
Enter SanemS3anas dokumenta atvérSana darbam ar ta rindam

F3 MekléSana péc teko3a indeksa (dokumenta datuma, dokumenta

numura vai piegadataja konta).

Alt+F3, Shift+F3

Kontekstuala mekléSana (péc jebkuras rindas dalas)

N Saraksta nakamas rindas mekléSana (kontekstualaja mekléSana)

P Saraksta iepriekSéjas rindas mekléSana (kontekstualaja mekléSana)

Ctrl+F4 Dokumentu kopsummu parrékinaSana, kas atspogulotas saraksta

F5 Sanems3anas dokumentu saraksta (registra) drukaSana

F8 Filtra uzstadiSana

Ctrl+F8 Filtra attiriSana

Alt+F8 Dokumenta kopijas izveidoSana. To var nokopét cita sanemsanas
dokumenta, ka arT izdoSanas dokumenta vai parvietoSanas
dokumenta. KopéSanu var veikt Saja vai jebkura cita datu bazé.

F9 Parsledzéjs, kas |auj nomainit tekoSo indeksu, tas ir, parskirot
dokumentus: saskana ar datumu, numuru vai piegadataja kontu.

F10 Parslédzéjs: sanemsanas dokumenta fikséSana vai atfikséSana.
Fiksétie dokumenti (atSkirtba no nefiksétajiem) atziméti ar “kekstti”
rindas kreisaja dala: v .

F12 Darbs ar piegadataju sarakstu (registru).

Ctri+E Datu eksportéSana uz moduli “Finanses”.

Ctrl+N Jauna sanemsSanas dokumenta izveidoSana, kura tiks ietvertas

rindas ar artikuliem, kuru pietrikst tam, lai nefiksétie izdoSanas
dokumenti varétu tikt piefikséti.

3. tabula. Funkcijas darbam ar sanem38anas dokumentu sarakstu
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6. Sadala IZDOSANA

Sadala IZDOSANA paredzéta darbam ar izdoSanas dokumentiem.
IzdoSanas dokuments (péc analogijas ar sanemsSanas dokumentiem) sastav no divam dalam: “galvas”,
kas satur visam dokumentam kopéjus parametrus, k& art rindas ar informaciju par artikuliem, to
daudzumu un pardoSanas cenu.

lesakuma uzskaitisim dokumenta visparéjas dalas (jeb ta “galvas”) parametrus:

-dokumenta veids (PIEGADE, ATGRIESANA, CITI)

-sanéméja konts (kods) un ta nosaukums

-dokumenta nosaukums (PAVADZIME, INVOICE, REKINS, AKTS un citi)

-dokumenta sérija

-izmaksas datums

-apmaksas termins

-valata

-uzglabasanas vieta, kur norisinas iekrausana

-korespondéjoSais konts (gramatvedibai, piemé&ram: 6110)

-PVN konts (gramatvedibai, pieméram: 5721)

-PVN likme (kopiga visiem dokumentiem)

-cenu grupas kods

-artikulu grupas kods

-piegades adrese

-pasdtijuma numurs

-apmaksas veids (SKAIDRA NAUDA, PARSKAITIJUMS, IEKSEJA KUSTIBA)

-pardevéjs.

Lidztekus pastav arT divas dokumenta parametru papildgrupas: “Autotransporta rekviziti” un
“Papildu rekviziti”.

Sikak apskatisim dazus izdoSanas dokumenta parametrus.

Dokumenta veids. Seit (tapat ka ar sapem3anas dokumentu) iesp&jami tris varianti. Pirmkart,
precei jatiek pardotai pircéjam — tad ta ir PIEGADE. Oftrkart, var tikt atgriezta piegadatajam
(ATGRIESANA). Un, visbeidzot, iesp&jama norakstisana (CITI).

UzglabaSanas vieta. Tiek noteikta vieta (ja tadas ir vairakas), no kurienes tika veikta
iekrausana.

PVN likme. LodzinS ar So parametru var bdt neaktivs, ja sadalda SERVISS/Datu bazes
iestatijumi apgabala Artikulu saraksta parametri ieklauts parametrs “PVN likme”. Tas ir, viens no
diviem: vai nu tiek ievadita vienota PVN likme visam dokumentam, vai arT ta tiek ievadita (precizéta)
katra dokumenta rinda atseviski. Pédéja gadijuma dokumenta var tikt ieklautas rindas ar atSkirigam
PVN likmém.

Cenu grupas kods. Ja Jus stradajat ar dazadam cenu grupam, Jums ir iespé&ja piesaistit
dokumentu vienai no SIm cenu grupam. Tad, ievadot izdoSanas dokumenta rindas, Jums tiks
piedavatas pardoSanas cenas nevis no artikula saraksta, bet gan no izvélétas cenu grupas.

Artikulu grupas kods. Gadijuma, ja izdoSanas dokuments tiek izrakstits tikai par kadu artikulu
grupu, Jums ir iespéjas uzstadit filtru Sai grupai. Rezultatd Jums ievadiSanai tiks piedavati tikai
izvélétas grupas artikuli.

Piegades adrese. NepiecieSama turpmakai atspoguloSanai pavadzimes forma. Jums ir iespéja
(nospiezot disketei ITdzigo pogu — pa labi no rindas ar piegades adresi) saglabat katram pircéjam
vairakas piegades adreses un izvéléties vienu no tam, ievadot pavadzimi. Ja piegades adrese nav
tikusi noradita, pavadzimes forma ta sakritis ar pircéja juridisko adresi.

Pardevéjs. So parametru var izmantot izdoSanas dokumenta piesaistidanai konkrétam pardevéjam
(menedzerim) ar talaku filtréSanu atskaités.

Péc izdoSanas dokumenta “galvas” ievadiSanas pabeigSanas talak parcelamies lejup — uz tabulu, kas
ietver tass rindas. Lai ievaditu jaunu rindu, nospieZzam Insert, péc tam programma vispirms piedavas
izvéléties artikulu no saraksta, tad palugs ievadit daudzumu un pardoSanas cenu, ka art (iesp&jams)
PVN likmi. PVN likme (atkariba no veiktajiem iestatljumiem sadala SERVISS/Datu bazes iestatijumi)
var tikt ievadita vai nu dokumenta “galva” (tad ta bus nodokla kopiga likme visam dokumentam), vai
arT atseviski katra rinda.

Kad tiek ievadits jauns izdoSanas dokuments, cena ievadamajiem artikuliem tiek piedavata,
pamatojoties uz artikulu vai cenu grupas sarakstu (ja tas noradits izdoSanas dokumenta “galva”).
Turklat atkartba no Jusu veiktajiem iestatijumiem (tai pasa sadalda SERVISS/Datu bazes iestatijumi)
cena var tikt piedavata vai nu bez PVN, vai arT jau ar ietvertu PVN.
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4. tabula atspogulotas funkcijas darbam ar izdoSanas dokumentiem.

Funkcija

Funkcijas apraksts

Esc

IzieSana

Insert

IzdoSanas dokumenta jaunas rindas pievienoSana

Delete

Izmaksas dokumenta rindas dzéSana

F2

IzdoSanas dokumenta rindas parametru korigéSana (laboSana)

Ctrl+F2

Rindas pardoSanas cenas kalkulacija, pamatojoties uz iepirkSanas
cenu un uzcenojuma procentu

F4

Artikula tekoSie atlikumi péc uzglabasanas vietam

F5

Izmaksas dokumenta drukasana (pavadzimes, priekSapmaksas
rékini utt.)

F6

Artikula kustibas kartite, kas atspogulo tas vésturi: kad, no ka un par
kadu cenu tas ticis iepirkts; kad, kam un par kadam cenam ticis
pardots, ka arf kad, no kurienes un kurp parvietojies artikuls

Ctrl+F6

Artikula atlikuma atSifréjums saskana ar sanem3anas dokumentiem
(partijam): par katru sanemsSanas dokumentu tiek atspogulots
ienakoso, izdoSanas un atlikumu vienibu skaits uz doto momentu.
Tadéjadi artikula kopéjais atlikums veidojas no atlikumiem saskana
ar sanemsanas dokumentiem.

Shift+F8

IzdoSanas dokumenta summas korigéSana. Tiek ievadita starpibas
kopsumma dokumentam (ar zime “plus” vai “minus”), pamatojoties
uz kuru programma parrékina pardoSanas cenas (proporcionali katrai
rindai).

Alt+F8

IzdoSanas dokumenta rindam (péc Jasu izvéles) tiek pieskirtas vai
nu iepirkuma cenas, vai art cenas, kas noteiktas artikulu saraksta
(tostarp, ja dokuments piesaistits konkrétai cenu grupai, dokumenta
rindam tiek pieSkirtas $as cenu grupas cenas).

lepirkuma cenas iespéjams izvéléties tikai tad, ja dokuments ir
nofikséts.

F9

Parslédzéjs, kas |auj parskirot rindas saskana ar ievadiSanas kartibu
(péc nokluséSanas), ka art saskana ar artikulu pamatkodu vai to
nosaukumu.

F10

Parslédzéjs: izdoSanas dokumenta fikséSana vai atfikséSana. Tikai
péc fikséSanas automatiski tiek parrékinati tekosie atlikumi artikulu
saraksta, bet pats dokuments tiek atspogulots atskaités.

Ja dokuments tiek piefikséts, pa labi un pa kreisi no pogas F10
paradas zimite “plus” - “+F10+".

Ja dokuments netiek piefikséts, pie pogas F10 pa labi un pa kreisi
paradas zime “minus” - “-F10".

Turklat izdoSanas dokumentu saraksta nofiksétie dokumenti
(atSkirtba no nefiksétajiem) atziméti ar “kekstti” rindas labaja dala:
v

FikséSanas momenta izdoSanas dokumenta rindas tiek piesaistitas
konkrétiem ienémumiem. Vienlaikus tiek parbaudita norakstamas
(pardodamas) preces esamiba teko3ajos atlikumos, u, ja atlikumos
norakstiSanas momenta prece iztrikst, programma nelauj nofiksét
dokumentu un uzrada iemeslu (pieméram, ka iztrikst noteikts
daudzums vienibu konkréta artikula). Isak sakot — programma nelaus
aiziet minusos.

Komentara lauka kopé&Sana no ienémuma, no kura tiek veiktas
izmaksas. Pieméram, tas var bt pardodamas preces ienakosas
partijas numurs, akcizes markas utt.

| Darbojas tikai fiksétam izdoSanas dokumentam.

Ctrl+U

IzdoSanas dokumenta rindu apvienoSana, kuras satur vienu un to
pasu artikulu.
! Darbojas tikai nefiksétajam izdoSanas dokumentam.

Poga ar zimi “minus” paredzéta rindas cenas parrékinaSanai, uz
kuras atrodas kursors. Tas nepiecieSams gadijumam, kad Jums
nepiecieSams uzradit nevis kopigo atlaidi visam dokumentam (tad
uzdevums tiek risinats, izmantojot funkciju Shift +F8), bet gan
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atseviSkas atlaides katrai rindai. Tad Jas ievadat atlaides procentu,
un rezultatd programma korigé Jasu agrak ievadito pardoSanas
cenu.

Ctrl+B

IzdoSanas dokumenta rindu importéSana no autonoma skanera.
! — nepiecieSama adaptéSana konkrétam skanera modelim.

Ctrl+R

Formas palaiSana, kur iesp&jams apskatit (un nepiecieSamibas
gadijuma arT izlabot) pircéja rekvizitus.

*

Uzcenojuma aprékinasana, atspogulojot to tabulas atseviska sleja.
Ja dokuments ir nofikséts, tiek atspogulots precizi aprékinatais
uzcenojums (jo katra izdoSanas rinda piesaistita konkrétam
sanemsSanas partijam). Savukart, ja dokuments nav ticis nofikséts,
tiek atspogulots uzcenojums, kas aprékinats, pamatojoties uz pédéja
pieveduma iepirkumu cenam. Tomér art tas Jauj (vismaz aptuveni)
izvértét, vai ar uzcenojumu Jas aizejat minusos vai ne, ka ar to, I1dz
kadam Iimenim iesp&jams pazeminat cenu, tirgojoties ar pircéjiem.

Ctrl+N

Nefiksétajam dokumentam — tiek izdalitas visas rindas, kuras aiziet
minusos atlikuma. Citiem vardiem sakot — kuru d&| programma
nelauj nofiksét dokumentu.

R

Ta artikula iepriekSé&jo izdevumu (pardoSanu) vésture, uz kura
atrodas kursors.

Shift+F2

PardoSanas cenu noapaloSana dokumenta rindam ar iestadrttu
precizitati (pieméram, ITdz divam zZimém aiz komata)

4. tabula. Funkcijas darbam ar izdoSanas dokumentiem

Péc izdoSanas dokumenta ievadiSanas tas tiks pievienots kopé&jam sarakstam. Zemak (5.
tabula) uzskaititas funkcijas darbam ar izdoSanas dokumentu sarakstu.

Funkcija Funkcijas apraksts

Esc IzieSana

Insert Jauna izdoSanas dokumenta pievienoSana

Delete IzdoSanas dokumenta dzéSana

F2 IzdoSanas dokumenta parametru korigéSana (labo$ana)

Enter IzdoSanas dokumenta atvérSana darbam ar ta rindam.

F3 MekléSana péc tekoSa indeksa (dokumenta datuma, dokumenta

numura vai pircéja konta)

Alt+F3, Shift+F3

Kontekstuala mekléSana (péc jebkuras rindas dalas)

N Saraksta nakamas rindas mekléSana (kontekstualaja mekléSana)

P Saraksta iepriekSéjas rindas mekléSana (kontekstualaja mekléSana)

Ctrl+F4 Dokumenta kopsummu parrékinaSana, kuras tiek atspogulotas
saraksta

F5 IzdoSanas dokumentu saraksta (registra) drukaSana

Ctrl+F5 Dokumentu atfikséSana par noteiktu laika posmu

Ctrl+F6 Dokumentu fikséSana par noteiktu laika posmu

F8 Filtra uzstadiSana

CtrlI+F8 Filtra attiriSana

Alt+F8 Dokumenta kopijas izveidoSana. Var to nokopét cita izdoSanas
dokumenta, ka arf sanemsanas dokumenta vai parvietoSanas
dokumenta. KopéSanu iesp&jams veikt arT Saja vai jebkura cita datu
baze.

F9 Parsledzéjs, kas |auj izmainTt tekoSo indeksu, tas ir, parskirot
dokumentus: saskana ar datumu, numuru vai pircéja kontu.

F10 Parsledzéjs: izdoSanas dokumenta fikséSana vai atfikséSana.
Nofiksétie dokumenti (atSkirtba no nenofiksétajiem) tiek atziméti ar
“keksTti” rindas labaja dala: v .

F12 Darbs ar pircéju sarakstu (registru)

Ctri+E Datu eksportéSana modull “Finanses”.
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Ctrl+U IzdoSanas dokumenta rindu pievienoSana (pielikSana) jau esoSajam
dokumentam.
Rindu pievienoSana pielaujama tikai nefiksétaja dokumenta.

Ctrl+X Pircéju saraksts ar katra pircéja paradu summu atspogulojumu.
Informacija tiek iegiGta no modula “Finanses”.

Ctrl+K Importé datus par pardoSanam no elektroniskas kasu sistémas.
| — nepiecieSama adaptéSana konkrétam kasu sistémas modelim

Ctrl+R Pircéja rekvizitu caurskati$ana un redigéSana

CtrI+Alt+A Papildu filtra ieslégSana (izslégSana) tikai nefikséto dokumentu
atspoguloSanai.

5. tabula. Funkcijas darbam ar izdoSanas dokumentu sarakstu

Mazliet tuvak apskatisim galveno jautajumu, kads parasti rodas programmas lietotajiem,
stradajot sadala IZDOSANA.

Sis jautajums skan 3adi: “K apéc izdoSanas dokuments netiek nofiks &ts?” Lai gan 3is
jautajums nedaudz atgadina iesacéja autovaditadja vispopulardko jautdjumu “Kapéc mana masina
nedarbojas?” (ar tdkstoSiem iesp&jamo iemeslu, ieskaitot benzina neesamibu tvertné), més tomér
méginasim uz to atbildét.

Tatad, ja programma nelauj nofiksét dokumentu, ta uzrada iemeslu: tiesi kads artikuls un cik ta
vientbu iztrikst. Parbaudiet $a artikula atlikumu — to iespéjams izdarit vai nu tepat (dokumenta
ietvaros), vai arT parejot uz sadalu ARTIKULI un tur sameklgjot Jis intereséjoso artikulu. Var izmantot
arT funkciju F6 (artikula kustibas vésture ar parejoSu atlikumu péc katras operacijas). Ja atlikums
patieSam ir mazaks par to, kuru Jas grasaties norakstit (pardot), programma Jums nekadi nepalidzés
— naksies vai nu pievienot iztrikstoSo daudzumu ienémuma, vai art norakstit mazak.

Tomér apskatisim daudz sarezgitaku gadijumu — kad esoSais atlikums ir pietiekams. Seit ir
svarigi saprast, kada bridr tas ir pietiekams, tas ir — tas ir pietiekams vispar, vai tikai konkréti uz
izdoSanas datumu? Vai nav izveidojusies situacija, ka Jis méginat norakstit artikulu jau pirms ta
pienakSanas? lzmantojiet funkciju Ctrl+F6, kura Jums pateiks prieksa, tieSi no kddam sanems$anas
partijam veidojas esoSais realais atlikums.

Vel arkartigi svarigi ir tas, kada kartitba Jas fikséjat izdevumu dokumentus — tas obligati javeic
hronologiska seciba, viens dokuments péc cita. Ja kads dokuments nefikséjas — noteikti noskaidrojiet
problému, nofikséjiet to, un tikai péc tam fiksgjiet nakamos dokumentus. Pret&ja gadijuma var tikt
parkapts FIFO princips ar visam no ta izrietoSajam sekam, un viena no tam — ja dokuments tiktu
nofikséts ar atpakalejoSu datumu, un péc ta jau ir fikséti dokumenti, tad var izveidoties situacija, ka
brivais (tas ir, nenorakstitais) atlikums uzradisies jau daudz velakas pienakosajas partijas neka ta
izdevumu dokumenta datums, kuru Jis méginat nofiksét. (Ja, ... piecas rindas vienam teikumam — teju
vai Levs Tolstojs! ©)

Un visbeidzot, vél viena situacija — kads iek$éjs programmas traucéjums. Tas ir iespéjams, ja
Jas esat ticis “izsviests” no programmas datora avarijas izslégSanas dé| programmas darbibas laik3,
sakaru partraukumi darbibas laika lokalaja tikla utt. Palaidiet datu bazes profilaksi (SERVISS | Datu
bazes profilakse | Datu bazes liela profilakse). Rezultatd programma parbaudit Jusu datu bazes
stavokli un, ja viss bs kartiba, visas rindas paradisies atzime “OK”. Ja tiks atrasta kada k|Gda,
paradisies attiecigs pazinojums “K|ida” — Sai gadijuma labakais risinajums — sazinaties ar specialistu,
kurs ir atbildigs par programmas apkalpoSanu JGsu uznémuma.

Galéjais gadijums — datu bazes pilnigas parrékinaSanas palaiSana (SERVISS | Datu bazes
profilakse | Datu bazes parrékinaSana). Rezultata tiks automatiski atfikséti visi izdoSanas dokumenti un
piefikséti no jauna seciga kartiba. Process tiks apturéts tikai tai gadijuma, ja fikséSanas procesa
peksni atklasies probléma ar kada artikula iztrdkumu (tomér ta jau bads reala problema — kad tieSam
realitaté pietrikst atlikuma uz izmaksas dokumenta datumu). Sai gadijuma visi “problematiskajam”
dokumentam sekojoSie dokumenti paliks nenofikséti un Jums visupirms naksies tikt skaidriba ar So
dokumentu, un tikai péc tam turpinat fikséSanu ar funkciju Ctrl+F6 .
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No visa augstakminéta formulésim dazus kopigus noteikumus:

Fiksé&jiet izdoSanas dokumentus stingra seciba.

Ja kada iemesla dé| nepiecieSams pievienot, izdzést vai izlabot sanems3anas vai izdevumu dokumentu
ar atpakalejosu datumu, nofikséjiet visus izdoSanas dokumentus (ar funkciju Ctrl+F5) dokumentu
saraksta, iestadot periodu no $a dokumenta datuma hdz saraksta beigam, veiciet dokumenta
nepiecieSamos labojumus un atkal nofiksgjiet visu izdoSanas dokumentu sarakstu (ar funkciju
Ctrl+ F6)

Pirms pilnigas datu bazes parrékinasanas (SERVISS | Datu bazes profilakse | Datu bazes
parrékinaSana) gadijuma, ja izdoSanas dokumentu saraksta uzradas nefiksétie dokumentu, kurus Jas
ar nodomu tadus atstajat (pieméram, izrakstitie priekSapmaksas rékini, saskana ar kuriem pagaidam
nav tikusi veikta iekrauSana), visupirms parcelam Sos dokumentus saraksta beigas (pieméram, varat
parcelt datumus 10 gadus uz priek3u). Tad, pirmkart, tie saraksta visi bus lidzas un JUs tos varésiet
viegli sameklét, lai veélak par tiem izrakstitu realas pavadzimes (protams, izmainot to datumu un
numuru) vai ari izdzést tos, ja pircéjs bds pardomajis. Bet, otrkart, péc automatiskas fikséSanas
pabeigSanas Jums nebds grati ar tiem tikt galad. Tas bus viegli tapéc, ka Jums nenaksies meklét Sos
dokumentus pa visu sarakstu, lai tos no jauna atfiksétu, jo visi dokumentu bas izvietoti saraksta pasas
beigas.

Svarigi!

Bridinam, ka noteikti desmit reizes apsveriet, pirms palai st piln lgu parrékinasanu. Lab ak
iepriekS pakonsult éjieties ar speci alistu, kurS ir atbild Tgs par programmas tehnisko
apkalpoSanu J @su uz némum a!
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7. Sadala PARVIETOSANA

Sadala PARVIETOSANA paredzéta darbam ar dokumentiem par iek3&jo parvietoanu/os. Ta
tiek izmantota gadijumos, ja datu bazé uzradas nevis viena, bet vairakas uzglabaSanas vietas
(noliktavas), bet artikuli var tikt parvietoti no vienas vietas (noliktavas) uz otru.

lekSejas parvietoSanas dokuments sastav no divam dalam: “galvas”, kas satur visam
dokumentam kopigus parametrus, un rindam ar informaciju par parvietotajiem artikuliem un to
daudzumu.

Apskatisim dokumenta kopigas dalas (jeb ta “galvas’) parametrus. AtSkiribd no sanemsanas
un izdoSanas dokumentiem, Seit parametru nav parak daudz. Tie ir Sadi:

-parvietoSanas dokumenta numurs

-parvietoSanas dokumenta datums

-glabasanas vieta, no kuras tika veikta parvietoSana

-glabasanas vieta, kurp tika veikta parvietoSana.

Péc iek3ejas parvietoSanas dokumenta “galvas” ievadiSanas talak parcelamies lejup — uz
tabulu, kas ietver §is rindas. Jaunas rindas ievadiSanai nospiezam (ka parasti) Insert, péc tam
programma vispirms piedavas Jums izvéléties artikulu no saraksta, péc tam paltgs ievadit daudzumu
un cenu, kura tiks atspogulota, drukajot iek3€jas pavadzimes formu. PEc nokluséSanas tiek piedavata
cena no artikulu saraksta.

6. tabula atspogulotas funkcijas darbam ar parvietoSanas dokumentiem.

Funkcija Funkcijas apraksts

Esc IzieSana

Insert Jaunas rindas pievienoSana parvietoSanas dokumenta

Delete Rindas izdzéSana no parvietoSanas dokumenta

F2 ParvietoSanas dokumenta rindas parametru korigéSana (labo$ana)

F4 Artikula tekoSie atlikumi glabaSanas vietas

F5 ParvietoSanas dokumenta (iek$€jas pavadzimes) drukasana.

F6 Artikula parvietoSanas kartite, kas atspogulo tas vésturi.

Ctrl+F6 Artikula atlikuma atSifréSana saskana ar sanemsSanas dokumentiem
(partijam)

Alt+F8 ParvietoSanas dokumenta rindam (péc Jasu izvéles) tiek pieskirtas
vai nu iepirkuma cenas, vai art cenas, kadas noteiktas artikulu
saraksta

F9 Parsledzéjs, kas lauj parskirot rindas to ievadiSanas kartiba (péc
nokluséSanas), ka art saskana ar artikulu kodu vai to nosaukumiem

Ctrl+B IzdoSanas dokumentu rindu importéSana no autonoma skanera.

I — nepiecieSama adaptéSana konkrétam skanera modelim.

6. tabula. Funkcijas darbam ar parvietoSanas dokumentiem

Péc dokumenta ievadiSanas tas tiks pievienots kop&jam sarakstam. Zemak (7. tabuld)
uzskaitttas funkcijas darbam ar parvietoSanas dokumentu sarakstu.

Funkcija Funkcijas apraksts

Esc IzieSana

Insert Jauna dokumenta pievienoSana

Delete Dokumenta izdzéSana

F2 Dokumenta parametra korigéSana (laboSana)

Enter Dokumenta atvérSana darbam ar ta rindam.

F3 MekléSana saskana ar tekoSo indeksu (dokumenta datumu,
dokumenta numuru, iekrauSanas vietu vai sanemsSanas vietu).

Alt+F3, Shift+F3 Kontekstuala mekléSana (péc jebkuras rindas dalas)

N Saraksta nakamas rindas mekléSana (kontekstualaja mekléSana)

P Saraksta iepriekSéjas rindas mekléSana (kontekstualaja mekléSana)
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F5 Dokumentu saraksta (registra) drukasana

F8 Filtra uzstadiSana

Ctrl+F8 Filtra attiriSana

F9 Parslédzéjs, kas dod iespéju mainit tekoSo indeksu, tas ir, parskirot

dokumentus: saskana ar datumu, to numuru, ka art iekrauSanas vai
sanemsSanas vietu.

7. tabula.

Funkcijas darbam ar parvietoSanas dokumentu sarakstu
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8. Sadala VALUTAS

So programmas sadalu nepieciesams izmantot gadijuma, ja Jums uzskaité ieklautas
operacijas ar arvalstu valatu.

Sadala sastav no divam tabulam: valdtas kursu tabulas (kreisaja pusé) un valltu saraksta
(labaja pusé). Pareju no vienas tabulas otra iespéjams Tstenot, vai nu nospiezot taustinu Tab, vai
vienkarsi uzklikskinot ar peli tai ekrana apgabala, kur izvietota viena vai otra tabula.

Labaja pusé izvietota tabula Jums var ievajadzéties tad, ja Jus Vvélésieties ieviest izmainas
valltu saraksta (pievienot sarakstam jaunu valltu, izmainit valitas kodu vai izdzést valltu no
saraksta). Valltu no saraksta izdzést iesp&jams tikai tad, ja datu bazé nav neviena dokumenta ar to.
Mainot vallitas nosaukumu (pieméram, Jas sakotnéji klGdaini esat ievadijis nosaukumu un tikai péc
kada laika esat atklajis kl|idu, un tagad vélaties to izlabot), tas automatiski nomainas uz jauno
nosaukumu visos jau agrak ievaditajos dokumentos.

Kreisaja pusé izvietotd tabula paredzéta valltas kursu ievadiSanai un korigéSanai uz doto
datumu. Tas notiek arkartigi vienkarSi: parvietojiet kursoru uz datuma un valitas krustpunktu,
piespiediet Enter un ievadiet kursu. levadiSanu apstiprinat, atkal nospiezot Enter.

Ka paraksti, apskatisim sadalas funkcijas (skat. 8. un 9. tabulu):

Funkcija Funkcijas apraksts

Esc IzieSana

Insert Jauna datuma pievienoSana

Delete Datuma dzéSana no saraksta

F2 Teko$a datuma korigéSana

F3 MekléSana saskana ar datumu

Enter Valutas kursa ievadiSana, kas atrodas datuma un valGtas
krustpunkta

8. tabula. Funkcijas darbam ar valGtu kursiem (tabula kreisaja pusé)

Funkcija Funkcijas apraksts

Esc IzieSana

Insert Jaunas valGtas pievienoSana

Delete ValGtas dzéSana no saraksta

F2 ValGtas nosaukuma korigéSana

v Valitas kursu tabulas restrukturizacija (tabula kreisaja pusé)

Parasti, ja datu bazé viss ir kartiba, péc jaunas valltas
pievienoSanas valitu sarakstam kreisaja pusé izvietotaja tabula
automatiski tiek izveidota papildu ailite, tadéjadi dodot Jums iespéju
ievadtt Sai valQtai kursus.

Tomér dzivé gadas visadi. Datori reizumis “uzkaras” vai negaidtti
sak parstartéties elektribas sprieguma svarstibu laika. Ar to
iespéjams cinities, tomér garantéti novérst diemz&l nav iespéjams.
Ja tomér ir noticis ta, ka vallta saraksta ir, bet ailites ar tas
nosaukumu nav, nospiediet funkcionalo pogu ar zZimtti “¥ ” un viss
normalizésies.

9. tabula. Funkcijas darbam ar valdtu sarakstu

Tpadi uzsvérsim vairakus svarigus momentus:

Pat ja Jds neizmantojat programma valGtas operacijas, bazes valatai (LVL) noteikti jabat, bet
tas kursam jabdt vienadam ar 1.

Ja JUs neesat ievadijis valitas kursu uz jelkadu datumu, tad programma aprékinus veic péc ta
ievadrta kursa, kads bijis pirms $a datuma.
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9. Sadala ATSKAITES

Sadala ATSKAITES satur piecas atskaites grupas, un katrai no tam paredzéts savs filtrs (par
laika periodu, artikulu grupu, glabaSanas vietu utt.).
Atskaités grupas ietverto uzskaites formu saraksts atspogulots 10. tabula.

Atskaites grupa Apraksts

1. Krajumu atlikumi Krajumu atlikums uz noradito datumu.

Filtrs — par artikulu galveno un papildu grupam, par glabasanas vietu
Atskaites formu varianti: atskaite par atlikumiem iepirkumu un
pardoSanas cenas, inventarizacijas akts, parcenoSanas akts un citi.
2. Krajumu Krajumu apgrozijums dotaja perioda.

apgrozijums Filtrs - par artikulu galveno un papildu grupu, par glabasanas vietu
Atskaites formu varianti: artikulu apgrozijums iepirkuma cenas,
artikulu apgrozijums pardosanas cenas, artikulu grupu apgrozijums,
apgrozijums pa dienam u.c.

3. Krajumu lenémumi par doto periodu

sanemSana Filtrs par galveno artikulu un papildu grupam, glabasanas vietu;
piegadataju grupu

Atskaites formu varianti: iep€mumi pa dokumentiem, pa artikuliem,
apvienotais par piegadatajiem u.c.

4, Krajumu izdoSana | Izmaksas dotaja perioda

Filtrs — par galveno artikulu un papildu grupam, glabaSanas vietu,
pircéju grupu, pardevéju

Atskaites formu varianti: izmaksas pa dokumentiem, pa artikuliem,
apvienotais par pircéjiem (visos gadijumos — noradot summas
iepirkuma cenas, pardoSanas cenas un uzcenojumi) u.c.

5. Apvienota atskaite | Apvienota atskaite par noteikto periodu.

Forma ietver informaciju par krajumu atlikums summu perioda
sakuma un beigas, ka arT sapem3sanas un izdoSanas dokumentu
sarakstu par atskaites periodu.

10. tabula. Tss atskaites grupu apraksts

Tik lakonisks sadalas ATSKAITES apraksts skaidrojams vienkarsSi: ja reiz JGs esat nonacis
lldz atskaitém, tatad tas nozimé&, ka uz So bridi JUs esat paguvis apstradat visas programmas sadalas
— artikuli ir ievaditi, sapemSanas un izdoSanas dokumenti, piegadataju un pircéju saraksti ievadtti, 1sak
(par to neSaubamies!) — ar programmu rikojaties ka lietpratéjs! Turklat — kada jéga aprakstit atskaiSu
saturu vardos, ja tas iesp&jams viegli noformét un izdrukat?

Tapéc nedomajiet, ka masu lakoniskums saistits ar to, ka mums jau pamatigi apnicis visu siki
un smalki aprakstit visas krasas un detalds, un més atrodam dazadus “objektivus” iemeslus, lai
attaisnotu savu slinkumu. Lai gan — atzisimies godigi — Sadi domat Jums ir pilnigi neapstridams
pamats.:©
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10. Sadala SERVISS

Nu, ltk, esam nonakusi pie programmas pédéjas sadalas. Seit, sadala SERVISS apkopots
viss tas, kam nav tieSas saistibas ar uzskaites procesu (Sai sadala netiek izrakstitas pavadzimes,
netiek drukatas atskaites utt.). Tomér, més lieliski zinam, ka jebkura majsaimnieciba vienmér
atradisies neliela instrumentu kastite (vai arm vesela darbnica — kuram kada saimnieciba ©), lai
nepiecieSamibas gadijuma batu iesp&jams kaut ko pieskravét, sakartot, pieslipét un izremontét. Tatad
sadala SERVISS miisu programma pilda tieSi Sadu lomu.

Ar sadalas SERVISS sastavu Jis varat iepazities 11. tabula

Apaksnoda la

Apraksts

1. Datu bazes rekviziti

Seit tiek ievaditi un redigéti (laboti) datu bazes rekviziti, ar kuru Jas patlaban
stradajat. Tas ir — informacija par uznémuma nosaukumu, registracijas
numuru, juridisko adresi, bankas rekvizitiem utt.

Viss, ko JUs Seit ievadisiet, turpmak tiks atspogulots izdoSanas dokumentu
formu drukaSanas laika (pavadzime, invoice utt.).

2. Datu bazes
iestattjumi

Seit notiek datu bazes visparéja iestatisana. Daudzéjada zina tas, ka
izskatas un uzvedas programma, ir atkarigs no ta, ka Jus to esat sakotnéji
iestatTjusi. lestatijumus vélams izdarit jau pasa darba sakuma ar datu bazi,
tomér kaut ko maintt var art vélak.

To, ka izskatas datu bazes parametru iestatiSanas forma, més jau
apskatijam $a apraksta punkta 2.2. Tsuma &7 forma sastav no trim dalam:
1. Artikula parametri

2. Jautajumi ar piedavatajiem atbilZu variantiem, kuri nosaka programmas
uzvedibu dazadas situacijas.

3. Un, visbeidzot, papildu iestatijumu grupa

Par pirmo no minétajiem punktiem més neatkartosimies — 2.2. punkta viss
jau tika siki aprakstits.

Ar otro punktu art viss ir vairak vai mazak skaidrs. Ir jautajums, ir atbilzu
varianti — izvélieties vajadzigo.

Atzimésim tikai divus no Siem jautajumiem (sakara ar to principialo ietekmi
uz programmas darbibu):

1. “PardoSanas cenas ievadiSanas kartiba” -

- Ar PVN;

- Bez PVN.

Atkariba no atbildes uz So jautajumu darba ar izdoSanas dokumentiem Jums
tiks piedavats ievadit cenu vai nu bez PVN, vai ar ieklautu PVN, un tad
programma pati aprékinas cenu bez PVN aprékinu cela.

Pirmais variants parasti tiek izmantots vairumtirdznieciba, bet otrais —
mazumtirdznieciba.

1. “FIFO” uzskaite -

- leslegt;

- Izslégt.

Svarigi!

Atslégt FIFO var tikai tada gadijuma, ja Jums nav nepiecieSams veikt
uzskaiti par atlikumiem un artikulu parvietoSanos iepirkumu cenas. Tostarp
programma izdoSanas dokumentu fikséSanas gaitd nekontrolés preces
atlikuma esamibu, tas ir, laus Jums aiziet minusos.

Ja JUs tomér nolemjat atslégt FIFO pazimi, ta pastradat kadu laiku, bet péc
tam to atkal ieslégt, Jums naksies palaist datu bazes pilnigu parrékinasanu
(SERVISS | Datu bazes profilakse | Datu bazes parékinasana).

Un, visbeidzot, papildu iestattjumi:

1. “Kontu pl ans” . Satur gramatvedibas kontu sarakstu, kas ietverti datu
baze. Pastav to redigéSanas iespéja. Tas ir svarigi saiknei ar moduli
“Finanses”.
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2. “Kontu grupas” . Seit JUs izveidojat piegadataju un pircéju kontu grupu,
ka arT ar tiem korespondg&joSo kontu grupu, lai izveidotie sanemSanas un
izdoSanas dokumentu varétu tikt eksportéti modult “Finanses”.

3. “Glab aSanas vietas” . Satur glabaSanas vietu sarakstu.

4. “Sanem3anas dokumentu piez Tmes” . Satur sarakstu, kuru Jas veidojat
sanemsanas dokumentu ievadiSanas procesa (lauks “Piezime” ar iespéju
saglabat ievaditas piezimes). Seit S0 sarakstu iespg&jams redigét, pieméram,
izdzest lieko.

5. “Banku saraksts” . Analogiski iepriekS&jam punktam, tikai Seit tas
attiecas uz banku sarakstu un to kodiem, kurus Jas aizpildijat pirc&ju
rekvizitu ievadiSanas gaita.

6. “Kases sist émas saskarne” . Tiek izmantota, ja Jusu riciba ir interfeiss
ar kases sistému, kas pieslégts datoram ar programmu. Seit Jas varat
noskaidrot, ar kadu konkréti sisttmu (no esoSajam) Jums ir interfeiss, ka ar1
noradtt direktorijas datu importéSanai un eksportéSanai.

3. Datu bazes
profilakse

Satur iespéjas tris procesu palaiSanai:

1. Datu bazes profilakse, ieskaitot indeksaciju

2. Datu bazes profilakse bez indeksacijas

3. Pilntga datu bazes parrékinasana

Profilaksi JUs varat periodiski palaist ar mérki parbaudit, vai tieSam ar datu
bazi viss ir kartiba. Jebkadas kludas dé| iepretT attiecigajai rindai paradisies
uzraksts “KLUDA". Ja tomér k|Gdas nav atklatas, paradisies uzraksts “OK”.
Péc parbaudes rezultatiem, ja datu bazé tika atklatas kaut kadas k|adas, ir
iespéja apskatit to atSifréjumu, nospieZot rezultata faila parbaudes pogu
“DBTestResult.txt".

Pirmais profilakses variants (kas ietver arT indeksaciju) ilgst mazliet ilgak
neka otrais, tomér més iespéju robezas iesakam palaist pirmo variantu.
Turklat profilakses [procesa tiek atblokéti sanemSanas un izdoSanas
dokumenti, kuri kaut kadu iemeslu dé| kluvusi nepieejami, lai tajos ieietu.
Lieta tada, ka, ja JUs ieejat kdda dokumentd, tad, vienlaikus stradajot ar
programmu vairakos datoros, Sis dokuments uz laiku k|ast pieejams tikai
Jums. TieSi tapat, ka JUs nevarat ieiet kada dokumenta, ja taja iegajis jau
kads cits. Péc izieSanas no dokumenta tas automatiski atblok&jas. Tomér —
tas ir gadijuma, ja viss ir kartiba.

Probléma var rasties tada gadijuma, ja peksni dators “uzkarsies” momenta,
kad Jas vai kads cits atradisies dokumenta.

Datu bazes profilakses palaiSana |aus Jums atrisinat So problému, un péc
tas visi dokumenti atkal k|Gst pieejami darbam.

Un visbeidzot, dazos vardos par datu bazes pilnigu parrékinasanu
ParrékinaSanas procesa pilnigi tiek atfikséti visi izdoSanas dokumenti, un
programma automatiska rezima secigi (citu p&c cita) censas tos nofiksét. Ja
jaunas fikséSanas procesa péksni atklasies, ka kada artikula trokst, process
tiks partraukts pie $a dokumenta. Talak — Jums naksies paSam tikt
skaidriba, kapéc kaut ka trakst, izlabot situaciju un péc tam turpinat
fiks@Sanu (ar funkciju Ctrl+F6 sadala IZDOSANA).

Svarigi!

Datu b azes piln 1gas p arrékinasanas procesam nepiecieSama
nopietna pieeja. Lab ak ieprieks pakonsult éties ar speci alistu,
kas atbild 1gs par programmas tehnisko apkalpoSanuJ  Gsu
uzpémum a.

4. Datu bazes
saglabasana

Datu bazes arhivéSana un tas saglabasSana uz cieta diska kataloga /
Archives, kas atrodas datu bazi saturo$a kataloga ietvaros. Arhiva faila
nosaukums atbilst arhivéSanas datumam formata gads + ménesis +
diena.7z (Pieméram, 20090418.7z, kas nozimé, ka arhivs ticis izveidots
2009. gada 18. aprill). Jums ir arT iespéja nokopét arhivéto datu bazi Jasu
izvélétaja adresé (pieméram, disketé vai USB flash). Attiecigie iestatijumi
tiek veikti sadala SERVISS | Datu bazu sakaksts, kur Jus varat iestadit celu,
kurp javeic arhiva kopéSana (lauka “Arhiva direktorija”). NepiecieSamibas
gadijuma arhiva failu var parsutit ar elektronisko pastu. Tas parasti gan ir
neliels, 1-2 Mb robeZas.
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5. Datu bazes
atjaunoSana

Datu bazes atjaunoSana no ieprieks izveidota arhiva

Tiek izmantota, ja darbibas traucéjuma vai kada cita iemesla dé|
nepiecieSams atgriezties pie iepriekS saglabata datu bazes stavok|a, vai arf,
ja esat nolémis parsitit datu bazi uz citu datoru, kur tapat instaléta
programma, un atvert to tur.

Tomér jaatceras, ka arh Tva saturs atjaunojast as inform acijas viet a, kas
ir Jasu datu b aze patlaban. T apéc esiet uzman 1gi! Lai gan —tas | aieveéro
visa masu dzive ©

6. Datu bazes
nogrieSana

Datu bazes nogrieSana Itdz Jasu noteiktajam datumam

Pirms Sa procesa palaiSanas nepiecieSams izveidot vecas (nenogrieztas)
datu bazes kopiju, lai nepiecieSamibas gadijuma Jums bitu pieejama
informacija ar1 par veco periodu.

Jauna datu baze tiek veidota sadala SERVISS | Datu bgzu saraksts (tas
apraksts sniegts nakamaja punkta).

Tikai péc tam, kad busiet nodublé&jusi veco datu bazi, to drikst nogriezt.
Programma pastav divas metodes datu bazes nogrieSanai:

1 Kad tiek izveidots viens sanemSanas dokuments, kura programma ievie$
visus aprékinatos atlikumus (ar daudzumu un iepirkuma cenu). Sa
dokumenta datums ir pirms datu bazes nogrie3anas datuma. Sas metodes
priekSrociba ir tada, ka visi atlikumi sakoncentréjas viena sanemsanas
dokumenta, kur tos nepiecieSamibas gadijuma iesp&jams viegli precizét.
Savukart trikums tads, ka nav redzams, no kadiem tieSi piegadatajiem
savulaik tikusi nopirkta prece, kas tagad ietverta jaunajos sakuma atlikumos.
2 Kad jaunie atlikumi paliek vecajos sanemsSanas dokumentos, kur redzams,
no ka un kad tie sanemti. Visi paréjie sanemsSanas dokumenti, kas nesatur
jaunos sakuma atlikumus, tiek dzésti.

Svarigi!

Péc datu b azes nogrieSanas ar pirmo metodi noteiktij  aveic t as piln iga
parrékinasana (SERVISS | Datu b azes profilakse | Datu b azes
parékinasana).

7. Datu bazu saraksts

Saja programmas sadala tiek veidots to datu bazu saraksts, ar kuram Jas
grasaties stradat. Katrai datu bazei tiek ievadits:

-kods, kas nosaka datu bazu secibu saraksta

-direktorija (katalogs) izvietoSana uz cieta diska

-direktorija (katalogs) arhiva kopéSanai

Jaunas datu bazes veidoSanas gaitd Jums jaizdoma direktorijas vards, kur
ta tiks izvietota (parasti kartibas labad to labak izvietot mapé /DB, kas
atrodas programmas palaiSanas mapé). Direktoriju datu bazes izvietoSanai
vislabak nosaukt ar pirmajiem trim burtiem no uznémuma nosaukuma, kuru
Jas apkalpojat. Pieméram, uzskaitei SIA “PROFI STUDIJA” 2009. gada
varat izveidot $adu direktoriju: \PRO2009.

Tomér — viena lieta ir izdomat, tomér reali diska Sadas direktorijas pagaidam
vél nav (pareizak, tai tur nav jabat). Sai gadijuma informacija datu bazu
saraksta jaunizveidotaja rinda tiks atspogulota nevis melna, bet gan bali
peléka krasa.

labaja dala). Rezultata atvérsies dialoga forma, kura Jums piedavas
izvéléties, vai més veélamies izveidot jaunu bazi (no nulles), vai ar1 vélamies
nokopét informaciju no citas datu bazes. Izvélieties Jums vajadzigo un
nospiediet OK. Rezultata programma veiks nepiecieSamo kopéSanu un
uzrakstis “Datu bazes uzstadiSana sekmigi pabeigta”. Tas nozimés, ka viss
ir karttba un tagad ar jauno datu bazi var stradat.

Turklat Sai pasa programmas sadala var ievadit to lietotaju sarakstu, kuriem
ir pieeja darbam ar ikvienu datu bazi, ka art uzlikt tam pieejas paroli. Tas tiek
dartts Sadi:

1 Atrodoties datu bazes rinda bez datiem, nospiezam F10. Programma
sakuma Jums piedavas ievadit administratora paroli (tas ir pratigi, jo pretéja
gadijuma visi lietotaji varétu patstavigi mainit paroli, turklat ne tikai savu, bet
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art cits citam). Sakuma administratora parole ir tukSa, tapéc vienkarsi
nospiezam OK. Tadéjadi iznak, ka tas, kurs Seit iegajis pirmais (tas ir, JUs),
tas art ir administrators ©. Talak atveras forma un taja Jis aizpildat lodzinu
ar administratora paroli — tikai péc tam jas partapsiet par 1stu (pasSu galveno)
administratoru, jo iznpemot Jus, 50 paroli neviens cits nezinas!

2 Ejam talak. Sai pa3a forma mazliet augstak izvietota tabula “Lietotaju
saraksts”. Ar taustiniem Insert, Delete un F2 redigéjam lietotaju sarakstu, un
katram no viniem ievadam (labojam vai izdzéSam) pieejas paroli datu bazei.
3 Lai saglabatu ievadito informaciju, nospiediet OK formas labaja apaksé&ja
start. Viss — darbins padarits!

Pareja no vienas datu bazes uz citu notiek, uzklikSkinot ar peli uz pogu
programmas galvenas formas labaja augSéja starT (ta izvietota vairak pa labi
no datu bazes nosaukuma, kura Jis patlaban atrodaties).

8. Autorizacija

STir masu slepena poga, ko més esam radijusi pasi sev. Ar tas palidzibu
specialists, kurs atbildigs par programmas tehnisko apkalpoSanu Jasu
uznémuma, ar superslepenu paroli veic programmas lietoSanas registréSanu
(legalizaciju), pamatojoties uz Jasu riciba esoSo licenci, ka art uz noteiktu
terminu pieslédz tiesibas lejupieladét atjauninaSanas programmas no
interneta (pamatojoties uz noslégto lfgumu par tehnisko apkalpoSanu).

9. ACCpr-M
atjauninasana

Programmu atjauninaSanas lejupielades procesa palaiSana no interneta

Kad lejupielades procesa indikators ir aizgajis I1dz galam, programma no
ekrana pazud. Tomér ar to vel process nav beidzies, gaidiet. Péc kada laika
paradisies jautajums par dazu failu aizvietoSanu ar citiem — piekritiet
(atbildiet “YES TO ALL"). Rezultata programma Jums piedavas ievadit
paroli, lai ieietu taja no jauna — un ta jau bs programmas jauna versija. Par
to varat parliecinaties, pievérsot uzmanibu galvenas formas augséjai rindai —
tur atspogulojas informacija par tas programmas versijas izveidoSanas
datumu, kuru Jis patlaban lietojat.

1. www.accor.lv

Seit viss ir vienkarsi — tas ir links uz misu majas lapu interneta.

11. tabula. Sadalas SERVISS sastavs

Visbeidzot, pats galvenais noteikums, kuru més noléemam atstat uz beigam. Ka saka —

uzkodam.

Neaizmirstiet saglabat datu bazi: SERVISS | Datu b azes saglab aSana. Saglabajiet bazi péc iespéjas
biezak, vislabak — IK DIENU, darba dienas beigas — tas aiznems vien dazas sekundes, bet... Jis
nevarat iztéloties, kada ta ir laime — kad kadas mulkigas tehniskas k|imes dé&| Jums NENAKSIES sakt
darbu ar programmu no baltas lapas: no jauna ievadit artikulus, atlikumus, pircéju rekvizitus,
pavadzimes par paris gadiem utt.

Tas ir ITdzvertigs apdroSinaSanai. lesp&jams, Jus ne reizi mdza nenonaksiet neviena kritiska situacija,
un saksiet atslabinaties. “Gan jau,” — Jus padomasiet. “Kam gan vajadziga 31 apdroSinasana? Tik
daudzu gadu laika nekas nav atgadijies — kapéc gan tam bdtu janotiek tieSi Sodien?” Diemzél parasti

rezultati ir skumiji.

Tatad, vélreiz atkartosim midsu padomu: darba diena gal a — oblig ati saglab ajiet savu darbu!




