Rekinu izrakstiSana

Saturs

] VA L& (- T PSPPI 1
Rekina izrakstiSana un drukaSana........coocuueeiiiiiiiiiiriee e e 4
Rekina formas saglabasana PDF faila..........coooeiiiii i 7
Jauna rékina izveido$ana uz jau eso8a rékina bazes.........ccuvveveciieieeciiee e 7
Rekinu izrakstiSana saraksta (izmantojot norékinu dokumentu Sablonus).........ccccceeecvieeenneen. 8
Rekinu izrakstiSana par namu parvaldes pakalpojumiem .........cccceeeeiiieeeciiieee e 11
Soda aprékinasana par izrakstito rékinu apmaksas kKavejumu .........cceeeeveiireeieiiieeeeccieee e, 14

Réekinu izrakstiSanas sagatavosana

Programma accor dod iespéju izrakstit un izdrukat rékinus pircéjiem (pakalpojumu
sanéméjiem). Lai to izdaritu, javeic daZas sagatavoSanas darbibas:

e Saksim ar pakalpojumu veidu parametriem. leejiet sadala “Finanses — lestatijumi —
Pakalpojumu veidi” un ievadiet pakalpojumus, kurus var atspogulot rekina. Tapat ka
visur programma, Seit tiek izmantotas ierakstu (tabulas rindu) redigésanas standarta
funkcijas: Insert — ievadit jaunu ierakstu, F2 — izlabot, Delete — izdzést.

Pieméram, ievadam jaunu ierakstu pakalpojumam “Par telpas nomu”:

-accorprofi- bt

Pakalpojumu veida parametri

Kods: Nosaukums: MEn. Cena, EUR: Konts: PYN:
o1 |Par telpas nomu |1'r2 | 0.0000 [6110 001 [21 o
| v || RU

Pakalpojumu veida parametru redigésanas forma

Parametrs “Kods” nosaka, kada seciba tiks izvietotas rindas ar pakalpojumu veidiem
rekinos, kurus jus izrakstisiet. Piemeram, ja koda ierakstit vertibu “001”, tad
pakalpojums “Par telpas nomu” rékinos vienmer izvietosies saraksta pirmais.

Parametra “Cena EUR” tiek ievadita cenas vertiba par pakalpojuma vienibu (mdsu
pieméra — par m?), kas tiks piedavata rékinu izrakstidanas laika. Gadijuma3, ja & cena var
atskirties dazadiem klientiem, to parametros vat neievadit (atstat 0, ka augstak
aprakstitaja pieméra).



Parametrs “Konts” nosaka ienakumu kontu, uz kuru tiks attiecinata summa par
pakalpojumu “Par telpas nomu” finansu operacijas.

Visbeidzot — parametrs “PVN” nosaka PVN likmi, kada tiks piemérota rindai ar So
pakalpojumu izrakstitaja rékina.

Analogiski ievadiet art citu pakalpojumu veidu rindas, kurus planojat izmantot rékinu
izrakstiSanas laika.

Péc visu pakalpojumu veidu rindu ievadiSanas saraksts var izskatities sadi:

-accorprofi- X
Pakalpojumu veidi —
Kods | Nosaukums |Merv. | cenaEUR | Konts | Pvng | A

001 Par telpas nomu m2 6110 001 21 Delete
002 Par teritorijas izmantodanu m2 €110 002 21 F2
003 Par elektroenerdijas paté&rinu kWh 6110 003 |21 E
004 Par TGdens patérinu w3 6110 004 |21

005 Pastkastes noma gab. 6110 005 |21

006 Uzkrdjumu remonta fonds gab. 6110 006 |21

Pakalpojumu veidu parametri sadala “Finanses — lestatijumi — Pakalpojumu veidi”

Péc tam, kad pakalpojumu veidu saraksts ir sagatavots, parejiet sadala “Finanses —
lestatTjumi — Standartoperaciju iestatijumi”. Seit mis interesé formas augséja dala, kur
noradtti PVN kontu numuri pamata un papildu likmém. Parbaudiet un parliecinieties, ka
Seit viss ievadits pareizi, un noraditais konts (masu pieméra - 5721) ieklauts kontu plana
sadala “Finanses - Konti”, citadi rekini tiks izrakstiti klGdaini — tajos netiks atspogulota
PVN summa.

-accorprofi- >
Standartoperaciju iestafljumi oK

Morgkinu dokumenta operaciju izveidoSana
— Cancel
PVN konts (pamatlikme): 5721
PVN konts (samazinata likme): [2721
6. 7.un 8. grupu kontu slég3anas operaciju izveidoSana
Finan&u rezultita konts: geld
‘aldtas kursu starpibas operaciju izveido3ana

lenémumu konts g130
Zaudgjumu konts 8230

Analttikas kods: KST -

Operacijas apraksts: [fursu starpiba

Sadalas“Finanses — lestatijumi — Standartoperaciju iestatijumi” forma



Nakamais solis — visu nepiecieSamo rekvizitu ievadiSsana kontragentu saraksta, kuriem
tiks izrakstiti rekini. Atzimésim, ka rékinus programma var izrakstit tikai tam
kontragentu grupam, kuras sadala “Finanses — lestatijumi — Kontu grupas” atzimeéti ar
pazimi “D” (debitori).

Pienemsim, ka rékini tiks izrakstiti kontragentiem no grupas 2310. Parejiet sadala
“Finanses — Noreékini - 2310” un nospiediet F10. Atvérsies tabula ar kontragentu
sarakstu. Kontragenta rekvizitu redigéSana — ar funkciju F2 (izmainit kontragenta
rekvizitus) vai Insert (pievienot jaunu kontragentu).

Kontragenta rekvizitu redigéSana pieejama ari no sadalas “Finanses — Norékini - 2310”
galvenas tabulas. Sim noliikam janovieto kursors uz jebkuru norékinu dokumentu, kas
attiecas uz So kontragentu, un nospiest Ctrl+R.

-accorprofi- *
Kontragenta rekviziti Korigésana

Konts: 2310 |BRBC  Apalttikas kods (KA): S [~ - LR nerezidents [~ - Fiziska persona
NMR (PVM) kods: l]'_\’0123456'?-390 O PVN

Nosatikums. [s12 2BC G
osaukums: Mumurs Datums Summa
Juridiska adrese: |
Biroja adrese: |YYYYYYYYYYYYYYYYYYYYYYYYYYYYYYYYYY
Piegades adrese: |
Bankas rekviziti lzmantot norékinu kontu (IBAN)
IBAN: |L\’00RIK01234567390123
r— Jv - Mo datu bazes rekvizitiem
Bankas nosauk.: |~--‘3 banka

Pasta sitljumiem I~ - IzvElEt no kontu saraksta

Sanémejs: | Bankas konts:

Adess | Norékinu konts (IBAN):
Maksatajs LVOORIKO0000000000000
X DMB banka
Nosaukums: | RIKOLVZX
NMR (PVN) kods: IBAN: |
Kontaktinformacija
Telefons: | E-pasts: | [ - Sifiana

Autotransporta rekyiziti

Autotransporta nr: | Autovaditajs: |

Papildus rekviziti

Pardevéjs: v | Parada limits: 0.00 EUR  Apmaksasterming: |19 dienas LV, | | RU

Kontragenta — debitora rekvizitu redigésanas forma sadala “Finanses - Norékini”



Rékina izrakstiSana un drukasana

Rekinu izrakstiSana notiek sadala “Finanses - Norékini”, stradajot ar kontragentiem —
debitoriem (pieméram, ar grupas 2310 kontragentiem). Lai saktu rékina izrakstiSanas procesu,
janospiez Insert un jaievada jauna norékinu dokumenta rekvizitus.

-accorprofi- X
Norékinu dokumenta parametri
Konts: Mosaukums:
Dokuments-
Veids: Serija: MNumurs: Datums: Apmaksas terming: Vallta:
[REx | | o001 28.02.16 [10 [07.09.16 [EUR |
Autotransporta rekviziti: Piezimes:

|
Transp.pavaddokumenti (Nr. datums):
|
|
Pamatojums (Tgums,pasdfijums):

| [ ]

Darijuma veids:

L

Pakalpojumu:

sniegianas periods: Pardevéjs:

28.08.16 |28.08.16 | j
Morékinu analtikas kodi - PV Garantijas

MAT: 2 likme: summa, EUR

MNAZ:
| A de Es[ o

Norékinu dokumenta redigésanas forma

Vispirms programma piedavas izvéleties kontragentu no saraksta. Ja kontragentu ir |oti
daudz, var izmantot konteksta meklésanas funkciju Ctrl+F. Gadijuma, ja rekins tiek izrakstits
jaunam kontragentam, vinu var pievienot sarakstam tiesi Seit ar taustinu Insert.

Péc visu nepiecieSamo rekvizitu aizpildisSanas nospiediet taustinu ¥ formas apaksa,
péc tam Jums tiks piedavats ievadit rindas ar pakalpojumu veidiem, par kuriem tiek izrakstits
rekins.

Dokumenta Nr.0001 rindas

Kods Nosaukums | konts |Daudzums| cena,EUR | Summa, EUR | PVN%|
Pakalpojumu veidu r -2ccorprefi- X
Kods Kods | Nosaukums | cena | konts |Pung -
| 001 Par telpas nomu 6110 001 21
R 002 Par teritorijas izmantoSanu 6110 002 21
,17 003 Par elektroenergijas patérinu 6110 003 21
004 Par Gdens patérinu 6110 004 21
Piezime: 005 Pastkastes noma 6110 005 21
006 Uzkrdajumu remonta fonds 6110 006 21 ¥
< >
T T
Kopa: 0.00 EUR
Atlaides %: '0_ PVF;J: 0.00 EUR
Pavisam: 0.00 EUR

Pakalpojuma veida izvéle rékina izrakstiSanai



Katrai izvélétajai rindai jaievada daudzums un cena par pakalpojuma vienibu. Rindas
summa tiek aprékinata automatiski, sareizinot daudzumu ar cenu (nepiecieSamibas gadijuma to
var precizét manuali), bet parametri “PVN” un “Konts” tiks piedavati no saraksta, kas ievadits

sadala “Finanses — lestatljumi — Pakalpojumu veidi”:

-accorprofi-

Pakalpojumu veidu rindas parametri

Kods: Mosaukums:

|’.’.-'_ |Ea: telpas nomu

Daudzums,m2: Cena (ELUR): Summa: PWI:
EE | £.0000 312.0000 (21 o
Piezime:

Norékinu dokumenta rindas parametru redigésanas forma

Ja kaut ko ievadit parametra “Piezime”, tad 1 informacija atspogulosies izrakstita rékina
tabulas rinda blakus pakalpojuma veida nosaukumam. Péc visu rindas parametru ievadisanas

nospiediet taustinu

¥ formas apaksa.

Péc tam nepiecieSamibas gadijuma ar Insert ievadiet citas norékinu dokumenta rindas.

Musu piemeéra tas ir tris rindas:

-accorprofi- s
Dokumenta Nr.0001 rindas TR
Kods Mosaukums Konts Daudzums Cena, EUR Summa, EUR | PVMN%% | »
001 Par telpas nomu 6110 001 39 8.0000 312.00 21 Delete
003 Par elektroenergijas patérinu 6110 003 |300 0.1780 53.40 |21 FED:
005 Pastkastes noma 6110 005 |1 2.0000 2.00 21
Lv/RU
« F10
v
Kopa: 367.40 EUR
Atlaides %: |° v OK PVN: 77.15 EUR
Pavisam: 444.55 EUR

Norékinu dokumenta rindu saraksts

Kas ievaditas visas rindas, nospiediet Esc (vai ar peli uzklikSkiniet uz krustinu formas augseja
labaja start), rezultata norékinu dokumentu saraksta paradisies jauns ieraksts ar tikko izveidoto
dokumentu, bet tabula, kas izvietota ekrana apakséja kreisaja sthri (“Dokumenta aprékina
operacijas”) — finansu operacijas, kas attiecas uz So dokumentu.



Lai izdrukatu ar printeri (vai saglabatu PDF faila) izrakstito rékinu, nospiediet F5.
Programma piedavas formu variantus, un no tiem JUs varésiet izvéléties to, kura Jums ir
vispiemérotaka.

-accorprofi- X
—Formu sarakst:

¥ Re&kins (klasiskais) ~
¥ | REkins (ar kontéjumu)

v | REékins (ar kopéjo paradu)

¥ | REkins (ar atlaidi un paradu)

v | Rékins (pasta nosGtiZanai)

v | REkins (ar dazddidm PVN likméEm)

¥ | REkins (transp.pakalpojumi)

¥ | Pavadzime

v | Dokumenta kont&jums

v | PVN nemaks3taja rékins

v | Priek3apmaksas rékins

¥ | Ereditrékins

v | Invoice (ENG)

¥ | Avansa atskaite

v | REkins namu apsaimnieknfanai 1 .,

Rékinu formu saraksts drukasanai ar printeri vai saglabasanai PDF faila.

Pieméram, rékina forma var izskatities $adi:

Rékins Nr.0001 2016. g. 01. oktobr?
Piegadatajs SIA "OZ0LS5" Banka: DNB banka
Reg.(MMR) Nr. 00000000000 Konts:  LVOORIKOO0000000000000
Red (PYN)MNr. LV00000000000
Juridiska adres e: J00000000000000000CC000000C000X Kods:  RIKOLVZX
Sanéméjs: SIA ABC Banka: DNB banka
Reg.(MMR)Nr. 01234567890 Konts:  LVOORIKO1234567890123
Red (PYN)Nr. LV01234567890
Juridiska adrese: Kods: RIKOLVZX
Maksatdjs:
Darfjuma apraksts: Pakalpojumu sniegSana
Pakalpojumu sniegSanas datums (periods): 01.10.2016 - 31.10.2016
Pakalpojumu sniegSanas adrese: Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y
Pamatojums (Ifguma Mr.): 001
Apmaksas termind 11.10.2016
g';( Pakalpoj apraksts (] k iegs periods utt.} Marv Ezll:ln‘: %ﬁ;' Sungﬂaﬁ
1.] Par telpas nomu m2 39 8.0000 312.00
2.| Par elektroenergijas paterinu KWh 300 0.1780 53.40
3.| Pastkastes noma gb 1 2.0000 2.00
Kopa bez PVMN: 367.40 EUR
Pievienotas vErfibas nodoklis 21%: 7715 EUR
KOPA PEC REKINA 444 55 EUR
Ar vardiem: Cetri simti Setrdesmit etri euro un
55 centi.
leprieks samaksats: 0.00 EUR
SIA "0ZOLS" PAVISAM APMAKSAL: 444.55 EUR

valdes loceklis x00000000000000000¢

Maks&juma uzdevuma I0dzam noteikti noradit
sanemta rékina numuru.

Kont&ums:

Debets Kredits Summz Valdta
2310 ABC E110 367.40 EUR
2210 ABCG 5721 77.15 EUR

Rekinu sanéma:

Izrakstita rékina formas paraugs



Rékina formas saglabasana PDF faila

Lai Jums biltu iespéja saglabat izrakstito rékinu PDF faila, JUsu datora jabdt instalétai
Tpasai programmai, kas Jauj veidot failus Sai formata. Pastav vairakas programmas, kas to dara:
pieméram, Microsoft print to PDF, CutePDF Writer un citas. Pieméram, CutePDF Writer ir
bezmaksas licence komercialajai lietoSanai, atsauci tas instaléSanai viegli var atrast interneta.

Péc Sis programmas instaléSanas Jusu datora printeru saraksta japaradas jaunajam
(virtualajam) PDF printerim. Gadijuma, ja nepiecieSams saglabat izrakstito rékinu PDF faila
(pieméram, lai aizsttrtu to klientam pa e-pastu), izveidojiet rékina drukato formu ar F5 un péc
taustina nospieSanas ar printera attélu (it ka JUs grasitos izdrukat rékinu uz papira) drukasanas
parametros nomainiet tur péc nokluséjuma noradito printeri (pieméram, HP Color Laser Jet) uz
PDF printeri (pieméram, CutePDF Writer). Péc tam Jums tiks piedavats drukasanai sagatavoto
rékina formu saglabat PDF faila.

« Tada pat veida PDF faila var saglabat ne tikai izrakstitos rékinus, bet arl jebkuras citas
atskaites formas, kuras sagatavotas programma.

Jauna réekina izveidoSana uz jau esosa rékina bazes

Programma accor ir iespeéja izveidot jaunu rékinu (norékinu dokumentu ar
kontragentu - debitoru), nokopéjot to no jau eso$a. Sim nolikam novietojiet kursoru uz rindas
ar norékinu dokumentu, kuru vélaties nokopét, un nospiediet Ctrl+X. Uz ekrana paradisies
forma, kur Jums tiks piedavats ievadit jauno dokumenta numuru un datumu:

-accorprofi- x

Dokumenta dubléZana

Dok numurs: Datums:

| 30.08.16

Jauna rékina izveidosanas forma

Rezultata tabula “Dokumentu saraksts” paradisies jauns dokuments, kurs bis preciza
iepriek$éja dokumenta kopija (iznemot numuru un datumu). NepiecieSamibas gadijuma to
varés korigéet/




Rékinu izrakstiSana saraksta (izmantojot norékinu dokumentu Sablonus)

Programma pastav iesp€ja izrakstit réekinus nevis pa vienam, bet uzreiz veselu sarakstu.
Tas var bat aktuali, stradajot ar pastavigajiem klientiem, kad vienadi (vai gandriz vienadi) rekini
viniem tiek izrakstiti noteikta periodiskuma (pieméram, reizi ménesi, ceturksni, pusgada, gada).
Rekina izrakstiSanai saraksta tiek izmantoti norékinu dokumentu Sabloni. Attiecigi Jums
nepiecieSams sagatavot Sos Sablonus.

Tatad, pienemsim, JUs grasaties sagatavot Sablonus rékinu izrakstiSanai kontragentiem
grupa 2310. Sim nolikam:

e Sadala “Serviss — Norekini - 2310” galvenaja tabula ar norékinu dokumentu sarakstu
nospiediet F11. Ekrana labaja pusé atvérsies tabula ar nosaukumu “Ligumi”. Nospiediet
Insert un aizpildiet formu ar liguma parametriem:

-accorprofi- X
Liguma parametri

Liguma numurs: Datums: Terming: Summa: Waldta:
|001 01.01.16 [31.12.20 0.00 |EUR j
Konts: Mosaukums:

|2310 aBC [sIn aBC

Piezime 1: Piezime 2:

Kontragenta liguma parametru redigésanas forma

e Péc tam, kad rinda ar jauno ligumu (musu pieméra tas ir Nr. 001 2016. gada 1. janvari)
tiks pievienota tabulai, varam sakt ievadit Sablonu rékinu izrakstiSanai. Novietojiet
kursoru uz rindas ar ligumu (lai gan péc rindas ievadiSanas ar jauno ligumu kursors uz tas
ir palicis) un nospiediet F10.

e Paradisies forma ar nosaukumu “Liguma Nr. 001 pakalpojumu veidu rindas” un tuksu
sarakstu. Seit Jums nepiecie$ams ievadit rindas ar pakalpojumu veidiem, kuri nonaks
izrakstamajos rekinos saskana ar ligumu Nr. 001. Nospiediet Insert un ievadiet Sablona
pirmas rindas parametrus:

-accorprofi- x
Liguma pakalpojumu veida rindas parametri

Kods: MNosaukums:

001 |Ea: telpas noma

Daudzums: Cena (EUR) Piezime

EE | g.0000 |

Sablona rindas redigésanas forma



Péc tam ievadiet Sablona parejas rindas. Pieméram, gatavais Sablons rékina izrakstiSanai
var izskatities sadi:

-accorprofi- X
LTguma Nr.001 pakalpojumu veidu rindas Insert
Kods | Mosaukums Daudzums Cena Summa Rindas piezime | ~
001 Par telpas nomu 39 8.0000 312.00 Delete
o003 Par elektroenergijas patérinu 5] D.1780 | F2
005 Pastkastes noma 1 2.0000 2.00
Alt+S
CtrlfAlt+F2
Alt+Del
Alt+F2
Shift+F2
w
£ >

Liguma summas parnesums

Sablona rindu saraksts rékina izraksti¥anai saskand ar kontragenta ligumu

Ka redzam, rindai ar pakalpojumu “Par elektroenergijas patérinu” Sablona nav ievadits
parametrs “Daudzums”. Tas saistits ar to, ka elektribas patérin$ nav konstants lielums.
Attiecigi to naksies ikreiz ievadit manuali katra izrakstitaja rekina. Toties visi paréjie dati
izrakstamajos rekinos nonaks bez izmainam. Protams, visértakais gadijums — kad visas
Sablona rindas réekinu izrakstisanai kontragentam ir ar nemainigam vértibam, bet, ka
zinams, ne viss un ne vienmér dzivé médz but vienkarsi©.

Un visbeidzot pédéjais solis, kura dé| tika veikts viss iepriek$éjais sagatavosanas darbs —
rekinu saraksta sastadiSana. Tabula “2310: Ligumi” nospiediet Ctrl+F10. Uz ekrana
paradisies forma ar izrakstamo rékinu parametriem, kuru vajag aizpildit:

-accerprofi- x
REkinu izveidoSanas parametri

Datums: Dok, num. == Dok veids: Apm.term.. Piezimes:

01.09.16 |AA |1609000 |RE3._:J | = |

Pakalpojumu
snieganas periods:

|01.09.16_30.09.16

[~ -Apvienot seriju un numuru

R&kinu izveidoZanas filtri
Lig. numurs: An. kods KA Pakalpojumu veidu kods (kodi - caur /)

Forma parametru ievadiSanai sastadamaja rékinu saraksta

o

Rékinu saraksta sastadiSanas procesa palaiSanai nospiediet formas apaksa.

Sis formas parametru apraksts ir tabula. levadi$anai obligatie parametri taja izcelti ar
sarkano krasu.
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Parametrs Apraksts Piemeérs
Datums Rékinu izrakstisanas datums. 01.09.16
Dok. Starta numurs (-1), ar kuru sakas rékinu numeracija. Pieméram, ja 1609000
numurs parametra ievadits skaitlis 1609000, tad izrakstamajiem rékiniem tiks

pieskirti numuri 1609001, 1609002 un ta talak. Korektai numeracijai
parametra vértiba jaievada tikai cipari bez atstarpém. Kreisais lodzins
paredzéts izrakstamo rékinu sérijas ievadisanai (sériju ievadit nav
obligati).
Dok. veids Sastadamo dokumentu nosaukums. REK.

Apm. term. Datums, kas nosaka izrakstamo rékinu apmaksas terminu. Ja parametra
vértibas nav, apmaksas termins tiks noteikts saskana ar parametru
“Apmaksas termins” kontragenta rekvizitos.

Piezimes Veértibas, kas nonaks lodzinos ar piezimém izrakstamo norékinu

dokumentos. Rékinu standarta formas neatspogulojas.
Pakalpojum Periods, par kadu pakalpojumi nonak izrakstamajos rékinos. 01.09.16 —
u 30.09.16
sniegSanas
periods

Lig. numurs Parametrs, kas iestata izrakstamo rékinu filtru péc ligumu numuru
pirmajiem simboliem. Pieméram, ja ievadita vertiba A, tad tiks izveidoti
rékini tikai tiem ligumiem, kuru numurs sakas ar A. Ja vértiba nav
noradita, rékini tiek sagatavoti visiem ligumiem.

An. Kods Parametrs, kas iestata filtru izrakstamajiem rékiniem péc koda KA (kontu

(KA) analttika), kas ievadits kontragenta rekvizitos. Ja vértiba nav noradita,
rekini tiek izveidoti visiem kontragentiem.

Pakalpojum Parametrs, kas iestata filtru izrakstamajiem rékiniem péc pakalpojumu

u veidu veidu kodiem, kas noraditi Sablonos. Ja filtra jaievada vairaki kodi, tiek

kods (kodi — izmantots atdalitajs /.

Pieméram, vértiba 001/002/003 nozimé, ka izrakstamajos rékinos

janonak tikai pakalpojumi ar kodiem 001, 002 un 003. Ja vértiba nav

noradita visiem pakalpojumu veidiem, kas noraditi Sablonos.

caur /)

Veidojama rékinu saraksta parametru apraksts

Tatad visi rekini ir izveidoti un pievienoti tabulai “Dokumentu saraksts”. Tos var izdrukat
gan pa vienam (ar F5), gan uzreiz viena saraksta. Lai izdrukatu uzreiz visus izrakstitos rékinus,
iestatiet filtra datumu, kad tie tikusi izrakstiti. MUsu piemeéra tas bius 01.09.16:

PRI SRS Kategorija:  Anaifikas ko - Dok.

Konts: Periods: | & visi MNAT: NA2:  veids:
2310 ]01.09.15@1.09.15 ;_ g mzﬁ:;ﬁdmeki_i] | =~ - |-| =

Filtra iestatiSana rékinu saraksta drukdsanai péc to izrakstiSanas datuma

Rezultata tabula “Dokumentu saraksts” paliks tikai rékini ar izrakstiSanas datumu
01.09.16. Lai izdrukatu uzreiz visus rékinus, nospiediet Shift+F5.
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Rékinu izrakstiSana par namu parvaldes pakalpojumiem

Rékinu sagatavosanas algoritms par namu parvaldes pakalpojumiem daudzviet sakrit ar
to, kas siki aprakstits iepriek§ — ar rékinu sarakstu izveidoSanu, izmantojot norékinu
dokumentu Sablonus.

Gadijuma, ja jums ir vairakas majas, érti izveidot katrai majai savu kontragentu grupu
(pieméram, 2310, 2311, 2312 utt.). Tatad, pienemsim, Jums nepiecieSams izrakstit rékinus par
namu parvaldes pakalpojumiem kontragentiem (dzivokliem) grupa 2310. Sada gadijuma:

e Pirmkart, kontragentu saraksta katram dzivoklim izveidojiet savu subkontu, kas atbilst
dzivokla numuram (pieméram, 2310 001, 2310 002, 2310 003 utt.) un ievadiet Trnieku
datus, uz kuru varda tiks izrakstits rekins.

e Otrkart, sadala “Finanses — lestatijumi — Pakalpojumu veidi” nepiecieSams sagatavot
pakalpojumu veidu sarakstu, kuri tiks izmantoti réekinu izrakstiSana. Pieméram, tas var
izskatities sadi:

-accorprofi- x

Pakalpojumu veidi

Insert
Kods | Nosaukums |marv. | cena EUR | Konts | PUNSE |~

1001 Apsaimnieko3anas maksa m2 0.4700 5541 21 Delete
1002 Elektroenerdija koplietofanas telpas m2 0.0435 5541 21 i F2
1003 Auksts ddens péc skaititdjiem m3 1.2800 5541 21
1004 Karsts udens pé&c skaititajiem m3 1.2800 5541 21
1005 Udens uzsildi3ana m3 4.7100 5541 12
1006 Apkure kWh 0.0472 5541 12
1007 Lifts dz. 3.5000 5541 21

Saraksta “Pakalpojumu veidi” piemérs namu parvaldes pakalpojumiem

o Nakamais solis — pariet sadala “Finanses — Norekini - 2310”, nospiest F11 un tabula
“2310: Ligumi” katram dzivoklim ievadit atsevisku ierakstu ar liguma numuru.

e Tad katram ligumam (proti, dzivoklim) ar F10 nepiecieSams ievadit Sablonu ar
pakalpojumu parametriem, par kuriem tiks izrakstiti rékini. Dala Sablona parametru
(pieméram, dzivokla platiba, cena par siltuma, Gdens vienibu utt. ) ir nemainigi un
nemainas katru meénesi, daJu (pieméram, saistitie ar skaititaOju radijumiem)naksies
katru meénesi precizét atseviski. Lk, pieméram, ka var izskatities sagatavotais Sablons
vienam dzivoklim:

-accorprofi- x
Liguma Nr.001 pakalpojumu veidu rindas e
Kods Nosaukums Daudzums Cena Summa Rindas piezime |~
1001 Ipsaimniekodanas maksa 81 0.4700 38.07 Delete
1002 Elektroenergija koplieto3Sanas telpas 81 0.0435 3.52 i F2
1003 Auksts ddens péc skaititdjiem 0 1.2800 -
1004 Karsts fidens p&c skaititdjiem 1] 1.2800 L)
1005 Udens uzsildifana Q 4.7100 Clrl/Al+F2
1006 Apkure 0 0.0472 Alt+Del
1007 Lifts 1 3.5000 3.50
Alt+F2
Shift+F2
v
< >

Liguma summas parnesums

Sagatavota Sablona pieméts ligumam (dzivoklim)



12

Pagaidam viss, ko apskatijam, ir standarta darbibu algoritms rékinu izrakstiSanai uz

sagatavoto Sablonu bazes. Tagad apskatisim to, kas rekinu izrakstiSana par namu parvaldes
pakalpojumiem bUs jadara papildus, proti — skaitttaju radijumu ievadisanu.

Tabula “2310: Ligumi” novietojiet kursoru uz rindas ar ligumu (attiecigd dzivokla
numuru) un nospiediet Alt+S. Atvérsies forma skaititaju radijumu ievadisanai, kas atbilst
aprékina ménesim:

-accorprofi- *
Skaititaju stavokli = = : = = =
Mumurs: Derigs lidz: Stavoklu intervals: Starpiba: Kopa (1+2+3):
Karsts fidens 1. |ZR0O7636940 31.10.20 |25 J27 E 4
Karsts fidens 2 |ZRO7226426 31.10.20 |40 Jaa 2
Karsts Gidens 3 |ZRO7636314 [31.10.20 |29 30 2
Auksts Gdens 1: |ZROTS16714 [31.10.20 [s0 54 E 7
Auksts Gdens 2: |ZROTS46574 [31.10.20 |e2 e4 2
Auksts Gdens 3: |ZRO7816609 [31.10.20 [s8 §EE 2
e 22784310 5 30.09.18 [12200 J12980 780
Elekiriba: | |30 .12.99 |o _|o | Anulét starpibu
Pakalpojumu veidu kodi:
Karsts Odens: Sildizana: Auksts Odens: Apkure: Elekiriba:
1004 j 2008 j 2003 j 2006 j | j
Piezime:

| +" Kopét datus

Skaititaju radijumu ievadisanas forma

Parametra “Numurs” tiek ievadits skaititaja numurs, “Derigs Idz...” darbibas termina
beigu datums. Sie parametri katram dzivoklim ir nemainigi (tiek ievaditi vienreiz). Pirms
ievadit skaititaju radijumi aprékina ménesim, janospiez taustinu “Anulét starpibu”, lai
vértibas, kas tika ievaditas iepriek$éja méneSa beigas, nokopétos uz jauna meénesa
sakumu.

Formas apakséja dala (ar nosaukumu “Pakalpojumu veidu kodi”) ievadiet kodus, kurus
esat pieskiris attiecigajiem pakalpojumiem sava saraksta (tapat ka gadijuma ar skaititaju
numuriem — tie tiek ievadtti tikai vienreiz).

Kad viss gatavs, nospiediet taustinu “Kopét datus”, un rezultata starpiba starp skaititaja
radijumiem ménesa beigas un sakuma tiek nokopéti Sablona rinda. Varat ieiet Sablona
ar F10 un parliecinieties, ka dati par Gdens un siltuma patérinu nokopéjusies pareizi.

To pasu izdariet ar paréjiem ligumiem (dzivokliem).

Bet talak — viss tapat ka rekinu saraksta sastadiSanas procedira. Reékinu izveidoSana uz

Sablonu pamata — funkcija Ctrl+F10 ar palaiSanu no tabulas “2310: Ligumi”. Izrakstito rékinu
drukasana — F5 (pa vienam) vai Shift+F5 (saraksta saskana ar iestatito filtru) ar palaiSanu no
tabulas “Dokumentu saraksts”.
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Piemeéram, viens no formas “Reékins namu apsaimniekos$anai” variantiem izskatas sadi:

Rékins Nr.0001 2016. g. 01. oktobrt Kienta kods: 001
Piegadatijs: SIA "OZ0OLS" Banka: DNB banka

Red.(PVN)Nr.  LW00000000000 Konts:  LVOORIKOO0000000000000

Juridiskd adrese: XOCOOCOCOCOOCOCOCCOCCO0CCO00NK Kods: RIKOLV2ZX

Sanéméjs: SIA ABC Red. Nr. vai personas kods: LV01234567890
Adrese: VY Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y YYY Y Y YY Y Y Y YYY

Pakalpojumu sniegdanas datums (periods) 01.10.2016 - 31.10.2016

Mr. Pakalnoi kst e Daud- Cena, Summa, PVN,
ok akalpojumu apraksts MErv. | e EUR EUR o5
1.| Par telpas nomu mz2 39 8.0000 32000 2
2.| Par elektroenergijas paterinu kWh 300 0.1780 53.40] 21
3.| Pastkastes noma gk 1 2.0000 2.001 21
Kopa ar PYN neapl.darjumiem: 0.00 EUR Kopa bez PVN: 367.40 EUR
Kopa ar PVN likmi 12%: 0.00 EUR PWN 12%: 0.00 EUR Pievienotds vérfibas nodoklis: 7715 EUR
Kopa ar PN likmi 21%: 367 40EUR PWN21%: T77.1SEUR  KOPAPEC REKIMA: 444 55 EUR

— Ar vardiem: Cetri simti Cetrdesmit Cetri eura un 55
Apmaksas termins: Itdz 11.10.16 centi.
Maksajuma uzdevuma lidzam noteikti noradit sanemta Parads vai parmaksa uz 01.10.16: 0.00 EUR
rekina numuru in (vai) klienta numuru. PAVISAM APMAKSAI: 444.55 EUR
Skaifitaiu radiiumi:
Harstais Gdens Aukstais Gdens
Sk Nr 01.05.18 [01.10.16 | Starpita Sk Nr. 01.05.16 [01.10.16 | Starpita
ZROTESE540 25 i 3 ZROTEIET14 0 54 4
21.10.20 30.10.20
ZRDTEZE458 a0 41 1 ZROTE485T4 62 64 z
31.10. 30.10.20
) 0 1 ZROTB1EE09 ES EE]
3.10.20
Apkure Elektriba
ZITE4RI0 B 12200 | 12580 780
20.09.18

Atgidindm, ka saskand ar Ministru kabinsta noteikumu Nr. 1013 23 punkta prasibam, r3dijumy neiesnisgianas gadijuma (bt ne ilgek k3 3 ménsius pic kirtas) tiks
aprkingts pEdsje 2 menesu vid ns patering davokla ipasuma.
Savukart, ja informacija netiks izsniegta vismaz 3 meneius pEc kartas, atbilstofi mindto noteikumu 13,1 punkta nosaciumiem, tiks aprekinita visa ddvojamas mijas
Gdens patérina starpiba.

Sis rékins ir sagatavots elektroniski un ir derigs bez paraksta

SIA ABC, VY Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y YYYYY
Skaititaiu radiiumi:

Harstais Gdens Aukstais Gdens
Sk. Nr. 01.10.18 [01.11.16 | Starpiba Sk. Nr. 01.10.16 [01.11.16 | Starpiba
ZROTASA540 27 ZROTRI6T14 54
31.10.2 31.10.20
ZROTE28458 41 ZROTE465T4 B4
31.10.20 31.10.20
ZRO7ES8014 0 ZROTE18808 13
31.10.20 31.10.20
Apkure Elektriba

22784310 S 12880
o | | ]
Ath IrniekainomniekafipaSnieka paraksts: Datums:

Ladzam nodot Itdz  25. datumam tékoda ménesl.

Rékina formas paraugs, kas izrakstits par namu parvaldes pakalpojumiem

! Dazadas majas var bt dazadas situacijas ar skaititajiem. Pieméram, daZzos dzivoklos ir divi
udens stavvadi, dazZos pat tris. Dazviet summa par patéréto siltumu un elektribu ieklauti rekina,
dazviet tos apmaksa atseviski pasi irnieki. Ka pieméru més apskatijam vienu no vairakam rekina
standarta formam, kas ieklautas programma, bet katra konkréta gadijuma var bat
nepiecieSamiba So formu iestattt individuali.
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Soda apréekinasana par izrakstito rekinu apmaksas kavéjumu

Lai izrakstitu “soda” rékinus, pakalpojumu veidu saraksta (sadala “Finanses — lestatljumi —
Pakalpojumu veidi”) pievienojiet rindu ar kodu “S” un nosaukumu “Nokaveéjuma nauda” —t3, ka
pieméra zemak:

-accorprofi- X
Pakalpojumu veida parametri

Kods: Mosaukums: MEn.: Cena, EUR: Konts: PWM:
s |Nokavéj'_m.a nauda |d. | 0.0500 [8120 0 5
| W LRy

Rindas “Nokavéjuma nauda” pievienosana sadala
“Finanses — lestatijumi — Pakalpojumu veidi”

Péc tam pievienojiet rindu “Nokavéjuma nauda” to kontragentu Sablonos, kuriem grasaties
aprékinat soda naudu par maksajuma kavéjumu. Parametra “Daudzums” neievadiet neko, bet
parametra “Cena” ievadiet procentu likmi par 1 kavéjuma dienu (pieméram, 0,05, proti, 0,05%).

-accorprofi- *
LTguma Mr.001 pakalpojumu veidu rindas sy
Kods | Mosaukums Daudzums Cena Summa Rindas piezime |
1001 ApsaimniekoSanas maksa 81 0.4700 38.07 Delete
1002 Elektroenergija koplietoZanas telpas 81 0.0435 3.52 F2
1003 huksts Odens péc skaititajiem 7 1.2800 8.96 :
1004 Karats idens péc skaititajiem 4 1.2800 5.12 R
1005 Tdens uzsildisana 4 4.7100 18.84 Cirl/at+F2
1006 Apkure T80 0.0472 36.82 At+Del
1007 Liftcs 1 3.5000 3.50
5 NokavEjuma nauda ] 0.0500 Alt+F2
Shift+F2
v
< >

Liguma summas pamesums

Rinda “Nokavéjuma nauda” rékinu izrakstiSanas Sablona

Vértiba “S” parametra “Kods” ir pazime, péc kuras programma saprot, ka runa ir ne par parastu
pakalpojumu, bet par soda aprékinu. Rékinos, kuri tiek veidoti ar Ctrl+F10, $ada rinda
neparadisies.

“Soda rekini” tiek veidoti atseviski no parastajiem. “Soda rékinu” procesa palaiSana ar funkciju
Ctrl+S tabula ar ligumiem (péc analogijas ar parasto rékinu saraksta sastadiSanas procesa

palaisanu ar Ctrl+F10).

Péc Ctrl+S nospiesanas uz ekrana paradisies forma ar izrakstamo “soda réekinu” parametriem:
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-accorprofi- *
REékinu izveidoSanas parametri

Datums: Dok num. == Dok veids: Apm.term.. Piezimes:

01.09.16 |NDK |1500000 |RE;<. j | . |

2

Kavéjuma naudas
aprékina periods:

[~ -Apvienot seriju un numuru |C'1 -08.16 131.08.16

Reékinu izveidoZanas filtri
L1g. numurs: An. kods KA Pakalpojumu veidu kods (kodi - caur /):

=)

Forma “soda rékinu” sastadama saraksta parametru ievadisanai

To, kas Sai pieméra ievadits formas aizpildiSanai, vardos var aprakstit $adi: izveidot
rekinus ar numuriem 1600001, 1600002, 1600003 un ta talak 01.09.16, aprekinot sodu par
kavéto maksajumu par periodu no 01.08.16 Ilidz 31.08.16. Rekini tiks izrakstiti tiem
kontragentiem — paradniekiem, kuriem Sablona ir rinda ar kodu “S”.



