Finansu operaciju un kontragentu norekinu dokumentu registracija
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Visparejas prasibas gramatvedibas registru kartosana

Finansu operaciju un kontragentu norékinu dokumentu (sanemto vai izrakstito rékinu)
registracija ir LR likumdoSanas prasibas. Saskana ar MK Noteikumiem Nr. 585 21.10.2003
(“Noteikumi par gramatvedibas kartoSanu un organizaciju”, atsauce uz normativo dokumentu —
http://likumi.lv/doc.php?id=80418), katram gramatvedibas registra ierakstam, kas atspogulo
uznémuma saimniecisko darbibu, japieskir savs unikalais identifikacijas numurs (Id.#), un
jaredz, kur$ un kad registréjis vai labojis So ierakstu.

Programma accor registra ieraksta autors (ka arT izmainu autors agrak registrétaja
ieraksta) ir lietotajs, kurs datu bazé iegajis ar savu paroli un tobrid ar to strada. Darba ar
programmu informacija par lietotaju atspogulojas ekrana augs€ja dala blakus datu bazes
nosaukumam.

Datu baze: 2016. SIAQZOLS
Lietotajs: Janis Ozolz

Informdcija par datu bazes nosaukumu un lietotaja vardu

Par to, ka nomainit programmas lietotaja vardu — skatiet aprakstu sadala “Datu bazes
administrésana”.


http://likumi.lv/doc.php?id=80418

FinansSu operaciju registracija

Programma accor pastav divas metodes finanSu operaciju registracijai: pieskirot
katrai operacijai savu identifikacijas numuru (Id.#) talit péc tas ievadisanas vai pieskirot Id.#
operaciju sarakstam péc pieprasijuma.

-accorprofi- X
Operaciju registracijas veids 0K
L e Cancel
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Finansu operdcijas registracijas metodes izvéle

Pirma registracijas metode (“uzreiz”) lauj jaunas finanSu operacijas ievadisanas laika
uzreiz ierakstit Id.# sakuma dokumenta (Ceku, pre¢u pavadzimi no piegadataja u.c.), uz kuru i
operacija attiecas.

Ja esat izvélgjies otro registracijas metodi (“péc pasttijuma”), neaizmirstiet regulari
registrét operaciju (ne retak, ka reizi ménesi). Katra ménesa sakumam (ne vélak par 15.
datumu) péc tam, kad visas iepriek$éja ménesa operacijas ir ievaditas un parbauditas, iestatiet
filtru (noradot taja periodu ar iepriek$éja ménesa sakuma un beigu datumu) un nospiediet
taustinu - B kas izvietots rikjosla ekrana labaja puseé.

Tapat ir iespéja registrét operaciju “manuali” — Sim nolikam tabula “Operaciju saraksts”
nospiediet ar peli tuksaja ratina “Reg. Id.#” (kura paslaik nav numura), péc tam programma
piedavas pieskirt Sai operacijai nakamo Id.# péc kartas.

Viena no iespéjamam operaciju registracijas stratégijam var but $ada: izvéléties
registracijas metodi “péc pasutijuma”, turklat dalu operaciju (pieméram, kas saistitas ar kasi,
kuras jaregistré tai pasa diena) jaregistré manuala rezima, bet visas paréejas — vélak ar funkciju

R . Gadijum3, ja saraksta, kuru JUs registréjat ar R, dazam operacijam agrak jau
pieskirti Id.#, tie nemainas. Pieregistrésies tikai tas operacijas, kuram Id.# bija tukss.

Tabula “Operaciju saraksts” ieregistrétas operacijas izceltas ar zalu krasu ailé “Reg. I1d.#":

Finanses Pamatlit

Operacijas MNaré Mal C on itu kursi
Operaciju saraksta filtrs

An. kods OA Periods Debets Kredits: Summa; Ap
[ = I | or |[ ‘ .00 o.oor
Operaciju saraksts

v | Reg. ld# ‘ Datums | MNumurs ‘ An. kods OA PVN ‘ Debets | Kredits | Summa

v |#1 05.08.16 7120 5310 ARR 80.00
v 2 05.08.16 5721 5310 AAA 16.80
v |#3 10.08.16 7120 5310 BBB 150.00
v #a 10.08.16 5721 5310 BBB 31.50
¥ |#5 14.08.16 7120 5310 001 50.00
¥ |#8 15.08.16 7120 5310 BBB 300.00
v |#7 15.08.186 5721 5310 BEB 63.00
v |§8 26.08.16 7110 5310 RRR 100.00
v l#g 26.08.16 5721 5310 AAA 21.00

Tabula “Operdciju saraksts” ar pieregistrétam operacijam



Ja ar peli nospiest zalo ritinu ar operacijai pieskirto identifikacijas numuru (Id.#), klGs
redzams, kad un kur$ pieregistréjis So operaciju, ka ari, kurS un kad ieviesis taja jaunakos

labojumus:
-accorprofi- >
~Registracijas dati
1d.# 10
Registracijas datums un laiks: P&d&jas izmainas:
02.09.2016 23:24 02.09.2016 23:24
Lietotdjs: Lietotdjs:
Janis Ozols Janis Ozols

Forma ar finansu operdcijas registracijas datiem

Zemak parskaititas programmas funkcijas, kuras saistitas ar finansu operaciju registraciju
un pieejamas darba ar tabulu “Operaciju saraksts”:

Funkcija Funkcijas apraksts |

Crtl+Alt+R Registracijas metodes izvéle: “uzreiz” vai “péc pasuatijuma”.

Ctrl+Shift+R Gadijuma, ja operacija nav registréta, programma piedavas to

(vai peles klikskis rinda pieregistrét (pieskirt nakamo Id.# péc kartas).

ar operaciju ratina Gadijuma, ja operacija jau tikusi registréta, uz ekrana paradisies

“Reg. Id.#") informacija par to, kurs un kad to registréjis, ka art — kurs un kad
izdarijis jaunakos labojumus.

Ctrl+R Dati par operacijas registraciju un visiem labojumiem tajas, kas
izdariti pec tam, kad ta tika registréta.

R Visu operaciju registracija saskana ar filtru, kas iestatits tabulai
“Operaciju saraksts”.

Ctri+F3 Operaciju meklésana tabula “Operaciju saraksts” péc tas Id.#

Funkcijas, kas saistitas ar finansu operdciju registrésanu,
kas pieejamas darba ar tabulu “Operdaciju saraksts”

! Nebaidieties regulari registrét finanSu operacijas, pat, ja péc tam, iespéjams, naksies izdarit
tajas kaut kadus labojumus vai, pieméram, radisies nepiecieSamiba pievienot kaut kadas
operacijas ar atpakalejoSu datumu. Ta notiek, pieméram, transporta kompanijas, kad vaditaji
nodod savas atskaites par braucieniem (nereti - ilgstoSiem) ar visiem dokumentiem jau péc
ménesa atskaites nodosanas termina. Tas nav nekas briesmigs — ievadiet jaunas operacijas un
pieregistréjiet tas. Jums ir pilnas tiesibas to darit (tapat, ka iesniegt atkartotu PVN atskaiti Sadas
nepiecieSamibas gadijuma) tik ilgi, pirms neesat nodevusi Gada atskaiti. Galvenais, kam
pievérsiet uzmanibu nodok|u parbauzu laika — lai bitu redzams, ka operacijas tiek registrétas
regulari, nevis, pieméram, reizi gada (tas ir nepareizi).




4

FinansSu operaciju registra drukasana

Tabula “Operaciju saraksts” iestatiet filtra

periodu, par kadu nepiecieSams izdrukat

registru, un nospiediet Alt+F5. Atskaites formas “Operaciju registrs” paraugs, kuru var izdrukat
ar printeri vai saglabat PDF formata, izskatas sadi:

Mr. Registricijas Analit. Summa, =
Pk 1d# et e Num. Kods Datums | Debets | Kredits Summa Wal Kurss EUR Operacijas apraksts
1 1] 02.09.2016 18:51 g 05.08.2016 [7120 5310 AAA 50.00 | EUR 1 80.00 [SA TN WEZEEEEEEIEEE
REK 001000 no 05.08.15
2 2| 02.09.2015 19:21 - 05.08.2016 [5721 5310 AAA 16.80 | EUR 1 16.80 [SA TN "LV
REK 001000 no 05.08.16
3 3] 02.09.2018 18:21 3 10.08.2016 [7120 5310 BEB 150.00 [ EUR 1 150.00 [SIA 2222222222" LV 12312212312
REK 0120101 no 10.08.16
4 4] 02.09.2016 19:21 - 10.08.2016 [5721 5210 BBB 31.50{ EUR 1 31.50 |54 2222222227 LV12312312312
REK 0120101 no 10.08.16
5 5] 02.09.2016 19:21 € 14.08.2016 [7120 5310 001 50.00| EUR 1 50.00 |SIA "0000000000000 LV01010101010
REK  AADDOD1 no 14.08.18
6 6] 02.09.2016 19:21 - 15.08.2016 [7120 5310 BBB 300.00|EUR 1 300.00 [SlA "2222222222" V12312312312
REKX 0120102 no 15.08.16

Atskaites formas “Finansu operdciju registrs” paraugs

Kontragentu norekinu dokumentu registracija

Kontragentu norékinu dokumentu registracija notiek sadala “Finanses - Norékini”. Tapat,
ka registrejot finanSu operacijas, Seit katram norékinu dokumentam tiek pieskirts unikalais
identifikacijas numurs (ld.#). Programmas lietotajam ir iespéja izvéléties vienu no diviem
dokumentu numeracijas (identifikacijas numuru pieskirSanas) panémieniem:

seciga numeracija, kad katram dokumentam, neatkarigi no ta, kadai grupai tas pieder

(2310, 5310 utt.), tiek pieskirts savs unikalais numurs;

5310 - sava, utt.)

atseviska numeracija katrai kontragentu grupai (proti, grupai 2310 bis sava numeracija,

Noréekinu dokumentu registracija notiek apméram péc tadas pat shémas, ka finansu
operaciju registracija, kas apskatita ieprieks. AtSkiriba tikai tada, ka Seit nav registracijas ar
metodi “uzreiz”. Talak aprakstitas funkcijas, kas saistitas ar norékinu dokumentu registraciju, un
pieejamas no sadalas “Finanses - Norékini” darba ar izvéléto kontragentu grupu:

Ctrl+Alt+R

Ctrl+Shift+R
(vai peles klikskis
ritina ,,Reg. 1d.#”)

R

Ctrl+F3

Izvéléties vienu no diviem dokumentu numeracijas veidiem:
Seciga numeracija.

Atseviska numeracija katrai kontragentu grupai.
Gadijuma, ja dokuments nav registréts, programma piedavas to
pieregistrét (pieskirt nakamo Id.# numuru péc kartas).
Gadijuma, ja dokuments jau bija registréts, uz ekrana paradisies
informacija par to, kurs un kad to pieregistrejis, ka art kurs$ un kad taja
ieviesis jaunakos labojumus.

Visu dokumentu registracija saskana ar filtru, kas iestatits tabulai
“Dokumentu saraksts”.

Dokumenta mekléSana tabula “Dokumentu saraksts” péc ta Id.#.

Funkcijas, kas saistitas ar norékinu dokumentu registraciju,

kas pieejami no sadalas “Finanses - Norékini”



Kontragentu norékinu dokumentu registra drukasana

Sadala “Finanses - Norékini” atseviski katrai kontragentu grupai (pieméram, 2310, 5310
utt.) tabula “Dokumentu saraksts” iestatiet filtra periodu, par kadu nepiecieSams izdrukat
registru, un nospiediet Alt+F5. Formas “Precu vai pakalpojumu dokumentu registrs” paraugs,
kas sagatavots kontragentu grupai 5310, izskatas sadi:

Uzn&muma nosaukums
SIA "OZOLS"

registricijas numurs:

LV00000000000
Juridiska adrese

00O OOOOOOOXXX

Precu vai pakalpojumu dokumentu registrs (kontu grupa: 5310)

Periods:

01.08.16 - 31.08.16 032.09.16 09:35
Nr. s Registracijas Dokumenta Parineris Darijuma Dokumenta Summa bez |2 ‘g ﬁ;‘ FUN. EUR srrﬁfn?aar
pk. 3 datums un laks | eigs datums numurs nosaukums reg.nr. apraksts summa PVN,EUR [ ElES ' PN, EUR

1 1] 02.09.2016 23:24 | REK [ 05.08.2016 001000 SlA Lv11111111111 | Sanem&ana 56.80 EUR 50.00 16.80 96.60
2 2| 02.09.20156 23:24 | REK | 10.08.2018 001001 SIA LV11111111111 | Sanem&Eana 121.00 EUR 100.00 21.00 121.00
3 3| 02.09.2016 23:24 | REK | 10.08.2016 0120101 SIA "23332222227 LV12312312312 | Sanem&ana 181.50 EUR 150.00 31.50 181.50
4 4| 02.00.2015 23:24 | REK [14.08.2018 AADDDDM SIA DOCCCOO0CCO0NC | LV01010101010 | SanemEana 50.00 EUR 50.00 50.00
5 5| 02.09.2016 23:24 | REK | 15.08.2016 0120102 SIA "2E33222222 LV12312312312 | Saneméana 353.00 EUR 300.00 §3.00 363.00
] 6| 02.09.2016 23:24 | REK | 27.08.2018 001002 SlA Lv11111111111 | Sanem&ana 242.00 EUR 200.00 42.00 242.00
7 7| 02.09.2016 23:24 | REK | 28.08.2016 0120103 SIA 222222222207 LV12312312312 | Sanem&ana 505.00 EUR 500.00 105.00 605.00

Kopa: 1380.00 279.30 1659.30

Atskaites formas “Precu vai pakalpojumu dokumentu registrs” paraugs

Tapat ka jebkuru citu atskaites formu, to var izdrukat uz printera vai saglabat PDF faila.

Registracijas datu dzésana

Programma nav iespéjas “manuala rezZima” izdzést vai izlabot atseviSkas finansu
operacijas vai norékinu dokumenta registracijas datus. Proti, pieméram, ja finansu operacija
jau bija pieregistréta un tai pieskirts identifikacijas numurs (Id.#), to nevar aizvietot ar kadu citu
numuru, tai pat laika saglabajot citu operaciju registracijas datus.

Tai pat laika programma dod iespéju pilnigi iztirit (izdzést) visus registracijas datus datu
baze. Tas var bt nepiecieSams, pieméram, uznémuma datu bazes sadaliSsanas gadijuma pa
gadiem, kad jauna datu baze tiek veidota uz jau eso$as bazes pamata. Lai izdzéstu registracijas
datus, ieejiet sadala “Serviss — Datu bazu saraksts”, novietojiet kursoru uz rindas ar datu bazi,
kuras registracijas datus grasaties izdzést, un nospiediet F10. Jums tiks piedavats ievadit
administratora paroli. Péc tam JUs iekl|Ustat forma datu bazes administrésanai (ar lietotaju
sarakstu, kuriem ir piekluve datu bazei). Turpat, pasa apaksa izvietots taustins “R- Finansu
uzskaites ierakstu registracijas iznicinasana”. Péc ta nospieSanas jus izdzésisiet visus
registracijas datus Saja datu bazé.

Péc registracijas datu izdzéSanas identifikacijas numuru (Id.#) ierakstiem operaciju un
noréekinu dokumentu registros atkal saksies no vieninieka.



Registru saglabasana MS Excel formata

Ministru kabineta noteikumi Nr. 585/ 21.10.2013 “Noteikumi par gramatvedibas
kartoSanu un organizaciju” pieprasa, lai uznémuma izmantojama gramatvedibas programma
dotu iespéju saglabat registrus, kas atspogulo saimnieciskos darijumus, elektroniska formata
kada no visparpieejamajiem datu formatiem:

36.2. gramatvedibas (gramatvedibas informacijas datorsistému) datu ierakstiSanu formatos MS
Excel, dBase/FoxPro, Text Report files, Flat files vai ODBC data sources normativajos aktos
paredzétas revizijas (audita) vai parbaudes veikSanai — lai bltu iespéjams péc dazadiem
kritérijiem atlasit ierakstus un iegramatojumus, izsekot saimnieciskajiem darijjumiem un
parliecinaties par gramatvedibas sniegtas informacijas patiesumu.

Programma accor lauj saglabat finansu operaciju registru un norékinu dokumentu
registru (atseviski katrai kontragentu grupai) CSV formata failos, kurus var atvért MS Excel. Tas
notiek sadi:

Finansu operaciju registram: sadalas “Finanses - Operacijas” tabula “Operaciju saraksts”
iestatiet filtra periodu, par kadu nepiecieSams lejupieladét datus faila CSV, un nospiediet
taustinu = = €% kas izvietots rikjosla pa labi.

Norékinu dokumentu registram — viss tas pats, ka finanSu operaciju registram: sadalas
“Finanses — Norékini” tabula “Dokumentu saraksts” izvélétajai kontragentu grupai iestatiet filtra
periodu, par kadu nepiecieSams lejupieladét datus CSV faila, un nospiediet taustinu I
kas izvietots rikjosla pa labi.

Lidztekus no sadalas “Finanses - Operacijas” faila CSV var saglabat datus par visam
transakcijam, kas veiktas ar finansu operacijam péc to registracijas. Lai to izdaritu, janospiez to
pasu taustinu G R PY saglabatu operaciju registru CSV faila, un registra veida izvéles forma
nomaintt “Operaciju registrs” uz “Transakciju saraksts” (System Log):

-accorprofi- >
|zvEliet registra veidu C2V formata faila eksportESanai « OK
" Operaciju registrs o

{* Transakciju saraksts (System Log)

Redistra veida izvéles forma saglabasanai CSV faila



