Programma ACCORprofi
Darbalaika uzskaites tabele

Lai ieietu darbalaika uzskaites tabel€, janospiez T sadala "ALGA - Aprékins". Tabeles veca versija
pieejama ar taustiniem Ctrl+T.

Salidzinot tabeles jauno versiju ar iepriek$éjo, varam atzimét $adas jaunas iespéjas, kuru l1dz Sim nebija:
1. Ir iesp&ja iestatit darbadienas/brivdienas statusu atseviski katram darbiniekam, nevis obligati kopéjo
visiem darbiniekiem. Tas ir svarigi summéjot darbalaika uzskaiti.

2. ievadot datus par dienu - iespéjams ievadit nostradato laiku stundas un minatés.

3. levadot datus par dienu - iespéjams ievadit ne tikai pamatlaika nostradato stundu skaitu, bet ari
atseviski - nostradato nakts stundu un virsstundu skaitu.

4. lespéja atzimét dienas ka: K (komandéjums), A (atvalinajums), S (A slimibas lapa), AB (neapmaksats
atvalinajums), SB (B slimibas lapa), ka arT X (nav darba attiecibu - ménesos, kad darbinieks ticis pienemts
vai atlaists).

5. lespéja izdrukat tabeli un eksportét uz algas aprékina tabulu. Tabeles firma tagad sastav no divam
dalam: datiem pa dienam un kopéjiem rezultatiem par katru darbinieku

Sadi tagad izskatas darba forma ar tabeli programma:

Datu filtrs
Modala: Esc
|Cll L”}ad:r.'_:'_szréc'_:a = Ciri+B
Darba laika uzskaites tabele: 2011.9. Janvaris ménesis =
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Talt aiz darbinieka varda un uzvarda ar dzeltenu krasu tabelé izdalitas divas ailes ar kopéjiem
rezultatiem par nostradatajam dienam un stundam meénesa laika katram darbiniekam (tiek aprékinatas
automatiski saskana ar ievaditajiem datiem pa dienam). Ar zalo krasu izdalita aile ar darba stundu skaitu
diena, kas noteikts darbinieka darba liguma. Talak (pa labi) - tabeles pamatdala ar datiem par katru
dienu.

Lai ievaditu un izlabotu darbinieka datus par kadu konkrétu dienu, uz tas jauzvada kursors un janospiez
Enter, vai arT divreiz jauzklikskina ar peli uz attiecigo tabeles ratinu. Lk, $adi izskatas dienas datu
redigésanas forma:



Datu filtr

- ACCORprofi -

Nodala:

[(—E |

s

- Darba laika uzskaites tabele: 2011.g. Janvaris ménesi

=
Tab.Nr| Vards, uzvards |o.|st|o|1]2]|2]|4]|s]|s|7]8]a]10l11]12]13]14|15]18]17] 18| 19] 20| 21| 22| 23| 24| 25| 26| 27| 28| 29| 30| 31| & B
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Darba laika tabeles parametri
Diena Darbiniek: oK

6 Tabeles nr: Vards, uzvards
|005 |zzzzz 72727727272

Cancel

Ceturdiena

Dati par stundam

Dienas statu
& darba diena

< brivdiena

Pamatdarba laiks IE st

I_mm

min

Nakis stundas I_ st ~Darba attiecibas statuss
Virsstundas I_ st

IB_ st I_ min

Darba stundas dienad =
saskana ar darba ligumu I_st

X (nav darba attiecibas)
A(atvalindjums)

AB (bezalgas atvalingjums)
S (slimibas lapa A)

SB (slimibas lapa B)

K (komandgjums)

Kop3 par dienu:

Lai izlabotu darba stundu standarta skaitu, kas noteikts katram darbiniekam, janospiez Enter (vai divreiz

jauzklikskina ar peli) uz zalo ratinu.

Savukart, ja nospiezam Enter (vai divreiz klikSkinam ar peli) uz vienu no dzeltenajam rdtinam ar
kopéjiem rezultatiem par ménesi, Sos rezultatus varam redzéet izvérsta veida:

—Darba laika uzskaites tabele: 2011.g. Janvaris meénesis

Tab.Nr | Vards, uzvards |o]st|o|1]2
001 OO0 00000oonn 1540 8
002 B e o o R oo o o o o o 21 44 8
005 2ZZZZ ZZZZZZ2ZZZZ 211|168 8

5 S5B|5B|5B| 5]
Kopa par ménesi: A A R A R
Darbinieks 8 g |8 |8 |8

Tabeles nr. Vards, uzvards:
005 Z2ZZZ Z22ZZZZ22ZZZ

Dienas un stundas

Darba laiks (pavisam): 21 gienas

IZ stundas
taja skaitd brivdienas:

taja skaitd nakts:

taja skaitd virsstundas:

taja skaita komandéjumi: I_ dienas

Atvalinajums: 1€ dienas

I_ kalendara dienas

I_ dienas

Bezmaksas atvalingjums:
Slimibas lapaA

Slimibas lapa B:

I_ kalendara dienas



Atseviskas tabeles sagatavosana katrai uznémuma nodalai

Gadijuma, ja uznémuma ir daudz darbinieku, lodzina "Datu filtrs - Nodala" ( izvietots tabeles formas
augsdala) iespéjams izvéléties konkrétu uznémuma nodalu. Tas Jaus apskatit tikai to darbinieku datus,
kuri strada saja uznémuma nodala, un izdrukat tabeli tikai par tiem.

Atra datu ievadi$ana

Darba ar tabeli ir vairakas noderigas funkcijas (kas tiek aktivizétas, nospieZot attiecigos taustinus
klaviatdra), kas lauj ietaupit laiku:

X npR®

Ctrl+Alt+pauze

e

Ctrl+B

- ieslégt vai izslégt brivdienas statusu.

- ieslégt vai izslégt komandéjuma statusu.

- ieslégt vai izslégt apmaksata atvalinajuma statusu.

- ieslégt vai izslégt slimibas lapas statusu ( A darbnespéjas lapa)

-ieslégt vai izslégt darba attiectbu neesamibas statusu ar darbinieku .

- nokopét stundu standarta skaitu, kas noteikts katram darbiniekam (atrodas
tabeles zalaja rdtina) visas méneSa darba diends. Kopésana notiek visam
darbinieku sarakstam (gadijuma, ja iestatits filtrs - izvélétdas nodalas
darbiniekiem).

- Nokopét datus no dienas, uz kuras uzvirzits kursors, visas sekojosajas dienas
[idz tekosa ménesa beigam.

- Nokopét darbadienas\brivdienas statusu visiem saraksta ieklautajiem
darbiniekiem.

Pieméram, ka atzimét sestdienu, 2014. gada 22. novembri, ka darbadienu? Loti
vienkarsi: iestatam vienam darbiniekam 22. novembri darbadienas statusu (ar
dienas datu redigésanas formu vai ar taustinu B) un nospieZzam Ctrl+B. Tadéjadi
22. novembris ka darbadiena iekopésies visiem saraksta ieklautajiem
darbiniekiem.

Datu eksportésana no tabeles algu aprékinos

Lai parvietotu (eksportétu) algas aprékina tabula gala datus par ménesi (ar nostradatajam dienam,
stundam, atvalinajuma dienam, slimibas lapam), janospiez lielais taustin$ ar zilo trisstlriti, kas izvietots
rikjoslas pasa apaksa (darba forma ar tabeli atrodas pa labi):




Tabeles drukajama forma sastav no divam dalam: ar datiem par katru dienu un kopéjiem dienu un
stundu datiem par ménesi.

1. daja:

Uznémuma nossukums:  SIA "PROFI studija”
idisks adrese: Anninmuizas bulv 38-41, Riga, LV-1067
fss Nr. 40003655222

Darba laika uzskaites tabele

1. dala. Dati par dienam un stundam

Nodala: 01 Administracija
Periods: 2011. gada Janvaris ménesis

Denae | 1| 2|3 | 4|5 6|7 |8 9 110 (1112 (13|14 (15|16 |17 |18 |19 |20 |21 |22 |23 |24 |25 |26 |27 |28 |29 |30 | N
5. | Sw. B. Q. 1k C. P. 5. | Swv. B. Q. 1k C. P. 5. | Swv. B. Q. 1k C. P. 5. | Swv. B Q. 1E C. B 5. | Sv. B
001 JCCOO0CCCO0000
Nostrad, B B B B|S S5 5 5 S B B|S S5 = S 5 B B|SB |SB [SB [SB ([SB |SB B|SB B(SB
=tundas: 2 8 2 & 2
t.sk.nst:
sk vst
002 YYYYYYYYYYYYYYYY
MNaostrad. B B B BlA & A A A B BlA & A £ A B BlA & A £ A B BlA
stundas: 12 8 8 8 8
t.sk.nst:
t.sk.vst. 4
005 ZZZ77 77777777777
Nostrad, B B K K B B B B B B B B
stundzs: 2 8 2 8 2 2 8 2 8 2 2 8 2 8 2 2 3 2 8 2 2
t.k.nst:
tsk.vst
- ACCORprofi - ® PROF| studijz” SIA, Riga, LV 121214 18:38
2.dala:
Uznémuma nosaukums:  SIA "PROFI studija”
Jurdisks adrese: Anninmuiias bulv 38-41, Riga, LV-1067
Registrioijas Nr.: 40003655222
2. dala. Tabeles kopsummas
Nodala: 01 Administracija
Periods: 2011. gada Janvaris ménesis
Nostradatas = - =
taja skaitd Kalendara dienas
{pavisam) Atvalina-| Slimibas Bez.
Nr. (Tabeles = = Ki d&iumi juma darba =
pk | nr e frsies - tundas | Ve | nakts virs- Rty darba | dienas | Nostra- Tak?ﬂ_s Sdl‘"'"bﬂs
1ENas | SWING3S | nag (st) | stundas | stundas dienas |(lapaA)| datag |3TVaina-| dienas
dienas | stundas juma | (lapa B)
dienas
1 001 200000 000C0C000N 15 40 10 23 8
2 002 YYYYY YYYYYYYYYYY 21 44 4 16 a1
3 005 IF777 F7777777777 21 168 2 16 31
Kopa: 50 252 4 2 16 16 10 25 ]

Uznémuma vaditajs:

~ACCORprofi - © FROFI studia’ SIA, Figa, LV 12.12.14 18:38



